MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N° 1.063 DE 13 DE ABRIL DE 2015

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SERGIPE, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei n®
11.892, de 29 de dezembro de 2008, em conformidade com o Decreto Ministerial
de 09 de julho de 2014, publicado no DOU de 10 de julho de 2014 e Resolugao
no 32/2014/CS/IFS, considerando o] Memorando Eletronico no°
20/2015/DELC/IFS,

RESOLVE:

1. Determinar a utilizagdo da Ordem de Servigo Conjunta Reitoria/PF-
IFS n° 01/2015, de 13 de abril de 2015, que regulamenta a
implantagdo, consolidagdo e execucdo do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial, no ambito de todo Instituto Federal de Sergipe.

2. Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Yy
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Allt/cap/Rlbelro de Oliveira
Reitor

Publique-se
Cumpra-se
SLAO




MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

Ordem de Servico Conjunta Reitoria/PF-IFS n° 01/2015, de 13 de abril de 2015.

Regulamenta a implantagie, consolidagio e
execucio do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SERGIPE (IFS) E O PROCURADOR-CHEFE JUNTO AO IFS, no
uso das suas atribui¢Ges legais e regulamentares,

CONSIDERANDO:

Que a atividade de consultoria e assessotamento juridico do Instituto Federal de Sergipe (IFS) ¢
competéncia exclusiva da Procutadoria Federal junto ao Instituto Federal de Sergipe (PF-IFS),
nos termos do art. 131 da Constituicio Federal de 1988, dos attigos 11 c¢/c 18 da Lei
Complementar n° 73/1993 e art. 10 da Lei n® 10.480/2002, e com isso demanda uma atuagio
eficaz e célere em matérias majotitatiamente de ordem licitatoria e contratual;

Que os procedimentos licitatérios provenientes do IFS e de suas diversas unidades gestoras, tem
modelos de minutas, muitas vezes diferentes entre si, tratando de assuntos semelhantes,
dificultando a analise juridica e ocasionando atraso na devolugio dos processos;

Que a Administragio Publica Federal esta sujeita, dentre outros, ao principio da eficiéncia, o qual
requer a adogio de mecanismos voltados 4 otimizagio da capacidade produtiva e operacional dos
4tgios plblicos, com vistas 4 adequada consecugio de sua fungio constitucional;

Que, pot meio de uma estratégia de implementagio do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial, viabilizada pela conjugacio de esforcos entte os otgios signatarios, tornar-se-a
possfvel uma maior celeridade na prestagio dos setvigos de consultoria e assessoramento jutidico
a cargo da PF-IFS, conttibuindo, inclusive, pata implemento da seguranga e uniformidade dos
editais de licitagdo apreciados e posteriormente langados;

Que a adogio do Projeto Edital Eficiente e Parecet Refetencial, com base nos principios da
Administragio Ptblica, conforme preceito contido no artigo 37 da Constituigio Federal de 1988,
constituird processo importante para o desenvolvimento e fortalecimento dos lagos estabelecidos
entre a PF-IFS e o IFS, propotcionando a melhoria das condigdes de trabalho dos o6tgios
signatarios. Sendo, inclusive, uma iniciativa recomendada pelo Enunciado n® 06 do Manual de
Boas Praticas Consultivas (BPC) da Consultotia-Geral da Unido (CGU/AGU); / ;r
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Que a legalidade e vantagens do Edital Eficiente ja estio sedimentadas e consagradas no
ordenamento juridico patrio, como bem aptesentado em Artigo Doutrinirio da Dra. Marinés
Restelatto Dotti, Advogada da Unido, membro da Comissio Permanente de Atualizagio de
Modelos de Editais e Listas de Verificagio da AGU, na Edicio Comemorativa 20 anos da
Advocacia-Geral da Unido: histotia e propostas pata o futuro, ano V - n° 27, abr. 2013, paginas
181  a 201, opublicada pela Escola da AGU e vetificivel no link:
http://www.agu.gov.br/page/download/index/id/21591229. E da mesma forma, que a
juridicidade e pertinéncia do Patecer Referencial j4 foram validados no nosso sistema legal,
através da Orientagio Normativa AGU n° 55/2014 e Acérdio TCU n® 2674/2014-Plenirio, apto
a ser utilizado nas contratagGes corriqueiras da Administracio Pablica Federal;

RESOLVEM:

Celebrar a presente ORDEM DE SERVICO CONJUNTA visando a implementagio,
consolidagio e execugao do Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial, segundo as condigdes
seguintes:

Art. 1°. A presente Ordem de Setvigo Conjunta tem pot objeto regulamentar a implementagio,
consolidagio e execugdo compatrtilhada do Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial,
estruturado nos seguintes eixos:

I- Adogdo de medidas voltadas & efetivagio do principio da eficiéncia na
Administragdo Puablica, por meio da padronizagdo de modelos de minutas de
editais, contratos, termos de referéncia e outros, bem como a utilizagdo de
pareceres referenciais;

II- Compartilhamento dos modelos padronizados de minutas e de pareceres
referenciais entre os 6rgos signatarios;

[I-  Adogfo, pelos orglos signatarios, dos modelos padronizados de minutas e
pareceres referenciais, mediante certificagdo expressa nos autos do processo
administrativo, bem como de um protocolo de procedimentos.

Art. 2°. Os 6rgfos signatdrios, no dmbito de suas competéncias, comprometem-se a mobilizar
esforcos, a fim de atender aos eixos fundamentais do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial, sem prejuizo das seguintes obrigagoes:

I - Incumbe a PE-IFS:

a) Indicar ao IFS os pareceres referenciais que venham a ser confeccionados, bem como
informar sobre eventuais modificagdes ocorridas nos textos originais;

b) Dirimir eventuais dividas advindas das fases de implementagdo ¢ de execugdo do
Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial;

c) Promover contatos periédicos com o IFS com vistas a obter elementos capazes de
analisar a eficicia do Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial, no que se refere a
celeridade da prestagdo do servigo de assessoramento juridico, bem como ao atendimento
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das necessidades da Administrac#o;

d) Comprometer-se com o constante aperfeigoamento do Projeto Edital Eficiente e
Parecer Referencial, identificando falhas ou dificuldades que possam afetar a finalidade
para a qual foi instituido, envidando esforgos para aprimorar a execugfo do Projeto;

e) Acompanhar a implementag8io ¢ a execugdio do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial, avaliando os resultados alcangados;

f) Acompanhar a execugfio das demais obrigagSes regulamentadas com a presente
Ordem de Servigo Conjunta;

g) Cientificar a autoridade maxima do IFS acerca de eventual descumprimento, ou
cumprimento irregular, da presente normatizagio, para a adogdio das providéncias
necessdrias & imediata regularizagfo.

II — Incumbe ao IFS:;

a) Utilizar os modelos de minutas atualizadas de editais, contratos, termos de referéncia e
outros, bem como as respectivas listas de verificagio contendo a relagio de
documentos e de expedientes administrativos necessirios & instrugdo dos
procedimentos contemplados pelo Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial,
disponibilizados pela Advocacia-Geral da Unifio - AGU (Modelos de Licitagdes e
Contratos), exclusivamente em sua pagina na internet (http:/www.agu.gov.br);

b) Certificar, através do servidor responsével pela licitaggio, a utilizagio dos modelos das
minutas indicados na alinea anterior, nos termos do art. 3° ¢ APENDICE I do presente
regulamento, bem como, e se for o caso, da utilizagio de parecer referencial;

c¢) Destacar eventuais alteragdes reputadas imprescindiveis a confecgfio das minutas dos
editais, contratos, termos de referéncia e outros;

d) Elaborar cldusulas especificas, conforme previssio contida no art. 4° desta norma;

e) Informar a PF-IFS sobre eventuais dificuldades nas fases de implantagdo e execugio
do regulamento ora editado, objetivando solucionar os problemas diagnosticados;

f) Acompanhar a execugfio da presente Ordem de Servigo Conjunta, zelando pelo seu
cumprimento;

g) Acompanhar as atualiza¢Ses dos modelos de minutas de editais, contratos, termos de
referéncias, check — lists e outros, disponibilizados na pagina da Advocacia-Geral da
Unifio (Modelos de LicitagBes e Contratos) na internet, decorrentes de mudangas
normativas ou adequagdes aos pareceres vinculantes da AGU;

h) Adotar o modelo de encaminhamento, APENDICE 11, como padréio para o envio,
quando for o caso, dos processos & PF-IFS, que realizar4 a andlise juridico-formal do
procedimento licitatorio; A~
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i) Cientificar internamente suas unidades administrativas, por Memorando-Circular a ser
enviado pela Reitoria, dos pareceres referenciais produzidos pela PF-IFS e aprovados
pelo Magnifico Reitor, para conhecimento e observancia;

j) Adotar as providéncias necessarias a imediata regularizagdo, quando houver
descumprimento ou cumprimento irregular da presente norma.

Atxt. 3°. O IFS devera certificar expressamente nos autos do processo administrativo a adogio
dos modelos de editais, contratos, termos de referéncia e outros, dispomblhzados exclusivamente
no sitio eletrdnico da AGU, preenchendo a Declaragio constante do APENDICE I do presente
regulamento, informando também se est4 utilizando ou n3o parecer referencial.

§1°. O servidor responsavel pela elaboragio da minuta deverd sempte apor a sua rubrica em cada
folha da minuta enviada, podendo estar acompanhada de carimbo ou da inclusio no rodapé das
minutas ora tratadas, que seguira, no minimo, o padtio abaixo indicado:

Conforme Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial
Ordem de Servigo Conjunta Reitotia/PF-IFS n° 01/2015

§2°. Excepcionalmente nos casos de utilizagio de patecer referencial produzido pela PF-IFS, fica
dispensado o envio do processo administrativo pata anilise jutidica, salvo se presente alguma
divida juridica especifica a set sanada.

§3°. Os limites objetivos pata a utilizagdo dos patecetes referenciais constario expressamente no
seu proprio texto.

Atrt. 4°. A alteragdo dos modelos de minuta pelo IFS, quando necessitio, se dard por meio de
actéscimo, supressio ou elaboragio de clausula especifica, devendo as alteracdes ser
destacadas em negrito e sublinhadas, permitindo a ficil identificacio de seu teor.

§1°. Entende-se como cléusula especifica aquela que visa a atender as peculiaridades do certame
ou do objeto da contratagdo, e que, por tal razdo, nio se encontra prevista nos modelos de
minuta disponibilizados pela AGU;

§2°. As alterag:oes que implicarem supressdo de texto devem ser feitas mediante a palavra
(SUPRESSAO) entre parénteses no local onde foi alterado o texto original;

§3°. Todas as alteragdes devem ser justificadas, na Declaragio do APENDICE I, antes do
envio para a PF-IFS, quando for o caso, com anélise a priori do diretor ou gerente de
administragéio do Campus ou Pré-Reitor de Administragdo, e a posteriori pelo Ordenador de
Despesas da unidade.

§4°. A existéncia de alteragfio nfio justificada poderd, quando necessério, e a critério do
Procurador-Chefe da PF-IFS, motivar o retorno do processo ao IFS para as manifestacdes
pertinentes; p
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

§5°. Eventual identificagio de trecho alterado, sem o correspondente destaque, ou
justificativa, nos moldes aqui propostos, devera ser imediatamente comunicada ao dirigente
do IFS, a fim de que adote as providéncias internas para a imediata regularizagéo.

Art. 5°. A qualquer tempo, e havendo necessidade, o IFS podera instar a PF-IFS para dirimir
qualquer duvida juridica especifica.

Art. 6°. Esta Ordem de Servigo entra em vigor a partir da data da sua pu ?agéo no Boletim

de Servigo do IFS. r
,/ . ( ;’Af

Y/

AILTON RIBEIRO DE OLIVEIRA ROBERTO VILAS[BOAS MONTE
" Reitor do IFS Procurador-Chefe da PF/IFS

PORTARIA N° 1.063 DE 13 DE ABRIL DE 2015 - Pagina 6 de 10



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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APENDICE

CERTIFICACAO PROCESSUAL
Ordem de Servigo Conjunta Reitoria/PF-IFS n° 01/2015, de XX de fevereiro de 2015,

IDENTIFICACAO PROCESSUAL:

Processo IFS n° . 20 -

Volume(s): () Unico ()02 ( )03 ( Y04 ( )05 ( )Outros:
Quantidade de laudas (devidamente numeradas e rubricadas):

Ha processo(s) apensado(s)? () N&o( ) Sim

Caso sim, identificé-lo(s):

Processo IFSn°® - ’0____ -
Processo [FSn® . R0____ -
Interessado(s):

CARACTERIZAGCAO LICITATORIA:

( )Aquisicio  PCM(s) de n* ( as fls.
() Contratagiio SS(s) de n°: ( as fls.
MODALIDADE:

() Pregio sem SRP ( )Pregdocom SRP ( ) Convite

() Tomada de Pregos () Concorréncia ( ) Leildo ( ) Concurso

( ) Dispensa ( ) Inexigibilidade

«,w,%_._
- N
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TIPO:
() Menor Prego: ( )poritem ( )porgrupo ( ) poritem e grupo
() Melhor Técnica ( ) Técnica e Prego

Descrigiio do objeto:

Valor Estimado da contratagio/aquisicio: (numérico e por extenso)

R$ ( )

CONSTAM dos autos em epigrafe as seguintes pe¢as/documentos:

() Termo de Autorizagdo de Licitagdo, assinado pela autoridade competente ( ds fls. ).
() Propostas e documentag#o pertinente & pesquisa de precos (' as fls. ).

() Designagio do Pregoeiro e sua equipe de apoio ( ds fls. )

() Pareceres técnicos ou jurfdicos sobre a licitagio / dispensa / inexigibilidade (" as fls. ).

() Declaragio de Regularidade Fiscal, Certiddes Negativas de Improbidade Administrativa e de
Débitos trabalhistas ( as fIs. ).
() Pré-empenho, codificagio e apontamento da natureza da Despesa, previsdo de impacto

orgamentério-financeiro e declaragiio de compatibilidade da despesa a ser criada com as normas

or¢amentdrias vigentes ( as fls. )
() Termo de Referéncia, aprovado pela autoridade competente ("as fIs. ).
() Edital/convite (e respectivos anexos), aprovado pela autoridade competente ( as fIs. ).
() Termo de contrato ( as fls. ).
() Extrato da Intengfio do Registro de Pregos — IRP (s fls. ).
() Ata de Registro de Pregos ( as fIs. ).
() Outros
( as fls. )
(as fls. )
( as fls. )
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CERTIFICO:
Que as minutas integrantes do presente processo foram extraidas do sitio eletrénico da Advocacia-

Geral da Unido — AGU (Modelos de Licitagdes e Contratos) no enderego Atip.//www.agu.gov.br;

Que conferi tratar-se de modelos de minutas atualizados, tendo rubricado todas as paginas dos
documentos, conforme estabelecido na Ordem de Servico Conjunta Reitoria / PF-IFS n° 01/2015,
de 10 de abril de 2015; ¢

Que a instrugdo processual foi devidamente cotejada com as listas de verificagdo (check-lists)
disponiveis no mesmo sitio acima apontado, justificando nos autos os documentos faltantes (caso seja

necessario). E ainda,

DECLARO que:

() Utilizei Parecer Referencial confeccionado previamente pela PF/IFS, atendendo suas

condicionantes conforme o caso requer.

() Nao utilizei Parecer Referencial confeccionado previamente pela PF/IFS, pelos motivos a seguir

expostos:

DECLARO que:

( ) Naio foram realizadas quaisquer alteracdes nas minutas.

( ) Foram incluidos os trechos negritados e sublinhados na minuta de:

() Edital ( ) Contrato ( ) Termo de Referéncia
( ) Outros:

Pelos motivos a seguir expostos (especificar item incluido):

PORTARIA N° 1.063 DE 13 DE ABRIL DE 2015 - P4gina 9 de 10 7”/

M:»,Lﬁrj?_j
h‘m“)



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

( ) Foram suprimidos os trechos indicados pela expressio (SUPRESSAO) na minuta de:

() Edital ( ) Contrato ( ) Termo de Referéncia
( ) Outros:

Pelos motivos a seguir expostos (especificar item suprimido):

( ) Foi incluida clausula especifica na minuta de:

( ) Edital () Contrato ( ) Termo de Referéncia
( ) Outros:

Pelos motivos a seguir expostos (especificar clausula):

DECLARO, ao final, possuir competéncia para firmar a presente certificagéo. /

Aracaju, XX de XXXXXXX de 20XX

Assinatura do responsavel pela certificagdo
Nome completo / Cargo / SIAPE
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