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PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DE CONTRATAÇÕES

PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DE CONTRATAÇÕES
PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES: 2027
1. INFORMAÇÕES DA UNIDADE
a. Nome do Órgão: INST.FED.DE EDUC., CIENC. E TEC. DE SERGIPE
b. UASG: 158134
c. Nome da Unidade: COORDENADORIA GERAL DE POTOCOLO E ARQUIVO

15.1.1 Estimativa de consumo individualizadas (quantidade mínima e máxima), do órgão gerenciador e órgão(s) e entidade(s) participante(s).
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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA
INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE – IFS
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Caixa- arquivo Grande produzida em chapas de plástico corrugado de 
polipropileno com ranhuras em “L”  Dimensões: 185x385x300 mm (+/-5%). 
Resistência térmica: - 20°C a + 80°C Espessura: 1 mm. Densidade: 0,32 g/cm³ 
(mín.) Planicidade das chapas, sem ondulações e/ou deformidades sobre a 
superfície. Cor azul sendo homogênea, sem mancha ou baixa pigmentação. 
Atóxica. Deve ser resistente à perfuração, à tração, à compressão, à água, à 
micro-organismos e insetos, a queda, ser impermeável ao vapor de água e 
gases poluentes nocivos e ter estabilidade estrutural.
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Divisor índice para Arquivo. Formato retangular em polipropileno. Tamanho: 
Ofício - 310 x 23mm. Deve possuir índices transparentes com visor. Esse 
último, deverá ter abertura (janela) para recebimento de tira de inserção. Sua 
finalidade é facilitar a busca dos documentos e seu rearquivamento ou indicar a 
ausência de algum documento na caixa-arquivo. Cor: Transparente 
(cristal).(pacote com 10 unidades)
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Saco plástico para documentos. Material Polietileno. Tamanho 240 mm x 330 
mm. Espessura de 1mm sem furo. Tipo envelope. Incolor, liso, atóxico, inodoro. 
Validade indeterminada. Resistência à ruptura, rasgo. Utilizado para proteger 
documentos de eventuais danos físicos, poeira e umidade.  (pacote com 100 
unidades)
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Grampo Pasta. Apresentação: trilho. Confeccionado em polietileno. Capacidade 
para prender até 300 folhas de papel 75g/m². Cor transparente ou branco. 
Diâmetro do furo: Ø 5mm (apróx.) Dimensões: 195 x 7 x 58 mm (apróx.). 
Distância da furação: 80 mm. Comprimento da haste: 50 mm (apróx.). (caixa 
com 50 unidades)
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Clipe Tamanho 3/0 para papéis, plásticos e outros. Confeccionado em 
poliestileno. Dimensões - Ø 1,25 x 11x 35 mm (apróx.). Formato paralelo. Cor 
branca. (pacote com 100 unidades) 3
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Pincel Trincha. Tipo: Trincha para pinturas. Tamanho 2” 1/2. Confeccionado 
com cabo de plástico e cerdas sintéticas macias fixadas no cabo por uma cinta 
metálica. Cabo anatômico. Utilização: para a higienização mecânica de 
documentos de arquivo e livros. 2
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Pincel Macio. Tipo: pincel para pintura. Formato: Chato. Cerdas: Naturais. Cabo: 
longo. Virola em alumínio. Tamanho 8. Utilização: Em arquivo, os pincéis de 
pintura são usados para a aplicação de colas especiais para restauração de 
documentos e livros. 4
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Capa plástica para processo. Confeccionado em plástico PVC laminado 
transparente (cristal), dobrada ao meio, com duas bolsas na parte interna do 
protetor, reforçado no dorso por uma tarja em PVC laminado transparente 
sobreposta e soldada pelas bordas à lâmina plástica. Dimensões para a capa 
aberta: 50 x 35cm (apróx). Gramatura mínima: 0,15 mm Características 
adicionais: 2 bolsos internos de 12cm. (pacote com 10 unidades)
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Grampeador, material: metal do grande. Grampeia até 210 folhas, aplicação: 
papel. Espaço de 65 mm para as folhas. Dimensão: 29,7 x 9 x 21,6cm. 
Tamanho grampo: 23,6, 23,8, 23,10, 23,13, 23,17, 23,20 e 23,23. 2
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0 Perfurador papel, material: metal, tipo: grande, tratamento superficial: pintado, 

capacidade perfuração: 100 fl. funcionamento: manual.
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1 Guilhotina, material: metal e madeira, tipo: escritório, comprimento lâmina: 0,32 

cm, funcionamento: manual, capacidade corte: 10 fl.
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Pó de borracha. Apresentação: pó. Material: borracha tipo vinil. Cor branca. 
Utilizado para limpar suavemente papéis sujos ou empoeirados. Este material 
absorve e limpa a superfície do papel. (Frasco 1Kg) 2
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Lâminas de Bisturi nº 10 descartáveis. Confeccionadas em aço carbono. 
Material esterilizado, preservando a integridade asséptica do produto. 
Embaladas individualmente. Grande resistência à corrosão e perda de afiação. 
Produto com validade. Garantia: 3 meses contra defeitos de fabricação. Deve 
seguir parâmetros técnicos estabelecidos na NBR ISO 7740 de 05/1997 e ISO 
13485:2016. Deve possuir cadastro na ANVISA. Produtos classe de risco I e II 
sujeitos a regime de cadastramento tem validade do cadastro indeterminada 
não sendo necessária revalidação segundo Resolução - RDC nº40, de 26 de 
agosto de 2015. (caixa com 100 unidades)
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Água deionizada. Água deionizada (água desmineralizada) - água purificada 
onde são ausentes todos os componentes orgânicos e inorgânicos inclusive 
metais pesados. Produto livre de cloro, sais minerais e com um grau de 
condutividade zero. Utilização em procedimentos de restauração e conservação 
de documentos. (Frasco 1L)
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Escova Desenhista. Confeccionada com cerdas naturais (crina animal) com 
base e cabo anatômico de madeira. Escova macia utilizada para higienização 
de papéis e mobiliário por ser eficiente para apanhar poeira e outras partículas 
minúsculas. Tamanho: 27.5 x 4 x 4 cm (apróx.). 3
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Lacres de segurança para malote. Fabricados em Polipropileno. Capacidade de 
suportarem impactos, pressão, abrasão e o contato às específicas substâncias 
químicas. Tipo espinha de peixe. Aplicação: Malote. Tamanho: 16 cm (apróx.). 
Características Adicionais: numerado de 1 a 200.000 em baixo relevo. Cor Azul.  
(pacote com 100)
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Malote tipo bolsa retrátil. Confeccionada em lona impermeável. Acabamento em 
couro sintético. Fechamento por meio de cinta de couro de 3cm de largura 
passando entre as meias argolas de metal niquelado com ilhoses no final para o 
lacre. Visor frontal para identificação de 10x 15cm (mín.).Com 2 alças com 2,5 
cm de largura. Cor: verde. Tamanho: 50 x 35 x 15 cm (A x C x L ). 
Personalização: gravação silk screen colorida da identidade visual do IFS.
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Papel Mata-borrão. Gramatura: 250 g/m². Tamanho: 100 x 100 cm. Cor branca, 
off white ou bege. Fabricado com pasta química sem colagem. 100% de massa 
de celulose. Grande poder de absorção. 2
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Cola Vegetal Carboxi Metil Celulose (CMC) em pó. Usada em procedimentos de 
conservação e restauro em acervos de Museus, Bibliotecas e Arquivos. Produto 
de uso reversível. Incolor, inodoro, não tóxico e solúvel. Aspecto Físico: pó 
branco ou levemente amarelado, Inodoro. Teor de pureza: 99% (mín.) Número 
de Referência Química: CAS 9004-32-4. (Frasco 1kg)
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Papel Japonês. Utilizado para restauração de livros e documentos em suporte 
papel. Produto artesanal utiliza diversas fibras naturais vegetais longas e 
ingredientes não ácidos, estáveis e de alta qualidade. Cor: branco. Gramatura 
9g /m². Folha de 97 x 64 cm. 2
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Cola Branca Acid Free. Adesivo universal a base de acetato de polivinil, fluído, 
isento de ácidos. Usada para colagens de obras em papel e molduras. Possui 
durabilidade extensa. Pode ser totalmente revertida com água. (Frasco 1L) 3
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Papel “Acid Free” (ou livre de ácido). Não possui produto com reação ácida em 
sua composição ou que, com o passar do tempo se decomponha produzindo 
resíduos ácidos. Papel para uso específico de preservação e conservação de 
documentos. Resistência a dobras e vincos. Mantém inalterada sua resistência 
ao tempo em qualquer ambiente. Gramatura: 85g/m², Formato: 70 x 100 cm. 
Cor: branca, offwhite ou bege. (Pacote com 250 folhas) 
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Cantoneira em Polipropileno. Com qualidade de conservação, transparentes e 
finas, com material 100% puro e livre de acido. Ideal para acondicionamento de 
fotografias e obras em papel de médio e grande porte. Tamanho: 7,62 x 1,58 
cm. Modelo aberto (full view). (caixa com 250 unidades) 3
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2
4 Bloco Desenho A3 20 Folhas, Branco, 140 g, Filiperson Papeis.
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Caixa-arquivo para ofício produzida em chapas de plástico corrugado de 
polipropileno com ranhuras em “L” Dimensões: 350x130x245 mm (+/- 5%). 
 Resistência térmica: - 20°C a + 80°C Espessura: 1 mm. Densidade: 0,32 g/cm³ 
(mín.) Planicidade das chapas, sem ondulações e/ou deformidades sobre a 
superfície. Cor azul sendo homogênea, sem mancha ou baixa pigmentação. 
Atóxica. Deve ser resistente à perfuração, à tração, à compressão, à água, à 
micro-organismos e insetos, a queda, ser impermeável ao vapor de água e 
gases poluentes nocivos e ter estabilidade estrutural.
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OBS.: Cota reservada do item 25
Caixa-arquivo para ofício produzida em chapas de plástico corrugado de 
polipropileno com ranhuras em “L” Dimensões: 350x130x245 mm (+/- 5%). 
 Resistência térmica: - 20°C a + 80°C Espessura: 1 mm. Densidade: 0,32 g/cm³ 
(mín.) Planicidade das chapas, sem ondulações e/ou deformidades sobre a 
superfície. Cor azul sendo homogênea, sem mancha ou baixa pigmentação. 
Atóxica. Deve ser resistente à perfuração, à tração, à compressão, à água, à 
micro-organismos e insetos, a queda, ser impermeável ao vapor de água e 
gases poluentes nocivos e ter estabilidade estrutural.
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2
7 Pasta classificadora grossa, impressão 480g, 25cm de largura, 35cm de altura, 

peso 0.090 kg, espessura 0,64, cor azul, tipo classificadora.
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OBS.: Cota reservada do item 27
Pasta classificadora grossa, impressão 480g, 25cm de largura, 35cm de altura, 
peso 0.090 kg, espessura 0,64, cor azul, tipo classificadora. 4
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TERMO DE CIÊNCIA E CONCORDÂNCIA 

 

 

 

Por meio deste instrumento, 56.873.750 SUELLEN ALENCAR SANTOS DE SAdeclara que está 

ciente e concorda com as disposições e obrigações previstas no Edital, no Termo de Referência e 

nos demais anexos a que se refere a Contratação 55/2026, bem como que se responsabiliza, sob as 

penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informações e documentos apresentados durante o 

processo de contratação.  

 

 

 

 

São Paulo, 10 de setembro de 2026. 

 

 

 

 __________________________________________  

(Nome e Cargo do Representante Legal)  



    

    
56.873.750/0001-22    

SUELLEN ALENCAR SANTOS DE SA     

    

Rua das graviolas, 373 – Jd Vitápolis, Itapevi / São Paulo - CEP: 06693-580   Email: 

alencareribeiro.financeiro@gmail.com   Telefone:  
11.95269.7223    

 À    

158134-INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SERGIPE 

Referência: Pregão Eletrônico N° 55/2026 (SRP)   

Objeto: Aquisição de materiais de consumo para arquivos, para atender às necessidades do Instituto 

Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe. 

Sistema: Compras.gov.br    

    
1. DADOS DA EMPRESA    

Razão Social: SUELLEN ALENCAR SANTOS DE SÁ    

CNPJ: 56.873.750/0001-22    

Endereço: RUA DAS GRAVIOLAS, 373 – JD VITAPOLIS, ITAPEVI / SÃO PAULO – 06693-580    

Telefone: (11) 95269.7223        

E-mail: alencareribeiro.financeiro@gmail.com    

    
2. DADOS BANCÁRIOS    

Banco: 001- BANCO DO BRASIL    

Agência: 2171-7 Conta Corrente: 76423-0    

    
3. OBJETO    

Aquisição de materiais de consumo para arquivos, para atender às necessidades do Instituto 

Federal de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe.

    

4.PLANILHA DE PREÇO    

Item    Descrição    Marca    Unidade    Qt    Valor    

Unitário    

Valor Total    

10 Perfurador papel, 

material: metal, tipo: 

grande, tratamento 

superficial: pintado, 

capacidade perfuração: 

100 fl. funcionamento: 

manual. 

Lyke UNIDADE  10 R$ 263,80 R$ 2.638,00 

27 Pasta classificadora 

grossa, impressão 480g, 

25cm de largura, 35cm de 

altura, peso 0.090 kg, 

espessura 0,64, cor azul, 

tipo classificadora 

TP PASTAS  UNIDADE  5.560 R$ 6,50 R$ 36.140,00 



    

    
56.873.750/0001-22    

SUELLEN ALENCAR SANTOS DE SA     

    

Rua das graviolas, 373 – Jd Vitápolis, Itapevi / São Paulo - CEP: 06693-580   Email: 

alencareribeiro.financeiro@gmail.com   Telefone:  
11.95269.7223    

28 OBS: Cota reservada do 

item 27  

Pasta classificadora 

grossa, impressão 480g, 

25cm de largura, 35cm de 

altura, peso 0.090 kg, 

espessura 0,64, cor azul, 

tipo classificadora. 

TP PASTA UNIDADE 1000 R$ 6,50 R$ 6.500,00 

TOTALIZANDO EM: R$ 45.278,00 (QUARENTA E CINCO MIL DUZENTOS E SETENTA E OITO REAIS) 

 

        

       

5. PLANILHA DE CUSTOS (EXEQUIBILIDADE) 

Item   Descrição   Marca   Venda Custo   Lucro   

10 Perfurador papel, 

material: metal, tipo: 

grande, tratamento 

superficial: pintado, 

capacidade perfuração: 

100 fl. funcionamento: 

manual. 

Lyke R$ 263,80 173,99 89,81 

27 Pasta classificadora 

grossa, impressão 480g, 

25cm de largura, 35cm 

de altura, peso 0.090 kg, 

espessura 0,64, cor azul, 

tipo classificadora 

TP PASTAS  R$ 6,50 R$ 3,40 R$ 3,10 

28 OBS: Cota reservada do 

item 27  

Pasta classificadora 

grossa, impressão 480g, 

25cm de largura, 35cm 

de altura, peso 0.090 kg, 

espessura 0,64, cor azul, 

tipo classificadora. 

TP PASTA R$ 6,50 R$ 3,40 R$ 3,10 

 

Os preços ofertados demonstram viabilidade econômica, com margens suficientes para cobertura de custos 

diretos, indiretos, tributos e despesas operacionais, assegurando a exequibilidade da proposta conforme 

prática de mercado.  
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6. FICHAS TÉCNICAS DOS PRODUTOS      

10   

Perfurador de Papel  

 

Perfurador de papel metálico 

de alta resistência, com 

capacidade para perfurar até 

100 folhas de papel com 

gramatura de 75 g/m². Possui 

sistema de trava lateral, pinos 

perfuradores e molas em aço, 

além de margeador metálico 

para melhor posicionamento e 

precisão dos documentos. É indicado para uso em escritórios, escolas, repartições públicas e demais 

ambientes que necessitem organizar e arquivar documentos. Produto resistente e adequado para uso 

frequente. A fabricante informa referência 101031 e embalagem individual com 1 unidade..   
 

 Ficha técnica 
 

 Produto: Perfurador de papel 

Marca: LYKE 

Referência: 101031 

Tipo: Perfurador metálico de 

papel 

Quantidade de furos: 2 furos 

Capacidade de perfuração: Até 

100 folhas 

Gramatura do papel: 75 g/m² 

Material/composição: Aço 

metálico 

 

Pinos perfuradores: Em aço 

Molas: Em aço 

Margeador: Metálico 

Sistema de trava: Trava lateral 

Indicação de uso: Perfuração e organização de documentos, folhas e papéis para 

arquivamento 

Resistência: Estrutura desenvolvida para uso frequente e maior durabilidade 

Embalagem: Caixa com 1 unidade 

Aplicação: Uso escolar, comercial, administrativo e institucional 

 

 

27   

Pasta Arquivo  

A estrutura se adapta à quantidade de papéis inseridos. A 

pasta expande conforme o volume de folhas 

aumenta.Fixação sem folhas soltas: O grampo trilho plástico 

prende firmemente as folhas perfuradas. Isso impede que os 

documentos caiam durante o transporte ou 

manuseio.Organização visual: Os modelos coloridos 

permitem a classificação por cores (ex: finanças em azul, 

contratos em vermelho), agilizando a busca em arquivos 

extensos. 
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Ficha Técnica Geral 

Marca: TP Pastas. 

Material da pasta: Cartão duplex ou cartão Kraft de alta gramatura 480g/m² 

Acabamento: Revestimento plastificado/laminado brilhante. 

Mecanismo de fixação: Grampo tipo trilho plástico de dois pinos com trava plástica. 

Tamanho 25mmX35mm   

Cor azul 

Espessura 0,64 

Peso 0.090kg 

28 Pasta Arquivo (OBS: Cota reservada do item 27 ) 

 
A estrutura se adapta à quantidade de papéis inseridos. A 

pasta expande conforme o volume de folhas aumenta.Fixação 

sem folhas soltas: O grampo trilho plástico prende 

firmemente as folhas perfuradas. Isso impede que os 

documentos caiam durante o transporte ou 

manuseio.Organização visual: Os modelos coloridos permitem 

a classificação por cores (ex: finanças em azul, contratos em 

vermelho), agilizando a busca em arquivos extensos. 

 

Ficha Técnica Geral 

Marca: TP Pastas. 

Material da pasta: Cartão duplex ou cartão Kraft de alta gramatura 480g/m² 

Acabamento: Revestimento plastificado/laminado brilhante. 

Mecanismo de fixação: Grampo tipo trilho plástico de dois pinos com trava plástica. 

Tamanho 25mmX35mm   

Cor azul 

Espessura 0,64 

Peso 0.090kg 
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7. COMPOSIÇÃO DE PREÇOS  

 Declaramos que está incluso:    

• Custos diretos, tais como aquisição de mercadorias/produtos;    

• Custos indiretos, incluindo despesas administrativas e operacionais;    

• Encargos sociais e trabalhistas, quando aplicáveis;    

• Tributos (federais, estaduais e municipais), conforme regime tributário  
da empresa;    

• Despesas com transporte, frete, carga e descarga;    

• Custos logísticos e de armazenamento;    

• Margem de lucro compatível com o mercado;    

 
    

8. CONDIÇÕES COMERCIAIS    

1. Prazo de entrega: 30 dias corridos 

2. Local de entrega: Reitoria (UASG 158134): Rua Dom José Thomaz, nº. 194, Bairro São José, CEP: 

49.015-090, Aracaju/SE, Telefone: 3711-1439 

3. Validade da proposta: O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias a 

contar da data de sua apresentação 

4. Garantia: conforme fabricante     

5. Pagamento: O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis 

     

9. GARANTIA    

Garantimos que os produtos são novos, de primeira qualidade, atendendo integralmente às especificações 

do edital.      

 

 

10. DECLARAÇÕES   

Declaramos que:    

• Cumprimos plenamente os requisitos de habilitação;    

• A proposta está em conformidade com o edital;    

• Os preços incluem todos os custos necessários;    
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• O produto atende integralmente às especificações técnicas.    

 

São Paulo, 24 de agosto de 2026  

  

 
  

_______________________________  
Suellen Alencar Santos de Sá  

502.589.718-19  

    

  


