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APRESENTACAO:

Este é um guia ilustrativo com procedimentos da ASCONT e que visa contribuir com
a padronizagcao das acdes de execugoes dos diversos auxilios a estudantes e
servidores/pesquisadores do IFS (INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE) no Sistema
Financeiro do Governo Federal - SIAFI.



DO CADASTRO DO ALUNO NO SIAFI OPERACIONAL

N

» Quando for identificada situagdo que nao existe o cadastro do/a discente no sistema:

> Acessa a opgao >ATUCREDOR (siafi tela preta):

__ SIAFI2026 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
03/03/2026 13:43 USUARIO: €%

ASSINALE A OPCAU DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO TEMA
ClI CENT 0

~ON A PAGAR E A R
DEPCTU 2 0 CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA
DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTHMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES
ORCFIN ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

CONTINUA
COMANDO : ey
SAT PF8=AVANCH

22/021

» Em seguida, digita-se o CPF do credor e da ENTER, onde vai para a proxima tela do preenchimento
dos dados do/a discente:

__ SIAFIZ026-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
03/03/26 13:45 UsSUARIO §

CR R

04/024




DA CRIACAOQ DA LISTA PIX NO SIAFI

> No MENU GERAL do SIAFI, acessa as opgoes:

» Contas a Pagar e a Receber
> Lista de Credores Pix
> Incluir Lista de Credores Pix

6 SIHFI Codigo da UG:158134

7%

Uiima atualizac:

0NACIONAL

0126 35 18:01

i Comunica Painat do Usuario Configurar Acesso (' Adicionar Favoritos

Siafi Operacional “.IJ
:
E Incluir Lista de Credores PIX - INCLX @) ajuda
i
é * Campo de Preenchimento Obrigatério
e * UG Emitente ~ Nome da UG Emitente Moeda
':m:’ ‘ 158134/ @ | INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL - (RS)
i L e
2 Ano Tipo Namero Tipo da Lista Sistema de Origem
2026 LX | \Pagamentos diversos b CPR-STN
o s
= | Confimar |
=

» Preenche os dados do favorecido. Inclui a CHAVE PIX do tipo CPF (ja consolidado no IFS, ndo
existindo excec¢ao a regra de outro tipo de chave para pagamentos dos auxilios estudantis) e confirma
a acdo. Cada aba da lista pix comporta 10 (dez) favorecidos. Recomenda-se sempre ir salvando as
informacdes para nao correr o risco de perder, acaso o sistema interromper:

CLAUDIA SANTOS
s SIAFI chieaa

Comunica Painel do Usudria ConfigurarAcessa it pdicionar Favoritos. Siafi Operacional i 1|

Incluir Lista de Credores PIX - INCLX @) Ajuda
= Campo de Preenchimento Obrigatério
UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda
158134 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL - (R$)
Ano Tipo Nimero Tipo da Lista Sistema de Origem
2026 LX Pagamentos diversos CPR-5TN
b
pagina1de1
Seq. Favorecido Nome Chave PIX/Domicilio Bancario Valor
= I | =
| Q) IiSeiE(«DnE_. e I I‘ !I |E‘ X \
| Incluir Favorecido | 1item Total da Lista: 0,00
[ pagina 1 de 1 ]

e



DO REGISTRO CONTABIL DA DESPESA

(PRAAE, Eventos, Monitoria, Residéncia, Trainee, Bolsistas de Programas diversos)

» No MENU GERAL do SIAFI, acessa as opgoes:

Contas a Pagar e a Receber

Documento Habil

Incluir Documento Habil

Tipo do Documento Habil: RP (Recibo de Pagamento).

YV V VYV

CLAUDIA SANTOS

95|F|F| et

j TesouroNACIONAL

j Uttima atualizagSa: 0410312028 2 12:21
I Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso 10 Adicionar Favaritos Siafi Operacional (03]
Incluir Documento Habil - INCDH @ Aude
* Campo de presnchiments obrigatério

,
& * Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
3 INST.FED.DE EDUC: CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL (RS)
2
= Ano; Tipo de Documented  Titulo: Nimero DH;
g 2026 &)

:

» Da inclusdo do Documento Habil:
Na aba DADOS BASICOS, preenche os seguintes dados:

Data de vencimento da despesa: xx/xx/xxxx.

NUmero do processo: XXXXXXXX/XXXX-XX.

Data do ateste: xx/xx/xxxx.

Valor do documento: Xxxx.

Cddigo do Credor: CNPJ do BB (00000000000191), ou quando for RP individual, o CPF do/a
favorecido/a.

YVVYVYVYYVY

No DOCUMENTO DE ORIGEM:

Dados do favorecido: CNPJ do BB ou quando for RP individual, o CPF do/a favorecido/a.
Data da Emiss&o: xx/xx/xxxx.

Numero documento de origem: sempre sera o numero do processo sem pontos e hifen.
Valor: xxxx.

Observagdao: detalhar o maximo de informagao possivel, sobre o registro da despesa.

YV VVVYVY
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Corurics Pl 20 Uit ‘Cangure Ao

Incluir Documento Habil - INCDH

) i

Carza ducr

Codigoda UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Mogds:
158134 INSTFED DE EDUC CIENC E TEC DE SERGIPE REAL (R3)
Ang: Tipo de Documento:.  Titub: Nameso DH:
2098 RP RECIBO DE PAGAMENTO -
¥ rcochmenis Gerigaléeis. ™ Megakods, ™ Tardenta de Mlegata
¥ Dacas Bisicos | Prncipsl Com Orgamanto | Princieal St Orpamesto | Dedugia || Encarge | Cridi Oubras Langamerios = o Detacustos | Resumo
0 da UG Pagadors.  Nome da UG Pagadors Sistema d= Drigem
INSTFED DE EDUC..CIENC £ TEC.DE SERGIPE CPR-ETN
‘Dtade Emizsio Comabil  Datzdaencimenty:  Tas de Clmba Proczzso Aoz “Valar do Documento:
[pa7Ee/202€] [ ] [ Goeed | T ] [ |
+Cadigo do Credor home do Credar:
8
Dados de Documentos de Origem
L] Emients Data de Emitede: Numaro Do, Origem Valar.
— = 1 —]
Documentos Habeis Relacionados | Trémita |
) o Nomaro Doz, Hab. Raleslonado
| imciar | | aiteesr saiarinnannn || capiar saninnatns || Fecur saiseionsana |
Otsenacho

» NA aba PRINCIPAL COM ORCAMENTO:

> Situagdo: DSP061 (BOLSA DE ESTUDO NO PAIS - para auxilios bolsistas, trainee, monitoria,
residéncia, eventos e dos diversos Programas para Bolsistas do IFS).
» Informa o numero do empenho com seu subelemento (sempre vira nos processos).

> VPD: 39.411.01.00 (Bolsa de Estudo no Pais).

S SIAF

Uomunies Fanel do Usuane ontgurar Aessc: Adciaar Favortos Siah Uperscional
z:i Incluir Documento Habil - INCDH
2
2l
= “Codigo da UG Emitente: Nome d= UG Emitente: Moeda:

158134 INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL (RS)
Ana: “Tipe de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2026 RP RECIBO DE PAGAMENTO =

P Presnchimento Obegatidio ™

Situagdes Principal Com Orgamento

DSPOE1
*Situagdo: “pome da Situagdo:
DSPOS1 DESPESAS COM BOLSAS DE ESTUDO

Tem Coniraio?

Nome ga UG do-Empenhe:

UG do Empenno:
7 INST.FED.DE EDUC. CIENC E TEC.DE SERGIPE

N do Empenha “Subelements  ‘"Liguidade?  * VPO de Incentivos 3 Educagin
C e OF Fsca-i..ooj@)

Fegarads

ftem Ragistrado

CLAUDIA SANTOS.
Codigo da UGA58134.

}-‘fumncﬂn(nm
Ut it .

@ Auds

* Campo de peenchiments obrigais

= Fencents de Registo

[Dsdos Basices | Princiosl Gom Orgamento | Princisl Sem Orgamenta || Dedugse || Encarg || Cradi | Despesa = Anular | Ouiros Langamentos || Comperssgao || Dados oe Pagaments || Detscusios || Resumo

Total da Aba 0,00

Total da Situagio 0,00

“aior
G,00]

“Dbservagio



> Na aba DADOS DE PAGAMENTO:

Favorecido: RB0000050.

Valor: xxxx.

Em seguida, preenche o PRE-DOC.

Na tela posterior, tipo de OB: OB PIX.

Favorecido: sera o RB0000050 (pagamento com lista), ou quando for RP individual, o CPF do/a
favorecido/a.

Processo: sempre lembrar de alterar se copiar algum outro langamento de RP.

Ndmero da lista pix: informa a lista que foi criada no seguinte formato:
“ANOLXNUMERODALISTA.” (tudo junto sem espacos).

» Campo observagao: copiar informagdes dos “dados basicos.” substituindo a frase: Registro

YV VVVYYVY

VY VY

Contabil da despesa..... por “Pagamento da despesa....”
: = vDria w
Ligquido Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
2510372026 25/03/2026 1,00 0,00
Tipo de OB Valor Pré-Doc Valor Realizado

OB PIX v| 1,00 0,00

0B
*Favorecido Nome Processo Taxa de cambio:
RB0000050 [ PAGAMENTOS PIX COM LISTA [ ] | o, 0000
Numero da Lista: CIT
=N
@ Chave PIX ) Banco/Agéncia/Conta () Lista de Credores PIX ) PIX Copiae Cola
= emirm PV da Cacca e abala

Observac¢ao: na imagem acima, valores e vencimentos sao apenas dados para fins de demonstragao.

> Na aba DATACUSTOS:

“Codige da UG Emitente: Mome da UG Emitente: Moeda:
188134 INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento Titule: Mamero DH

2026 RP RECIBQ DE PAGAMENTO -

Pendente de Registro

¥ Preenchimento Obrigatorio Registrada

FDados Basicos Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento | Deducdo | Encargo | Crédito i}es|)e~;.:-1ai-\rtula!= Qutros Lancamentos | Compensacdo | Dados de Pagamento | Detacustos | Resumo

Centro de Custo a informar: 1,00
Centro de Custo informado: 0,00
Total ﬂpmpria.ldu: 0,00
Informar por Centro de Custo. 1em edigio + 0 selecionados «
Filtros
Situacdo NE Efeito e Empenho W Grupo S Somente pendentes
Situagdo: DSP061 Efeito: Soma Empenho: 158134/2026NEC00080 Subelemento: 01 Valor: 1,000 |
e Centro de Custa ND Detalhada Periodo de Referéndia SIORG UG Beneficiada Valor do custo
L a 33901801 VPETT = Ja] [ Ja] [ =iz
Valor a informar 1.00

Incluir Detalhamento

Preenche os dados de acordo com as informagdes da apropriagdo, atentando-se para todos os
dados grifados em “vermelho.”



DO REGISTRO CONTABIL DA DESPESA

(Pesquisadores)

» No MENU GERAL do SIAFI, acessa as opgoes:

Contas a Pagar e a Receber

Documento Habil

Incluir Documento Habil

Tipo do Documento Habil: RP (Recibo de Pagamento).

YV V VYV

CLAUDIA SANTOS

$S|F|F| et

j TesouroNAciONAL

/ Uttima atualizagSa: 0410312028 2 12:21
| Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso 10 Adicionar Favaritos Siafi Operacional (03]
Incluir Documento Habil - INCDH @ Aude
* Campo de presnchiments obrigatério

* Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

INST.FED.DE EDUC: CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL (RS)

Ano; Tipo de Documented  Titulo: Numero DH:

2026 Y

» Da inclusao do Documento Habil:
Na aba DADOS BASICOS, preenche os seguintes dados:

Data de vencimento da despesa: Xx/xXx/XxxXx.

NUmero do processo: XXXXXXXX/XXXX=XX.

Data do ateste: xx/xx/xxxx.

Valor do documento: xxxx.

Cdédigo do Credor: CNPJ do BB (00000000000191), ou quando for RP individual, o CPF do/a
favorecido/a.

YVVVVYVYY

No DOCUMENTO DE ORIGEM:

Dados do favorecido: CNPJ do BB, ou quando for RP individual, o CPF do/a favorecido/a.
Data da Emiss&o: Xx/xXx/Xxxx.

Numero documento de origem: sempre sera o numero do processo sem pontos e hifen.
Valor: xxxx.

Observagéao: detalhar o maximo de informacao possivel, sobre o registro da despesa.

VVYVYVYYVY



w721
[
| Conuric Pl oo Uit ‘Cangure Ao Ak Faitos Siafl Spéeaciodal
Incluir Documento Habil - INCDH ) A
i di gieaschimants cogatan
Codigoda UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Mogds:
158134 INSTFED DE EMUC CIENC E TEC.DE SERGIPE REAL (R3)
Ang: Tipo de Documento:.  Titub: Nameso DH:
2098 RP RECIBO DE PAGAMENTO -

¥ fcnchmenis Cbrigaléde. ™ Megabrads ™ Mardents de Negats
¥ Dacas Bisicos | Prncipsl Com Orgamanto | Princieal St Orpamesto | Dedugia || Encarge | Cridi Dubras L os i . [
da UG Pagadors  Nome da UG Paadors; Sistema de Origam
INSTFED DE EDUC..CIENC £ TEC.DE SERGIPE CPR-ETN
‘Dtade Emizsio Comabil  Datzdaencimenty:  Tas de Clmba Proczzso Aoz “Valar do Documento:
[peroa/anae] [ ] [ Goeed | T ] [ .80
+Cadigo do Credor home do Credar:
[
Dados de Documentos de Origem
L] Emitants Data da Emicclis Nomem Doa. Origem Valor
—e — — 507
Documentos Habais Relacionados | Trimite |
Ll us

Namero Dos. Hab. Relasionzdn

B e

» NA aba PRINCIPAL COM ORCAMENTO:

QUANDO FOR DESPESA DE CUSTEIO:

> Situagdo: DSP902 (DESPESAS CORRENTES PARA AUXILIO A PESQUISADORES).

» Informa o numero do empenho com seu subelemento (sempre vira nos processos dos
pesquisadores).

» VPD: 39.421.01.00 (Auxilio a Pesquisadores).
» Conta Contabil: 218.912.300 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores).

v:l"rl ESETHTETE BT R E
\

TesouroNaCIONAL

- Ut i 240
Gomunica Painel do Usuirio Configurar Acesso 1 Adicionar Favorifos Siafi Operacional 3]
Incluir Documento Habil - INCDH @ Auts
* Campio de preenchimento obrigatério

*Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:

158134 INST.FED.DE EDUC_CIENC.E TEC_DE SERGIPE REAL (R§)

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Mimero DH:

2026 RP RECIBO DE PAGAMENTO -

¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registrada ™ Pendenie de Registro

FDados Basicos | Principal Com Orgamento

| Principal Sem Orgamento || Dedugdo || Encargo || Crédito || Despesa a Anular || Outros L

e %0 | Dados de F | o |/ Resumo |
Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 0,00
D5PB02
*Situacdo: “Nome da Situacdo:
DSP902

DESPESAS CORRENTES PARA AUXILIO A PESQUISADORES Total da Situacéo 0,00

=UG do Empenho: Nome da UG do Empenho
&I INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DE SERGIPE
™ ltem Registrado
*N do Empenhao “Subelemente  “Liguidado? * VPD de Incentivos * Auxilios Financeiros a Pesquisadores =Valor
& | &l | v/ [g.9.4. 1. .coljgy |e-ximis czs.oolig) |
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QUANDO FOR DESPESA DE CAPITAL:

> Situagdo: DSP903 (DESPESAS DE CAPITAL PARA AUXILIO A PESQUISADORES).

> Informa o numero do empenho com seu subelemento (sempre vird nos processos dos
pesquisadores).

> Bens Moéveis a Classificar: 12.311.99.08.

» Conta Contabil: 218.912.300 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores).
> Valor: xxxx.

7 2Inri e
|

Comunica Painel do Usugrio Configurar Acesso ¢ Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Incluir Documento Habil - INCDH

@) Aiuda

*Campo de preenchimente obrigatorio

“Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Moeda
158134 INST.FED.DE EDUC. CIENC E TEC .DE SERGIPE REAL (R%)
Ano: *Tipa de-Documento: Titulo: Ndmero DH:

2026 RP RECIBO DE PAGAMENTO -

¥ Preenchimento Obrigatério = Registrada ™ Pendente de Registro
—_— = . = — R 3 — = . 2
\"Dados Basicos | Principal Com Orgamento | Principal Sem Orcamento | Deducdo | Encargo | Crédito | Despesa a Anular H Outros L |G \ Dados de F | D | Resumo |

Situagdes Principal Com Org

Total da Aba 0,00

DSPI03
“Situacao: *Nome da Situacdo: "
DSP993 DESPESAS DE CAPITAL PARAAUXILIO A PESQUISADORES Total da Situacao 0,00
*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
158134 @ INSTFED.DE EDUC. CIENC E TEC DE SERGIPE
= item Registrado
*N° do Empenha *Subelemento  “Liquidada? * Bens Moveis a Classificar

* Auxilios Financeiros a Pesquisadores “Valor

&) D@ [ ~| [1.2.3.1.1.59.05]fg] [E.1.5.3. .23.00]fg]
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Y

Na aba DADOS DE PAGAMENTO:

Favorecido: RB0O000050.

Valor: xxxx.

Em seguida, preenche o PRE-DOC.

Na tela posterior, tipo de OB: OB PIX.

Favorecido: sera o RB0000050 (pagamento com lista), ou quando for RP individual, o CPF do/a
favorecido/a.

Processo: sempre lembrar de alterar se copiar algum outro langamento de RP.

Numero da lista pix: informa a lista que foi criada no seguinte formato:
“ANOLXNUMERODALISTA.” (tudo junto sem espagos).

» Campo observagao: copiar informagdes dos “dados basicos.” substituindo a frase: Registro

YV VVVYVYY

Y Y

>

Contabil da despesa..... por “Pagamento da despesa....”
rom— AL LA L 7]
Liguido Data de Vencimento Data de FPagamento \falor Valor Compensado
Q41032026 04132026 0,01 0.00
Tipo de OB Valor Pré-Deo Valor Reafizado
[oB P ~ 0,01 0,00
0B
*Favoregido Mome Processo Taxa de cambia:
REO0OCDS0 g PAGAMENTOS PIX COM LISTA [23oeniooocoi 2oze—00] | 0, 6oog]
*Nimero da Lists: CiT;
e
I
J Chave PIX ! BancolAgéncia/Conta @ Lista de Credores PIX 2 pix Copiae Cola

> Naaba DATACUSTOS:

“Codigo da UG Emitente Nome da UG Emitente: Moeda:
158134 INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL (R3)
Ano *Tipo de Documento Titulo: Namero DH:
2026 RP RECIBO DE PAGAMENTO =
¥ Preenchimento Obrigatérioc ™ Registrada ™ Pendente de Redgistro
FDados Basicos Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento | Deducdo | Encargo ] Crédito | Despesa a Anular | Outros L: Ci 30 || Dados de F | Detacustos = Resumo
Centro de Custo a informar: 1,00
Centro de Custo informado: 0,00
Total apropriado: 0,00
Informar por Centro de Cusfo. 1 em edicdo « I 0 selecionados ~
Filtros
Situagéo o Efeita b Empenho . Grupo b Somente pendentes
Situagao: DSP061 Efeito: Soma Empenho: 158124/2026NE000080 Subelemento: 01 Valor: 1,00 (D
o Centro de Custo ND Detalhada Periodo de Referéncia SIORG UG Beneficiada Valor do custo
a 33901801 T la | la | I
Incluir Detalhamento Valor a informar 1,00

Preenche os dados de acordo com as informacdes da apropriagao, atentando-se para todos os
dados grifados em “vermelho.” A “ND detalhada” vira automatica e de acordo com o que foi
informado na situacao da aba “PRINCIPAL COM ORCAMENTO.” O caso acima, é apenas, um
exemplo.
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DO REGISTRO CONTABIL DA DESPESA

(Cartao Pesquisadores BB)

Observacao: O registro da despesa para Cartao Pesquisador BB € individual. Nao cabe lista pix. Deve-
se fazer registro por registro de forma individualizado.

> No MENU GERAL do SIAFI, acessa as opgoes:

Contas a Pagar e a Receber

Documento Habil

Incluir Documento Habil

Tipo do Documento Habil: PC (Processo Administrativo).

YV VYV

CLAUDIA SANTOS

F s w

Cédigo da UG:158134 f
9 SI H I 2 ’ TesouroNAaCIONAL
|

- S Uttima atuslizagSo: D403/2028 & 18:2

Gomunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos. Siafi Operacional I

Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda
* Campo de presnchimento obrigatérie

* Codigo da_UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
S8134

o 156134 INST.FED.DE EDUC: CIENC E TEC.DE SERGIPE REAL (RS)
: Ana; Tipe de Documente]  Titulo: Ndmere DH:
2026 j&
¢
B
S

» Da inclusdo do Documento Habil:
Na aba DADOS BASICOS, preenche os seguintes dados:

» Data de vencimento da despesa: Xx/xx/XxxXx.

» NUmero do processo: XXXXXXXX/XXXX=XX.

» Data do ateste: xx/xx/xxxx.

» Valor do documento: xxxx.

» Cadigo do Credor: preenche o CPF do/a pesquisador/a.

No DOCUMENTO DE ORIGEM:

Dados do favorecido: CPF do/a pesquisador/a.

Data da Emiss&o: Xx/xXx/Xxxx.

Numero documento de origem: seguir a sequéncia que vem sendo cadastrada no SIAFI.
Valor: xxxx.

Observagao: colocar todas as informacgdes pertinentes ao projeto do/a pesquisador/a. Inclusive,
informando a data limite para a utilizagcao do recurso, e deixar claro, se é despesa de custeio ou capital.

YV VVY
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> NA aba PRINCIPAL COM ORCAMENTO:

QUANDO FOR DESPESA DE CUSTEIO:

> Situagdo: DSP902 (DESPESAS CORRENTES PARA AUXILIO A PESQUISADORES).

» Informa o numero do empenho com seu subelemento (sempre vird nos processos dos
pesquisadores).

» VPD: 39.421.01.00 (Auxilio a Pesquisadores).

» Conta Contabil: 218.912.300 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores).

TesouroNACIONAL
Uitima ahualizagso: 0470472020 35 1840

=7 lnri BE——
{ -

Comunica Painel da Usidrio Configurar Acessa Adicionar Favorilos Siafi Operacional (T3
Incluir Documento Habil - INCDH @ Auda
*Campo te presnchiments obrigatorio

*Cadigo da UG Emitente: Name da UG Emitente: Moeda:

158134 INSTFED.DE EDUC.,CIENC E TEC.DE SERGIPE REAL (R§)

Ano: *Tipo de Documento: Titulo: MNimero DH

2026 RP RECIBO DE PAGAMENTO

F P igatén = Regl = Pendente de Registra

[ e Ty | = | = == i =

Dadns Rasicos | Principal Com Qrgamento | Principal Sem Greamenta | Dadiigiio | Fnoarge | Crédita | Nespesa a Antlar || Oufros | o Dardas de Pagamsy o Resuma

Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 0,00

DSron2
=Situacio *Nome da Situacao:
DSP302 DESPESAS CORRENTES PARA AUXILIO A PESQUISADORES Total da Situagéo 0,00
*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
& INST.FED.DE EDUC. ,CIENC E TEC DE SERGIPE
™ ltem Registrado
“N°do Empenho ~ “Subelemento  “Liquidado? *VPDdelncentivos " Auxilios Financeiros a Pesquisadores “Valor
I & & [ v 5.8.4. 1. o0|@] [EiEs._-zs.00|(g) I 0,00

QUANDO FOR DESPESA DE CAPITAL:

> Situagdo: DSP903 (DESPESAS DE CAPITAL PARA AUXILIO A PESQUISADORES).

» Informa o numero do empenho com seu subelemento (sempre vira nos processos dos
pesquisadores).

» Bens Moveis a Classificar: 12.311.99.08.
» Conta Contabil: 218.912.300 (Auxilio Financeiro a Pesquisadores).
» Valor: xxxx.



w7 >lInri =
|

Comunica Painel do Usuafio Canfigurar Aeesso i Adicionar Favorilos Siafi Operacional | )
Incluir Documento Hébil - INCDH @) Auda
*Campo de preenchimento obrigatéria

*Cadigo da UG Emitente:.  Nome da UG Emitente; Moeda

158134 INSTFFD NF FNLIC CIFNC F TEC DF SFRGIPF RFAL (RS)

Ano: “Tipo de Documento:  Titulo: Mimero DH:

2026 RP RECIBO DE PAGAMENTO =

F P [o] = R ™ Pendente de Registro

P = -

{ Hﬂ.SﬁXYS Principal Com Orcamento 7Pﬂl’ll’: a SE ET B(!m. DB&\IW- | Encargo I‘ Cred VI Bespééi;.; \y Wﬂ; ‘767777{7”77 men Vnﬂi;‘rﬂ n de Pagamento | Defacustos | Resumi
| | L -5t i) | Al e |

Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 0,00

DSP903.
*Situacéo “Nome da Situacéo:
DSP903 DESPESAS DE CAPITAL PARA AUXILIO A PESQUISADORES Total da Situagio 0,00
UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:
158134 %SJ INSTFED.DE EDUC. CIENC E TEC.DE SERGIPE
= Item Registrado
‘N°do Empenho  “Subelemento  “Liquidado? * Bens Moveis a Classificar  * Auxilios Financeiros a Pesquisadores

&) ’j&l [ ~| \;.2.3.:.;.53.::|&j |2.;.:.3.7.23.5:h&]

> NA aba OUTROS LANCAMENTOS:

- Informa a situagao: LDV020 (Registro de controle de auxilios a pesquisa a comprovar).
- Informa o ano do exercicio da concessao do auxilio: xxxx.
- Informa o valor da despesa a comprovar: Xxxx.

“Cgdige da UG Emitente: Mome da UG Emitente: Moeda:
158134 INST.FED.DE EDUC_,CIENC.E TEC DE SERGIPE REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Niimero DH:
2026 PC PROCESSO ADMINISTRATIVO -
Fp igatori B g ™ Pendente de Regisiro
FDados Basicos | Principal Com Orgamentto || Principal Sem Orgamento || Dedugo || Encargo | Outros L | Datios de Pagamento | Detacustos || Resumo
Total da Aba 0,00
™ ltem Registrado
Situacio: Nome da Situacio: .
LDV020 REGISTRO CONTROLE DE AUXILIOS A PESQUISAA COMPROVAR
Exercicio da Concessdo do Auxilio “Valor:
v

Confirmar | | Descartar |

“Observacao
T
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> Naaba DADOS DE PAGAMENTO:

» Favorecido: 00000000000191 (neste caso é o CNPJ do BB).

» Valor: xxxx.

> Em seguida, preenche o PRE-DOC.

> Na tela posterior, tipo de OB: OB BANCO.

» Favorecido: sera o CNPJ do BB - (00000000000191).

> Processo: sempre lembrar de alterar se copiar algum outro langamento de PC.

» Numero da CIT: Informar 158134CREDCT3611000007381.

» Domicilio bancario do favorecido: Banco: 001 - agéncia: 3611 - conta;: BANCO.

> Domicilio bancario do pagador: Banco: 001 - agéncia: 3611 - conta: UNICA.

» Campo observagao: copiar informagdes dos “dados basicos.” substituindo a frase: Registro

Contabil da despesa..... por “Pagamento da despesa....”
Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajuds
+Campo de preenchimanto abrigatric
*Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente Moeda:
158134 INST.FED.DE EDUC. CIENC E TEC.DE SERGIPE REAL (R§)
Ano *Tipo de Documento Titulo: Nimero DH
2026 RE: PROCESSO ADMINISTRATIVO -
¥ Preenchimento Obrigatbrio = Registrada = Pendente de Registro
FDados Basicos | Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento || Deducdo || Encargo | Outros Lancamentos | Dados de P | Resuma

Grupo Principal

?;g :gauada e :\:‘IGSHTF‘?DQSEPESTJ?T.Z\ENC.E TEC DE SERGIPE Velior| o e Pagamenta 100

A e Valor Total de Dados de Pagamento: 0,00

2310372026

Lista de Favorecidos

0 Favorecido Valor Valor Realizado Pré-Doc
[Gsacannssotet) ey [ 5,89 0,00

I Confirmar I Descartar

> Na aba DATACUSTOS:

*Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda
158134 INSTFED.DE EDUC_ CIENC E TEC DE SERGIPE REAL (R5)
Ano: *Tipo de Documento Titulo: MNimero DH
2026 PC PROCESSO ADMINISTRATIVO -
¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Reuistrada ™ Pendente de Reaistro
FDados Basicos | Principal Com Qrgamento | Principal Sem Qrcamento | Deducéio | Encargo | Outros Lang Dados de P D Resumo
Centro de Custo a informar: 1,00
Centro de Custo informado: 0,00
Total apropriado: 0,00
Informar por Centro de Custo 1em edicio » 0 selecionados
Filtros
Situagdo bt Efeito ki Empenho bt Gnipo g Somente pendentes
Situacao: DSPA902Z Efeito: Soma Empenho: 158134/2026NE000080 Subelemento: 01 Valor: 1,00
Centro de Custo ND Detalhada Periodo de Referéncia SIORG UG Beneficiada Valor do custo
J N T la | Tal [ )
Incluir Detalhamento Valor a informar 1.00

Preenche os dados de acordo com as informagdes da apropriagao, atentando-se para todos os
dados grifados em “vermelho.” A “ND detalhada” vira automatica e de acordo com o que foi
informado na situagao da aba “PRINCIPAL COM ORCAMENTO.” O caso acima, é apenas, um

exemplo.
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Da Emissao de Guia de Recolhimento (GRU)

(devolugao ao erario por parte dos discentes e servidores/pesquisadores)

> Quando se tratar de DESPESA DE EXERCICIO ANTERIOR (empenho do ano anterior e
pagamento da despesa em exercicio anterior):

Acessa o link: https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru

Unidade Gestora Arrecadadora(Obrigatorio): 158134 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SERGIPE

Cédigo de Recolhimento(Obrigatorio): 18806-9 (RECUP.DESP.PRIMARIA EXERC.ANTERIORES FTE000)

Emissao de GRU Simples

Unidade Gestora Arvecadadora LR MET FED.DE EDUC. CIENCE TEC DE SERGIP!
Cédigo de Recalhimanto 18805-0 - RECURDESEPRIMARIL EXERCANTERIORES FTEOCD
ol o Contrabuiry origatoriol Walor Principal (Dbrigatorol

Digite o CAF oot CNVAY do contnbuwinie Digite o volor principol |

MNome do Contribuinte (Obrigatoral {-) Descontos/Abatimentos

‘ Dégit= ¢ riome oo comtnbeinks ou o mrdo social do empreso | giteio volor s desconfos /0w mhatimenios |

Numero de Referéncia (0bngatdriod -1 Qutras Deducdes

Digite o virlor de oulms deducdes |

Dhgite o mumerno de Aeferdncio

Competencia I ) Mora/Multa

‘ [gits o mas e.o ano do compelsmcia Digits o volor da mord 22506 mita |

R

i+) Juros/Encargos

Cigite o daio de vencimenka B

Digite o voler O0s jures €40 encargos |

(=1 Outros Acréscimas

Digite o volor de'outnos ocrEscimos |

Valor Total RS 0.00

(o) )

Observagao: O nimero de referéncia sempre serd o numero do processo alvo da devolugdo da despesa.
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> Quando se tratar de DESPESA DE EXERCICIO ANTERIOR (empenho do ano anterior e
pagamento da despesa em exercicio corrente):

Acessa o link: https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru

Unidade Gestora Arrecadadora(Obrigatorio): 158134 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SERGIPE

Cédigo de Recolhimento(Obrigatorio): 18859-0 (STN OUTRAS RESTITUICOES)

Emissao de GRU Simples

Unidade Gestora Armrecadadora 158134 - INSTFED.DE EDUC. CIENCE TEC DE SERGIPE
Cradign de Decnlhimentn 135500 - ST AHTRAS BESTITUICAFS
CPF ow CHPJ do Contribuinte (Dorigaioriol Valor Principal ({Qbrigatoriol

gite g CAF oo CNAY do contriainte | igite o volcr principo! |
Mome do Conbribuinte (Dbrigatano) 4= Bescantos/Abatimentos
| Lhgite o nome-do contnbiuwie oo mma00 secal do empresa | Lhgite o valor dos descontos exou obolymentas |
Mumero de Refersncia (Dbrgateniol =) Qutras Deducoes
| Digite o numaro de Referéncio l Digite o valor de outros dedugdes |
Competéncia 1+ Mora/Mults

1

Hgiie o meése o ano oo compeléncia ﬂ Dhgliie o valor do mora =4ou milio |
Venzimento {+} Juroz/Encargos

Dighee o aia s de vencimentd & | Digite o valor dos furms eo0 encargas |

{+) Qutroz Acréscimos

Dignte o vialor deoulros ocresomos |

Valor Total RS 0,00

Cowr € e ) @

Observagao: O nimero de referéncia sempre sera o numero do processo alvo da devolugédo da despesa.
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> Quando se tratar de DESPESA DE EXERCICIO CORRENTE (empenho do ano corrente e
pagamento da despesa em exercicio corrente):

Acessa o link: https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru

Unidade Gestora Arrecadadora(Obrigatorio): 158134 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SERGIPE

Cédigo de Recolhimento(Obrigatorio): 68888-6 (ANUL.DESPESA NO EXERCICIO).

Emissao de GRU Simples

Uzidsde Gestor Arrecadadom R - INS TFED CE B0 0 CIENC ETECDE SEREPE

Codigo de Racolhimante ESEES-3 - ARLIL-OEEPEEA M EXERTICD

CPFou CHPL oo Comiriiinte |Dhrigatdneg I Weior Frincipsl (Copsaltrd

| Dt 0 CFF ol CINEY o corraiis I | Mg vaalor pecipal |

Mome oo Cortribuinbe 1otrigatofa: I} DeEscontos SAbabmentas

i Duftras Dedus Ses

| |.:"_'.||!|' 0 M 08 CLba G STl |

= fora s Mt
i durps/Encargos

| [RoMern valor dag s ol encames |

P Oufras Acrencinnces

| e D wloe s e QT BRI |

Valor Total RECCO

( iolkar ) li Limpar ) l Emitir GRU I

Observacgao: O numero de referéncia sempre sera o nimero do processo alvo da devolugao da despesa.
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Do Registro Contabil da Despesa quando ha devolucao ao erario

(dentro do Exercicio Corrente)

» No MENU GERAL do SIAFI, acessa as opgoes:

Contas a Pagar e a Receber

Documento Habil

Incluir Documento Habil

Tipo do Documento Habil: DD (Devolugao de Despesas).

Y V VYV

CLAUDIA SANTOS

e SIAFI e

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso ¢ Adicionar Favoritos Siafi Operacional

?ﬁTEsounnNaclnnn

ifima atuslizagsa: 040312026 4 18:21

@

Incluir Documento Habil - INCDH @ Auda

* Campo de presnchimenta obrigaiario

* Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente Moeda:
alle INSTFED.DE EDUC_.CIENC E TEC DE SERGIPE REAL (R$)
Ano Tipo de Documento: Titulo: Namero DH:
2026 [ e
“Codigo da U Emitente: Nome da Uls Emitente: Moeda:
158134 INST.FED.DE EDUC. CIENG.E TEC.DE SERGIPE REAL (RS)
Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Niimero DH:
2028 oD DEVOLUCAQ DE DESPESAS -
¥ Preenchimento Obrigatéric | Regstrsda | Pendsnte de Registro
PDados Basicos | "Prinopal Com Grgamento | Outros L Dados de Detscustos | Resumo
“Cédigo da UG Recebedora:  Nomie d2 UG Recabaders Sistema de Origem
| EXERET =Y INSTFED DE EDUC..CIENC E TEC DE SERGIPE CPR-STM
“Dsts de Envissdo Contbi:  Datade Venciments:  Taxa da Cémbia: Processa: “Valor do Documento:
[ o, 8000] [ ] [ ;00|
“Cdiga do Devedor Nome da Devadar:
7]
Dados de Documentos de Origem
0O Emitente Data g Emissio Nimero Doc. Origem Valar
Incluir || Altecar Copiar =
Documentos Habeis Relacionados [ Tramite |
& UG Niimero Doc. Hsb. Relacionada
incluir | | Atterar Seleci || copiar Seleci | Exctuir
“Observagia

Informagdes Adicionais

» Dainclusao do Documento Habil:
Na aba DADOS BASICOS, preenche os seguintes dados:

» Data de vencimento: informar a data do vencimento da guia GRU.

» NUmero do processo: XXXXXXXX/XXXX-XX.

» Valor do documento: xxxx.

» Cdbdigo do Credor: Informa o COF do/a discente e/ou servidor/a pesquisador/a.
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No DOCUMENTO DE ORIGEM:

Dados do Emitente: 158134.

Data da Emissao: informa a data da emissao da guia.

Numero documento de origem: informar “GRU A VENCER.”

Valor: xxxx.

Observagao: detalhar o maximo de informagao possivel, sobre o registro da devolugédo da
despesa (copiar texto original quando do registro contabil para pagamento da despesa).

YVVVYVY

> NA aba PRINCIPAL COM ORCAMENTO:

> Situacdo: observar a situagdo para cada caso de devolugéo (seja para bolsas de estudantes ou
despesa com auxilios a servidores/pesquisadores);

- Exemplo: DVL061(DEVOLUGAO DE DESPESAS COM BOLSAS DE ESTUDO E INCENTIVOS A CULTURA).

» Vinculagdo do pagamento: 400 (para casos da bolsa de estudo).

> Informar o numero do empenho ao qual o valor sera devolvido o saldo com seu subelemento
(sempre vira nos processos da Assisténcia Estudantil e dos servidores/pesquisadores);

» VPD: observar a situagao para cada caso (seja para estudantes ou dos servidores/pesquisadores).
Informar a mesma situagéo que foi utilizada quando do registro contabil original.

Ano “Tipe de Documento’  Titulo Miimera OH

2026 DD DEVOLUGAO DE DESPESAS
B randimaiio Obgatn | Regitinda PisHanis dé Registio
FDados Bsicos | MPrincpal Gom Orgamento | Outros Langementos || Dados de Reostimenta || Detsoustos | Resumo
Situagdes Principal Com Crcamento Total da Aba 0,00
DVLOS1
“Situago. “Name da Situagdo:
DVLOB1 DEVOLUGCAO DE DESPESAS GOM BOLSAS DE ESTUDO E INCENTIVOS A CULTURA Total da Situagdo 0,00

Tem Contrato? [NACW

Nome da UG do Empenho:
INST.FED.DE EDUC. CIENC. E TEC DE SERGIPE

* Vinculagio de Pagamenta

(|
™ item Registrado

*N° do Empanhe "Subsiemento  “Liguidada?

IS I

* VPO de Bolsas de Estudo ou Incentives 3 EduciCultiCiéncia “alar

Confitmar | Descartar

“Cbsendgio

Observacgao: Em seguida, registra-se a despesa no Siafi, e aguarda o/a discente ou o/a servidor/a
pesquisador/a devolver o valor ao erario.



» Quando ocorrer a devolugao ao erario:

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente. Moeda:
158134 INSTFED.DE EDUC: CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL (RS)
Ano *Tipa de Documento. Titulo: MNimero DH

2026 DD DEVOLUCAO DE DESPESAS

¥ Preenchimento Obrigatorio Registrada ™ Pendente de Registro

FDados Basicos ’Pﬁncﬁﬁumu Gi —. Qutros Lang: _f)-a—dos de R e i D tos | Resumo

Grupo Principal

Codigo da UG Recebedora Mome da UG Recebedora

158134 INST FED DE EDUC CIENG E TEC DE SERGIPE Valor Liquido de Recebimento. 1,00

Valor Total de Dados de Recebimento: 1,00
Data de Vencimentn *Data de Recebimento

2510312026
Quebra Automatica de Itens de Recebimento

Situacio: DVLOG1T

*Favorecido

[ 1
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Observagao: o valor grifado em vermelho, € apenas um exemplo, para fins de demonstragédo. O valor

a ser registrado sera o que foi emitido na guia GRU para devolugéo ao erario.

Preenche o pré-doc com a mesma observagdo do campo “Dados Basicos,” excluindo o termo
“REGISTRO DA DEVOLUCAO DA DESPESA...” por RECEBIMENTO DA DEVOLUCAO DA

DESPESA....” em seguida, confirma.

> Na aba DATACUSTOS:

*Cddigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda
158134 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DE SERGIPE REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento: Titulor Numero DH:

2026 DD DEVOLUCAD DE DESPESAS

F p Obrigatorio = Regk ™ Pendente de Registro

FDados Basicos I"Priru:i|:|al Caom Org | Outros L Dados de R D Resumo

Centro de Custo a Informar:

Centro de Custo informado:
Tuotal apropriado:
.iﬁrorinar bw Centrb de Cusin

Filuus

Situsgéo v | Ewito ~| | Empenko ~| | Grpo v

100 [1]

a0 [F]
0,00

1emedigio « | 0 selecionados =

Somente pendentes

Situagdo: DVLOG1 Efeito: Subtrai Empenho: 158134/2026NEO0D0B0 Subelemento: 01 Valor: 1.00 ()
Centro de Custo ND Detalhada Periodo de Referéncia SIORG UG Beneficiada Valer do custo
Q TR MMAAAA (-] | Q | | Q | ‘l V|| X
Incluir Detalhamento Valor 8 informar 100

Preenche os dados de acordo com as informagdes da apropriagao, atentando-se para todos os
dados grifados em “vermelho.” A “ND detalhada” vira automatica e de acordo com o que foi

informado na situagcao da aba “PRINCIPAL COM ORCAMENTO.” O caso acima, é apenas, um
exemplo.
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Portaria N° 535, de 26 de fevereiro de 2026.

Guia de orientagdes das rotinas internas da Assessoria de Contabilidade
ASCONT/CCONT/DCF/DICOF/PROAD - Reitoria

Aracaju/SE, 25 de margo de 2026.
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