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1- CONTEXTUALIZACAO

A Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP) estuda, registra, conduz o
or¢amento aprovado, os atos da fazenda publica, o patrimonio publico e suas variagdes.
Neste sentido, A CASP ¢ responsavel pelo acompanhamento, execugdo e evolugdao do
Patrimdnio Publico, fundamentando-se nas Normas de Direito Financeiro - Lei
4320/1964, nos principios gerais de finangas publicas e na estrutura conceitual prevista
na Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBC TSP).

Nesse ambito, o objetivo principal deste trabalho ¢ trazer aspectos praticos — além
de alguns aspectos tedricos - do Patrimonio Publico do Instituto Federal de Sergipe (IFS),
especificamente, elaborar um guia basico de orientagcdo do setor de Subcoordenadoria de
Contabilidade Patrimonial (SCPAT) vinculado ao Departamento de Contabilidade e
Financas (DCF), visando facilitar a aprendizagem das rotinas internas do setor, bem
como, atender a solicitacdo da Portaria IFS-N° 534 de 26 de Fevereiro de 2026 e demais
posicionamentos do DCF contidos no processo: 23060.000406/2026-21.

A SCPAT-IFS atua diretamente na dimensao pratica contabil do segundo estagio da
execugdo da despesa publica: LIQUIDACAO — verificagio do direito adquirido do
fornecedor. Nesse contexto, a contabilidade patrimonial faz a apropriacdo desse direito
(j& atestado pelo Fiscal e setores responsaveis) no Sistema de Administragdo Financeira
do Governo Federal (SIAFI). Além disso, realiza o acompanhamento e controle do
patrimonio movel e imdvel do IFS, e todos registros contdbeis das movimentagdes
patrimoniais.

Outrossim, ¢ relevante mencionar alguns conceitos que permeiam as realidades da
despesa orcamentdria publica (objeto pratico da SCPAT) segundo a sua natureza:

Categoria Econdmica, Grupo de Natureza da Despesa e Elemento de Despesa.



2- CONCEITO DE PATRIMONIO PUBLICO

De acordo com a NBC T 16.2, Patrimonio Publico é o conjunto de bens e
direitos, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo, adquiridos, formados produzidos,
recebidos, mantidos ou utilizados pelas entidades do setor publico. Deve representar
um fluxo de beneficios, presente ou futuro, inerente a prestagao de servigos publicos ou
exploragdo econdmica.

Dentro do aspecto qualitativo, isto ¢, a qualidade funcional, os termos mais
utilizados na rotina interna siao os “estoques” e os bens (imobilizado).

Conforme FILHO, Eudes (2014) os estoques estao ligados as areas operacionais
da entidade publica e sdo de grande relevancia, pois de seus controles, decorrem
consumos de insumos necessarios a geracao dos servigos publicos, como por exemplo,
materiais de consumo, permanente, géneros de alimentacao, etc.

Os bens (Imobilizado) sao um conjunto de recursos tangiveis, pelos quais o Ente
Publico desenvolve suas atividades. (Filho, Eudes, pg 31,).

O Instituto Federal de Sergipe, utiliza o Relatério Mensal de Almoxarifado e o
Relatorio Mensal de Bens que sio instrumentos de analise e controle patrimonial,

auxiliando na conciliacio com o sistema contabil.



3- SOBRE a SCPAT

A Subcoordenadoria de Contabilidade Patrimonial do IFS (SCPAT-IFS) foi criada
a partir da Centralizagdo da Contabilidade do Instituto Federal de Sergipe na Reitoria,
mediante restruturagdo administrativa através da Portaria 3699 de 28 de Dezembro de
2022, objetivando obter um setor especializado na atuacgio patrimonial.

De acordo com o Artigo XI da referida Portaria, a SCPAT ¢ responsavel pelos
registros de liquidacdo de despesas relativas as entradas de materiais ¢ das demais
movimentagdes de materiais de consumo e permanentes, bem como, pelas conciliagdes
da contabilidade com o Relatorio Mensal de Almoxarifado (RMA), o Relatério Mensal
de Bens (RMB) e o Sistema de Gerenciamento dos Imoveis de Uso Especial da Unido
(SPIUnet). E ainda, por orientar os setores de controle de patrimdnio e almoxarifado

quanto aos ajustes e procedimentos necessarios ao fechamento dos seus registros com o

SIAFI.



4- DESPESA ORCAMENTARIA PUBLICA

4.1 CONCEITO DE DESPESA ORCAMENTARIA PUBLICA
De acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), a

despesa orcamentaria publica ¢ o conjunto de dispéndios (or¢amentarios e
extraorgamentarios) realizados pelos entes publicos para o funcionamento e manuten¢o

dos servigos publicos prestados a sociedade.
4.2 -CLASSIFICACAO DA DESPESA ORCAMENTARIA POR NATUREZA
A classificacdo da despesa orcamentaria, segundo a sua natureza, compoe-se de:

e (Categoria Econdmica
e Grupo de Natureza da Despesa

e Elemento de Despesa

A natureza da despesa sera complementada pela informagao gerencial denominada
“Modalidade de Aplicagdo”, a qual tem por finalidade indicar se os recursos sao aplicados
diretamente por 6rgaos ou entidades no ambito da mesma esfera de Governo ou por outro
ente da Federacao e suas respectivas entidades, e objetiva, precipuamente, possibilitar a

eliminacdo da dupla contagem dos recursos transferidos ou descentralizados. (MCASP).
4.3 - CATEGORIA ECONOMICA

A despesa orcamentaria, assim como a receita orgamentaria, ¢ classificada em duas

categorias econdmicas, com os codigos:

TABELA 01 - CATEGORIA ECONOMICA

Despesas Correntes Sao todas as despesas que nao
contribuem, diretamente, para a
formacao ou aquisi¢do de um bem de

capital.

Despesas de Capital Sao todas as despesas que
contribuem, diretamente, para a
formagdo ou aquisi¢cdo de um bem de

capital.
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4.4 - GRUPO DE NATUREZA DA DESPESA

E um agregador de elementos de despesa or¢amentdria com as mesmas

caracteristicas quanto ao objeto de gasto, conforme discriminado a seguir:

TABELA 02 — GRUPO DE NATUREZA DA DESPESA

Pessoal e Encargos Despesas
Sociais orcamentarias com pessoal

ativo e inativo e

pensionistas.
Juros e Encargos da Despesas
Divida or¢amentarias com 0

pagamento  de  juros,
comissoes e outros
encargos de operagdes de
crédito internas e externas
contratadas, bem como da

divida publica mobilidria.

Outras Despesas Despesas
Correntes or¢amentarias com
aquisicdo de material de
consumo, pagamento de
diarias,contribuicdes,
subvencoes, auxilio-
alimentagao, auxilio-
transporte, além de outras
despesas
Investimentos Despesas or¢camentarias
com softwares e com o
planejamento e a execugdo
de obras, € com a

aquisicao de
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instalacdes, equipamentos
¢ material permanente.
Inversoes Despesas or¢amentarias
com a aquisi¢do de
imoéveis ou bens de capital
j& em utilizagdo; e com a
constitui¢do ou aumento
do capital de
empresas, além de outras
despesas classificaveis
neste grupo.
Amortizagao da Divida Despesas or¢camentarias
com o0 pagamento e/ou
refinanciamento do
principal e da atualizagdo
monetéria ou cambial da
divida publica interna e
externa, contratual ou

mobiliaria

E importante frisar que na execucio da contabilidade patrimonial, especificamente
na Subcoordenadora Patrimonial (SCPAT) do Instituto Federal de Sergipe, o grupo de
natureza de despesa mais importante no cotidiano das rotinas internas sio os

grupos: despesas correntes e investimentos (3, 4), respectivamente.

4.5 - MODALIDADE DE APLICACAO

De acordo com o MCASP, Modalidade de Aplicacdo, trata-se de informagdo
gerencial que tem por finalidade indicar se os recursos sdo aplicados diretamente por
orgaos ou entidades no ambito da mesma esfera de Governo ou por outro ente da
Federacao e suas respectivas entidades. No campo de acdo da SCPAT, a Modalidade de

Aplicacdo mais utilizada ¢ a Aplicagdo Direta.



TABELA 03 - MODALIDADE DE APLICACAO

Aplicagoes Diretas Aplicagdo direta, pela unidade
or¢amentaria, dos créditos a ela
alocados ou oriundos de
descentralizagdo de outras
entidades integrantes ou nao dos
Org¢amentos Fiscal ou da
Seguridade

Social, no ambito da mesma esfera

de governo.

4.6 - ELEMENTO DE DESPESA ORCAMENTARIA

Tem por finalidade identificar os objetos de gasto, tais como vencimentos e
vantagens fixas, juros, didrias, material de consumo, servigos de terceiros prestados sob
qualquer forma, subvengdes sociais, obras e instalagcdes, equipamentos e material
permanente, auxilios, amortizagdo e outros que a administracao publica utiliza para a
consecugao de seus fins. (MCASP, 11%edi¢do). A seguir, segue tabela com os elementos

mais utilizados na execuc¢do da despesa or¢amentéria na esfera da SCPAT.

TABELA 04 - ELEMENTO DE DESPESA

Material de Consumo Despesas orgamentarias com
combustiveis e lubrificantes;
material biologico, farmacologico
e laboratorial; alimentos para
animais; material de coudelaria ou
de uso zootécnico; sementes €
mudas
de plantas; géneros de
alimentagdo; material de protecao,

seguranga, socorro; material de




Material, Bem ou Servigo

para Distribui¢dao Gratuita

Equipamentos e Material

Permanente
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copa e cozinha, e produtos de
higienizacdo; material grafico e de
processamento de dados; material
para instalagdo elétrica e
eletronica; material quimico;
outros materiais de uso nao
duradouro.

Despesas or¢gamentarias com
aquisi¢do de materiais, bens ou
servigos para distribuicao gratuita,
tais como livros didaticos,
medicamentos, géneros
alimenticios e outros materiais,
bens ou servigos que
possam ser distribuidos
gratuitamente, exceto se destinados
a premiagdes culturais, artisticas,
cientificas, desportivas e outras.
Despesas orgamentarias com
aquisicao de aparelhos de medicao;
aparelhos e
equipamentos de comunicagao;
aparelhos, equipamentos e
utensilios médico, odontolégico,
laboratorial e hospitalar; aparelhos
€ equipamentos para esporte €
diversdes; aparelhos e utensilios
domésticos; colegdes ¢ materiais
bibliograficos; instrumentos
musicais e artisticos; maquinas,
aparelhos e utensilios de escritorio;
mobilidrio em geral; semoventes;
veiculos diversos; outros materiais

permanentes.
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4.7 ETAPAS DA EXECUCAO DA DESPESA ORCAMENTARIA

De acordo com a Lei n® 4.320/1964, a execugao da despesa orgamentaria se da em

trés estagios: empenho, liquidacio e pagamento (consoante tabela abaixo).

TABELA 05 — EXECUCAO DA DESPESA ORCAMENTARIA

Consiste na reserva de dotagdo
orcamentdria para um fim especifico,
formalizado mediante a emissdo de uma
Nota de

Empenho”, com 3 tipos de classificagao:
ordinario, estimativo, global.

verificacio do direito

adquirido pelo credor tendo por base os
titulos e documentos comprobatodrios do
respectivo crédito.

consiste na entrega de numerario ao
credor, via ordem de pagamento, PIX,
crédito em conta, etc. e s6 pode ser
efetuado apds a regular liquidacdo da

despesa

Em relacdo a fase do “EMPENHO”, o tipo de classificacio mais comum no
ambito patrimonial é o ordinario - utilizado para as despesas de valor fixo e
previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma s6 vez. No entanto,
existem alguns casos especificos (por exemplo, fornecimento de 4agua mineral via
contrato anual) que podem acontecer o tipo “global”.

Destaca-se que o estagio da despesa que compete a esta Subcoordenadoria é a
fase da LIQUIDACAO que ap6s sua execuciio é enviado a2 Coordenadoria de Gestiio

de Financas para Pagamento. (conforme veremos o passo-a-passo).
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5 — RECEBIMENTO E ANALISE DOS PROCESSOS NO SISTEMA
ELETRONICO DE INFORMACAO (SEI)

ApoOs o encaminhamento dos processos pelo Departamento de Contabilidade e
Finangas (DCF), o coordenador “recebe-os” e examina-os, fazendo as devidas atribuig¢des
(com a matricula Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE)
entre os servidores lotados no setor. Dessa forma, cada servidor pode filtrar sua carga

de trabalho, através da opcao: “ATRIBUIDOS A MIM?”, consoante telas abaixo:

EEAXAO
(liitimo acesso na quinta-feira, 19 de margo as 1600

Controle de Processos

R3»3%0
Visualizacio detathada er por marcadores  Verporfipe  Ver per pricridade

-l'.f.’.tfllx

Recebidos E/; Gerados
i & 23332 000455202502 (2220549) P 23060 D28522025-24 (2308442
2 23060.003370:2026 56 (1061581) L Y 23060.002756/2025-41 (2308442
if 23280 000464202641 (1081581) Y 23060.001491/2025-63 (2308442)
il & 29832.000255/2025-41 {1081581)
23707 DO00652026-41 (1061581)
iy 23632.000405:2025-17 (2220549)
i 23060 0033711202609 (2220549) °
23706 BODO962076-10 (2220549)

EBAXLC

B 23060.003370/2025-56 {1061581)
23750 D0D4B472026-41 {1061581)

| & 23832.000255/2025-41 {1051561)
23707 D000BS/2026-41 (1061581}

23060.000406/2026-21 (1061581

B 23060 00038412026-07 (1061581}
1 =9 23832.000046/2026-09 {1061561)
| =@ 23707 000023/2026-18 (1061581)

= . 2370600001 2/2026-30 (1061581} °

A Y PARRR NONORRAAR-NE ORTARTY v
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Em posse dos processos, o servidor deve verificar todos os documentos
essenciais para a sua realizagdo, elevando a ateng¢ao para os seguintes itens: Nota de
Empenho, Nota Fiscal, Nota cadastrada no Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracdo e Contratos (SIPAC), Data do Atesto, Instrumento de cobranca e
despacho DCF.

E de suma importancia analisar se, os dados do empenho, Nota Fiscal (NF), Nota
do SIPAC e instrumento de cobranca estdo coerentes entre si, principalmente no que

tange: Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) e Nome do fornecedor; niimero e

valor da NF: endereco da Unidade Gestora (UG), nimero do empenho, descricao do

objeto da despesa; instrumento de cobranca e natureza da despesa.

Dentro da investigagdo processual, deve-se também observar se a empresa
prestadora de servigos NAO for OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL e NAO possuir
origem no estado de Sergipe (ndo ter cadastro no CACESE-Cadastro de Contribuintes do
Estado de Sergipe), deve-se solicitar a GNRE (Guia Nacional de Recolhimento de
Tributos Estaduais) e seu devido comprovante de pagamento do Diferencial de Aliquota
(DIFAL) do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Prestacdo de Servigos ICMS,
enviando e-mail para a empresa (os dados sobre a empresa sao encontrados na ATA de
REGISTROS de PRECOS que est4 anexada ao processo.

Ainda sobre a andlise documental, ¢ necessario verificar se a empresa é Optante
do Simples Nacional. Em caso positivo, NAO havera retencio de Tributos Federais.
Apoés a emissdo, o documento deve ser anexado no processo dentro do Sistema SEI,

conforme passos a seguir:

1. Realizar a consulta através do site da Receita Federal Brasil:

https://consopt.www8.receita.fazenda.gov.br/consultaoptantes

2. Inserir o CNPJ do fornecedor e gerar o arquivo em pdf;
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»Consulta Optantes

Data da consulta: 100372026 15:2712

Identificagio do Contribuinte - CNPJ Matriz

CHNFJ: 07.226.206/0001-83

350 Samples Nacional ¢fiou SIME! abrange 1odos o%

MENos (18 eMmpiesa
HNome Empresanal: DIANJU DISTRIBUIDORA ATACADISTA LTDA

Sitacio Alual

Situacia no Simples Macional NAD optante pelo Simples Nacional

Siluagao no SIMEL NAD enguadrade no SIMEI

= hiais informacbes

e

3. Anexar ao SEI, clicando em “inserir novo documento”, tipo do documento

“externo”, conforme telas abaixo:

EEAX2
B3 Atz 952024 (0509877) cosL-scn OE:_.@I » r:l a E @ x

= 23288.000188/2026-02

B8 Mot 250 de empenho (0809879} cossce

Partaria - Alo Relacionado a Gestdo de Pessoas 24596 fis
B3 Nota 25472 fiscal (D909807) (coac-sen

i Despacho DA00200 | coa - 90w ﬁ

B Atesio Liquidacso Despesa - Mhaterial 031C
Documento (DB10687) |can- 5o

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: €

B Despacha potosa2 y ]

L] Comprovante sip: 13 [

[ Despacho 0913187 |con-aon 48 [Estemo ]
B Despacha 0913420 (ocr-ms| A Averbacho de Tempo de Servigo Fomulirio)

Declaracio de Disponibilidade Orcamentaria
Despacho
Exoneracio do Cargo/ Vacanc (Formusrio)

Q, Consultar Andamenio

Processos Relacionados:
Licitagao: Compra de Material de Consumo (1)
Formulano Avaliacio Ménto - Autoavaliacia (TAE)

Formulario Progressao Menio - Equipe Av. 1 (TAE)

4. Registrar documento externo, com as nomenclaturas: Tipo do documento

— consulta; nome na arvore — OPTANTE SIMPLES NACIONAL (ou

Nao); formato — nato digital; nivel de acesso: publico e clica em salvar.
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Eu@I -p;P@REFE.x

Registrar Documento Externo

= 21209.0001892026-02
B3 Ata 962024 (DS09ETT) co-5ca |
B3 nota 250 de empenho (D909879) cos e
E Portaria - Alo Relacionado 3 Gestao de Pessoas 24596 fs
S Nota 20472 fiscal (D9098A7) coaLsca
B Despachio 0909880 |cos =) S
i Atesto Liguidacdo Despesa - Fomecimento Matenal 0910
I3 Documentn (0210681) cn-sca
[ Despacho 0910682 can == 24
Comprovante sipac (0911863) coa-so8
B Despacha 0813197 (cowscm) #P

& R

Q, Consultar Andamento

| sanvar | | voitar |

Data de Documenta:
10032026

Tipo do Documento:

HAD Optante Simples Nacional

() Digializado nesla Unidade

Processos Relacionados: Remetents:
Licitagio: Compra de Material de Consumo (1) | fell

Interessados:

- . a O K M -

AL Rl

= 23280 000189202602 (0
I3 Ata 962024 (0208877 cos-2cn
B3 nota 250 de empenho (0909679) cos sca!
B Portaria - Alo Relacionado 3 Gestao de Pessoas 2436 fis
Nota 28472 fiscal (0900887 |caa-5en I  Resins S
8 Despacho 0909290 con-sc= 4B -
‘ Atesto Liguidago Despesa - Fomecimento Matenal 0910
Documento (D510651) ca-ace
B Despacha 0910802 can-son A
B8 Comprovante sipac (0911883) cos-sen

B Despacho 0013107 (couzon S

‘ 2 OCF - RE ﬁ

O, Consultar Andamenio

| Anexar amuive. . | Consultatiptantes (62) pdf

Listar de Anexos (1 registro)

101032026 SOPAT
ConsultaCptantes (82) pdf A 674Kb 1081581 OO a

Processos Relacionados: .
Licitagio: Compra de Material de Consuma (1) | Zalvar || votar |
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6 — LIQUIDACAO — REGISTRO CONTABIL NO SISTEMA
COMPRASNET

A Liquidacao ¢ o segundo estagio da execu¢do da despesa orcamentaria, onde ha a
verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatdrios do respectivo crédito. Essa fun¢do pertence a pessoa que realiza o Atesto
da NF, pois nesse momento, o servidor responsavel ratifica o recebimento dos
materiais de consumo/permanente, conforme contratacio por meio da Nota de
Empenho.

Neste sentido, o papel da contabilidade é realizar o registro contdbil da
liquidacgdo, ou seja, a apropriacio da despesa no Sistema SIAFI (Sistema Integrado da
Administragao Financeira do Governo Federal), pois o direito do fornecedor ja foi
adquirido a partir do Atesto da NF.

Atualmente, o registro contabil ¢ feito no Sistema COMPRASNET que esta

interligado ao SIAFI, gerando os documentos da apropriacao no proprio SIAFI.

A seguir, serdo mostrados 0s passos praticos.

6.1 - APROPRIACAO — MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE

> Acessar o sistema Comprasnet através do site: Contratos.gov.br

» Clicar em “Gestao financeira-Apropriacao-Instrumento de Cobranca ” ¢
inserir o nimero da NF. Apods aparecer os dados, clicar em “apropriar fatura

na coluna “ac¢des”, consoante tela abaixo:



@ Contrtos o = @A Chammdo SManual = hudal DSUASG

+ LUCILA DA SILVAB... . I
: ‘ Apropriacdo instrumentos de cobranga

Ui Camér 1}
O fimite pagamento - OF Protocoio - SHuagao -
Unidade
Gestora
- do Unidade
Contrata Contrato Descentralizada Fornecedor
P0ZSWEDOIZT 15814 - A41.010.629/0001-
06 - VEVIRTUAL
COMERCID
ELETRONICO..
O Contrate Unidade Unidade Formecedor
Gestorade  Desceniralizada
Contrats

v TEgISTOs o g

Copynght 8 2025 Contrates.gov.br - Todos dinsfios reservados, Softwane Livie (GPL)

» Clicar em nova apropriacao:

Como deseja apropriar ?
Selecions uma apropriagBn ameros

NOVA APROPRIACAD

LEI
14133

miTAID Jus
Tipo Lista
FORNECIMENTD
DEBENS

Tipo Lista

Nomero do
Documento

7220

Mumero do
Documento

20

@Tanas  @Moushods @ Sa

Comrains.gov b Apropnagdo msiamenins de cobrangn Lisia
Pesquisar
| Emissdo~ O Lipsdagio -
oL Dt Limite
Emissio | Pagamento (_Agtes D
030ZR02E 1&-133&025@
T
3
ot Dt Limite Agbes
Emissao Pagamento
Ambeente Producio

DFCOSRVVTE4E T 123 20 HOB051-0702 - ¥

» Selecionar o tipo de documento habil: “Nota de pagamento”.

» Na UG emitente, deve ser inserida a UG detentora da despesa (Por

exemplo: se o processo com sua respectiva aquisicdo do bem pertence ao

Campus Itabaiana, deve-se alterar a UG para 152430).
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Selecione o T par iniciar -

oo
== Sslacione = . VS5 INST FED.OE EDUL CHENC E TEC DE SERGIPE = 4 2096 -
| |
== Selecione == & y
= S i o Dados de pagarmenta Centro de Cusio uU\FI
NP NOTATIE PAGANENTD.
RP - RECIB0 DE PAGAMENTO
e NSTFEDDEEDUC - Momeda UG pagadora: INST.FED.DE EDUC, CIENC E TEC.DE
AV - AUTORIZACAD DE VIAGENS ((HARIAS) SERGIPE
DB - DEVOLLICAD DE 08 CANCELADA 25 -] Data de Venciments: 1BI13/2026 ]
D0 - DEVOLUCAD DE DESPERAS .
........... T Processo: 3060 00281 202673
Ataste: 40302026 m  Valor do Documents: 2036,00
Coigo do Credor: 41010.623/0001-08 Nome do Credor: VEMIRTUAL COMERTIO ELETRONICO

LToA

> ABA DADOS BASICOS
Esta aba contém os dados essenciais sobre a despesa, e seu preenchimento ¢
semelhante para ambas despesas (consumo e permanente, alterando apenas a descrigao
no campo “observacao”).

» preenche-se a UG PAGADORA: (158134- Reitoria), UG responsavel pela
emissdo do empenho, pois como houve a centralizacdo da contabilidade no
IFS, os empenhos sdo emitidos pela Reitoria. Logo, os pagamentos também
devem estar alinhados aos mesmos.

» A data de “Emissdo Contabil” deve corresponder a data do ATESTO, no
entanto, devido a concilia¢do de saldos entre o sistema de controle patrimonial
e o SIAFI, aconselha-se na SCPAT, a insercio da mesma data do cadastro
da NF no SIPAC ou sistema de controle patrimonial utilizado.

» Inserir o nimero do processo da execucio da despesa (este nimero ja vem
preenchido, porém deve-se examinar, pois ¢ comum vir o numero do processo
de origem da licitacdo. Caso acontega, deve-se alterar. Os demais campos vém
preenchido, apenas aconselhando-se a conferéncia dos dados de acordo com a

NF.

> No campo “observacio”, trata-se do HISTORICO CONTABIL, este deve
conter as informagdes mais importantes sobre a aquisi¢ao do bem. Aconselha-
se utilizar o texto sugerido nesta NP. Apdés o preenchimento, clicar em

“confirmar dados basicos”.
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“ G % contatoscomprasnetgowbrapropriacas/fatura-form//afterar-antes-aproprian/ 1260901 /1247264 8 @
-]
Tipo OH Padrda U Emitente Ane
. N T BABALENTD 105134 151 FED 8 EDUG . CENG E TEC DE S89GPE e 2026 v
Dados Béskos PrncEal Com Crgamans Dedugdo Dades de pagamenin Centro da Custo: B Aprogeian SINFL
I Codigo da LG pagadora; 158734 - INST.FED.DE EDUC. CIEN. I . Nomme da Ui pagadora: INST FED.CE EDAIG. CIENCE TEC DE
SERGIPE
|Da|.a de Emissio Contabil | = Data de Vencimento: o
Taxa de Cambia — Processo: |
Ateste: 040372026 B Valor do Documento: 2035,00
Cadige da Credar: PPy Nome do Credor: VOVIRTUAL COMERCID ELETROMCO LTOA

Dades de Decumentos do Origam

Emitarda Data do Emissao Namaero Doc.Ongoem Valor
41 010 8280001-08 D226 s 203500
TOTAL 203500

sprasringEs e o
LTDA Prec i) &

aterial pérmanents icimara de sequranga) ne IFE-Asitona. confonme HF 7220 de 03022008, smpenha n- 5MEDD1217 - A1.090.6200001-00 - VEVIHTUAL COMERTID ELETRONICD
DO2AT1A026-T3

» Ainda sobre o campo “observa¢do”, a maioria das informagdes ja sdo
preenchidas automaticamente, porém sugere-se conferir e seguir o modelo

abaixo.

OBS.: Apropriacao de despesa com aquisicdo de material (consumo ou permanente,
se possivel, descrever o objeto e natureza da despesa) no IFS-(inserir o nome do campus),

numero do contrato (quando houver),conforme NF ( nimero e data de emissao),CNPJ,
nome da empresa, processo.

» Pode-se consultar a opcao “condh” no SIAFI WEB, ¢ ver alguma NP ja realizada.

> ABA “ PRINCIPAL COM ORCAMENTO”

» Se a despesa for MATERIAL PERMANENTE
» No campo “situagdo” preencher DSP201-Aquisicdo de bens

moveis.
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[ C %5 contratoscomprasnetgovbi/apropriscao /falus-Forrm alterar-antes-aoroprion 1 260001/1247264 a @
Situagtes Principal com Orcamento Tots| ia ubat 2,035 00
DSFAN +  @-
Total ita situagdc m
Setungao: ~|  Nomeda Situagao: AQUISIGAD DE BEMS MOVELS
Unidade Emitents do Empenno; Home da UG do Empenno: INSTFED.DE EDUC CIEENC E TECDE
SERGIFE
Repetir Dades dos Contas para Todos os
Empenhos?
Tem Contralo? Daesposa Antacipads? M v

Cadigo de Recalnimente da GRU

RS 2.086,00

- N 0 EMpeniio; ANESHERTAT 2

+

0 e D3MA028, empente n* JSHEIZIT - 41 140625008108 - VEVIRTLAL COMERDIO ELETRONICT

Dhssrvagan

Apiogsiagho v o
LTDA. Froe.is] né

» UG emitente do empenho — 158134- Reitoria
> Tem contrato: NAO.

OBSERVACAO: Mesmo que a despesa seja via contratual (quando houver, tera Portaria
do Fiscal no processo), recomenda-se inserir o “Nao”. Procedemos desta forma por ser
a mais viavel, pois se inserirmos a opgao “SIM” no contrato, abrirdo mais dois campos
para inserirmos a conta contabil: 81230401 e o respectivo nimero do contrato, que pode
ser o CNPJ da empresa ou um numero genérico, por exemplo: ICIFS5625 (contratos
centralizados). Como a contabilizagdo ocorre direto na UG do Campus (Emitente) e, a
maioria dos contratos centralizados estdo atrelados a UG da Reitoria (158134), nesse
caso, nao tem como dar a baixa direto no ComprasNet, por isso, a op¢ao é contabilizar
com o “NAO” e, posteriormente, far-se-4 o lancamento de inclusio na NP
correspondente, através da situacdo “LDV107” na aba “outros lancamentos, conforme
mostraremos no  topico: INCLUSAO DE REGISTRO DE EXECUCAO

CONTRATUAL DESPESA DIFERENTE DA UG EXECUTORA.

> Despesa antecipada: NAO

v &5 SIAR-Simema ntegradode 4 % (5 Contratos.gavir x Lk - a ¥
+ C % contratoscomprasnetgovbriapropriscan B -form/alterar-antes-apropran 1 260901/1247264 a 1 ]
Sifuagin P w|  Nome ds Sausgia: AORASICAD DE BENG MOVEIS
| Unidade Emiteste So Empenncs B I Kome da UG do Empenhe: BIST.FED.DE EDUG, CIENG. £ TEC DE EERGIPE
Repetir Dados das Contas pora Todos o8 D =
Empenhos?
| Tem Contrain? e - I Despess Antecipada? o vl

Cddige de Rscaihiments de GHU

<N 10 EMpenn aasinean e Sutelerenty 1 L. sm RS 2 096,00 L
Tebelemarin
Liguicaa’ @ R
; vl [ amso
[0 Conea de Dens Moveis Conms a Fagar
[ —

Aprupracio de Cespera Com matenal peTansste (CAmEr te pegunanza) 10 IFE Feong, comoe NI T30 de 0RIZE02. smpenho ot Z3NEEOIZIT 4101062000180 - WEVIFTLAL COMERCIO ELETROMIC LTI Pro,(s) nim
54 3060, D3NS

Dbsuvagis
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Numero do empenho e subelemento
Conferir na Nota de Empenho e Nota do SIPAC (precisam estar
coerentes, caso nao esteja, devolver o processo para Coordenacao

de Almoxarifado corrigir o cadastro no sistema.

»> Conta de Bens Méveis: 123110801.
» LIQUIDADO: SIM e preencher o valor da NF.
» Contas a Pagar: 213110400

» Confirmar dados Principal com Or¢camento

» Se a despesa for MATERIAL DE CONSUMO

» No campo “situacdo” preencher DSP101-Aquisicio de
materiais para estoque
» UG emitente do empenho — 158134- Reitoria
» Tem contrato: NAO
%3 contratos.comprasnetgov brfapropriscan/fatisa-form alierar-antes-apropriar 1 2905331276893 T & @
Selecione o IH para iniciar B =
Tipo DH Padrio UG Emitents Ano
NF - NOTA DE PAGAMENTO 154679 INSTIT FED. DE SERQIPEGAMFUST = v 2026 -
Dados Basicos Principal Com Creamenta Dedugéa Dados de pagamenta Centra de Custe
SituagBes Principal com Orgamento Total da aba: 212,00
OsP101 + a-
Total da situagio: 1.212.00
Sitwagiio: Bzl o | |Nome da Situagiio:
Unidade Emitente do Empenho: 158134 MNome da UG do Empenho:
Repetir Dados das Contas para NAD B
Todos o5 Empenhos?

>

Tem Contrato? AR

Despesa Antecipada? NAC

Numero do empenho e subelemento

Esses dados sao preenchidos automaticamente pelo proprio sistema,
devendo apenas conferir. No entanto, quando houver mais de
subelemento, ¢ preciso inserir manualmente o numero do Empenho,
subelemento e valor, conforme a Nota cadastrada no SIPAC ou

sistema equivalente. Caso ndo consiga incluir os demais subitens,
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pode haver problema no instrumento de cobranca e o processo
precisa ser devolvido ao setor correspondente para averiguacio e
correcgao.

» Conta de Estoque: 115610100

» LIQUIDADO: SIM e preencher o valor da NF.

» Contas a Pagar: 213110400

» Confirmar dados Principal com Or¢camento

= ¢ % contratoscomprasnetgovr/apropriscan fatura-form allerar-antes- apropriar 1290533/ 1276893 a

pey
=
®

= N®do Empenho; 2026NE000218 Subelemanto: 07 Liquidado. s RS 1212,00
o Subslemanto

2 000218 07 - GENEROS DE ALUMENTACAD
Liquidado? & R$

SiM w 121200
[Conta de Estoque Contas a Pagar

1 100 13110409
+
|
Observagio
! e F5-Tobine, conforme WE 6363 de 102006, Contrlis . HI0B1/2025 - 50,611 233000188 - MEL
Amiteente Procducsn
Copyright © 2026 Contrates.gov.br - Todos direitos resenddos. Sofsare Livie {GPL) OFCOSAVVIIIES | v 127 29N 0°20P60518-1508

Nota: Se a empresa for Optante do Simples Nacional, a apropriacio ja sera
encerrada, clicando no canto direito superior “APROPRIAR SIAFI” e seréd gerado o
numero do Documento Hébil (DH) 26NPxxx e 26NSxxx. Caso a empresa ndo seja

Optante, dara seguimento, clicando na ABA DEDUCAO, conforme telas a seguir.

> ABA DEDUCAO

» Na aba deducdo, CLICAR simbolo +
» Inserir a situagao “DDF055”
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Deducio

o

Copyright ©2026 Contrates gov.br - Todos direilos resenados: Satware Livie (GPL)

%% contratos.comprasnetgovbriapropriacao/fateia-formn alterar-entes-apropian 1250533/ 1276033
SESECIBTHE & Lirf pard Iieiar
Tipo DH Fadrao UG Emitenta

NP HOTA CE PUSAMENTD

Diaos Basicos Principal Com Oicaments Deducso Dados oe pEgamento
Deducio
Situagao: DOF05S
[
UG Pagadora; COFOS0
DOF034
Sl A
CORDOT I
DoE001
Codigo de Recothimento DARF Dot

Fossul Acrescimo:

UG PAGADORA: 158134 (Reitoria)

154675 INSTIT FED! E SEROIFEICAMPUS TOBASE. % 7

Conistsagouke  Faura  Foomihio de ateaed
iagao de instrumento de cobranca )
aproprecan de insrimento e cobrngs
Sekecion ar ]
Tipo DH Padrio UG Emitente Anc
WE--NETA [E BAGSMENTD 154675 INSTIT FED. DE SEREPECAMPUS TORS BA w 02 -
Dados Basicos Princigal Com Ot Dedighn Dradas de pagamenio Cenli de Cushs EApeopriar SIAF]

Totaldaaba: | 000

Amteente Produgso
DF COSRVVII3EY | v 1.23.29-M020260316-1308

a s & @
w
Ano
026 -
Centro g2 Cusly i Aproprizs SIAF]
Total da aba: | 000
Nome da Situagio: AP E CONTRIB, - IN RFB
EINF R-A020 - DARF
Nome da UG Pagadora: INSTIT FED. DE SERGIPE/CAMPUS
TOBIAS BARRETC
Data de Pagamento: i aaas ]
Valor da ftem: 000

Natureza de Rendimemto {13300}

Data de vencimento do DARF: Dia 20 do més subsequente ao pagamento.

Data de pagamento do DARF: Sugere-se inserir o ultimo dia do mesmo més da

apropriacdo. (Por exemplo, apropriagdo em 15/03, a data de pagamento sera

inserida no dia 30/03, pois essa data pode ser alterada pela Coordenadoria de

Gestao de Finangas (CGF) de acordo com a disponibilidade de recursos.

Codigo de Recolhimento Darf: 6147 (o mais utilizado na SCPAT)

Verificar sempre a tabela de Retencdo da IN 1234 de 2012, pois existem varios

tipos de codigos de retencdo de acordo com a legislagdo aplicada a cada tipo de

material. (Vide tabela em anexo)
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» Natureza de Rendimento: 17009 (EFD-Reinf/Natureza de Recolhimento:)

Verificar na tabela de cédigos, pois depende também do codigo de recolhimento.

[ c %% contratos.comprasnetgovbrfapropriscan/fatura-form/alterar-antes-agropran’ 1250533/ 1276853 S - J.'_. a

Tipo DH Padrac UG Emitente Ano
NP - HDTADE PACAMENTD 154478 INSTIT FED. DE SERGIPECAMPUS TOBISS B..a 2005 v
Dagos Basicos  Prncipal Com Orgamente Deduglo  Daoosce pagamentc Centods Custo B Aprapriar SAF
Deducdo Totnl da aba: | 000
DODF0ES -
| Situagio: DRSS . | Nome da Stuagio: RETENGAC IME. E CONTRIB. - N RFB
1234-2012 EF D-REINF R-4020 - DARF
CONTABIL
| UG Pagadora: 15013 | Nome da UG Pagadora: INSTFED DE EDUC, CIENC E TEC DE
SERGIPE
| Data de Vencimente: 200042026 = | | Data de Pagamento: 3000372028 =]
Valor do item:; 141
Cadigo de Recolhimento DARF HNatureza de Rendimento {1X000(}
6147 17009
Possui Acréscimo:
NAO v ¥

» Na Lista de Recolhedores, clicar no simbolo +

» O CNPJ ¢é preenchido automaticamente, porém deve-se conferi-lo e inserir a
aliquota de deduc¢ao do DARF (verificar sempre a IN 1234 DE 2012, tabela de
retencao)

» Clicar no simbolo + do Pré-Doc, onde se abrira o campo para mais

preenchimentos.

& Q %% contratos.comprasnetgovbifapropriacan fatura-form/altera-antes-apropian 1250533/ 1276823 Q ok e

©

Situagio NOmero Empenho Subelemento Walor

(i (1] REREMN2E a7 121200 n

Ielzconaments Manual

Pré-

5 Confinmor Dides Disthsgio

Ambesnte Profugan
Copyngnt € 2026 Contrats.gowbr - Todos direos reservados. Sofmware Lvre (GPL) DFCOSRVY I3RS | v 1.25 2910202603 15-1308
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» Se a emissdo do empenho for no ano corrente, selecionar tipo “1” com cota do
or¢amento;

» Se for do exercicio anterior, Com Limite de Restos a Pagar, tipo “2”.

» Se for fonte especifica, inserir “Com Vincula¢do de Pagamento”, tipo “3”.
OBS.: Nos casos de materiais permanentes, deve-se selecionar o tipo 3.
Vinculaggo: 400 (RECURSO PROPRIO)

Vinculagao: 499 (FNDE)
Vinculagao: 405 (EMENDA PARLAMENTAR)
Vinculacdo: 400 (TED e MATERIAL PERMANENTE)
> Periodo de Apuragio: Ultimo dia ttil do més da apropriagio.
» Codigo Receita: 6147 (Quando for materiais de consumo em Geral)
8767 (Quando houver isen¢do de PIS e COFINS)
Nota: verificar sempre a tabela de reten¢do da IN 1234 DE 2012.

> PRE-DOC DA RETENCAO

& o 25 contsatoscompeasnetgovbnapopnisces fatura-fomm, stems-antes-aproprian 1290533,/ 127A503 8 % oy .9 :

Dedugio: Valor: R 70,80

Data de Pagamento; Valor Compensado: 0,00

| ReckHa: L | Rocurso: [ ¥ Cam cota da Crsamerto da Exersicia
0 - Limi panh
o

| Periode de Apuragio: IDAIT0TE | =) Procesan:

Saq Recolhedor Base de Cdiculo Valor da Receiia

S0919223000158 12 70.90

Total PréeDoc: RS 70,90

Ouservagio

B Confimas Trados Dodugio

» O Numero do processo vem preenchido, no entanto, € necessario conferir com o
nimero que consta no processo de apropriagdo do SEI se ndo estiver igual, deve
ser alterado.

» No campo “observagdo” contém a informagdo da reten¢do, seguido das
informacgdes da NF, conforme exemplo:

Retencdo de Impostos Federais sobre géneros de alimentagdo no IFS-Tobias,

conforme NF 5263 de 10/02/2026, Contrato n°: 00051/2025 - 50.911.223/0001-
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89 - MEL DISTRIBUIDORA LTDA, Proc.(s) nim.(s): 23707.000065/2026-41.
2026NE000218.

» Ap6s todo preenchimento clicar em “Confirmar Dados de Deducio”.

L2 c %% contratoscomprasnetgorbirapropriscan fatura-form éfterar-antes-apropriar/ 125

Pré-Doc .
Dedugiio: Vil RE TR
Diata de Pagamenio: Valor Compensado: 0,00
Data do Vencmento;
Tipo de DARF: (Gt -
DARE
Heceda: 147 Recurso: " o
Periode de Apuraghc: MiERE o Processo: T T
San Racolhador Base de Cicuin Valor da Receiia Muitay durng
1 SUE11223000188 121200 080 000 800
Total Pré-Doc: 15 70,90

[ Confimar Dadns Dedugho

» Por fim, clica em “Apropriar SIAFI”

(3, commnpis = EANCChanae  BMansl =M DGARSS BTme @veinDela S
S LUCEA 8
I [ L
Tigo DH Fagric UG Emitin ano
- v
adoiBidioos  Srnopal CowOewanin.  Dodwgds  Cates depagarenin  Ganko e Gty | FApiail SIAF]
Dedugio Tatalgaaba: TN
ooses 4 B
P — Miemme i St
UG Pagadory: ) Home i UG Pagadors
Data e Venciesenta B o Dade Pagan : T
aior do sam:
hdipn de Reontments DARF Mosrera o Rendimsents (XERK)
Fouaui Acréncims
i -
Lista dhos Rerolhines. ¥:

> DESPESA APROPRIADA
E gerado o nimero do Documento hébil: 26NPxxx e sua respectiva Nota de
Sistema (26NSxxx) que devera ser impresso no “SIAFI Tela preta”, anexado ao
SEI e enviado para os setores de pagamento (Coordenadoria de Gestao de
Finangas-CGF) e Coordenadoria Geral de Conformidade de Gestdo — Reitoria

(CGCONFREG-REI).
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7- REGISTRO DA EXECUCAO DE_CONTRATO EM UG
DIFERENTE DA EXECUTORA DA DESPESA

> Acessar o SIAFI WEB e inserir o comando “condh”.

“ @ % siafitesouro.govbesiahi2ias icpr-dochabil/paineljst o % @

LUCia

& SIAF . —r
|

Conbnica Fainel do Lisudio Cenfguis ALessn Adciuner Favoritos Ziall Queraciunal

Siafiweb - Painel do Usuario U Reportar Atividade Suspeila

Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Apessar GEROF

E Limmos 100 registros st segunds-fers, 09 de margo Assinadss nos diNmos 10 dias

(D) ontem as 1355 CONNS ;
e L i i Man Toram enconiranos resutanos DaE 8 pesqiisa
Mora L erin O Ssema :

:l'._) ontem &5 13.55: LOGON

o
a
£
. () ontem &5 1339 LOGON laign
1= i Ordens de Pagamento criadas/alteradas por mim
| Crianes/Aieacas nos Mbmos 10 thas
() ontem as 1339, INCDH
| efo Hani
!@ e AR B R 3 0arG 8 DESQUYSE.
{rciulr Documenta Hati i
{:g onten 5 1312 INCDH SUEZ -
| iin o Haol
: Pré-docs OB criados/alterados por mim
(@ ontem :‘5 1112' i":"’:‘b Criadoaerstas nas dUmcs 10 des
FWar O Tenic-Habw -
] 1 13 99 4 . ~ .
» Inserir o Tipo de documento “NP” ¢ o nimero gerado na apropriacao ¢ clica em
13 : 99
pesquisar”.
&« @ % siafitesouro.govhn sERE0E cpr-dochabil/transaroes/condhjsisnano~cddlede Tl T ThoeS AT 400 ddS0 0 T2ca 03570 1472022404 160063606307 a 4% @
B * Campn da preanchmento ctngattrin a
Filtres
) Oigde Morme do Grgdo

Nome da UG
INST FED. DE SERGIPEGAMPUS ITABAIAMA

Credon/Devedar Tihso ¢o Credos/Devedar
! &
Localizar
® pocumento Habil Natureza
- Documentos Habels contenda decumenta | -
Ano Tipo Mumero

0 E= 23

L) pocumentos Hatels com ema na contatiiizaciio de parcslas do Cronograma de Hana Fatnmenial
| Documentos Habeis contende C tes ce

Periodo de emissio Estado
De Al ! Pendente de Realizagdc
[ [ Reatizade

Ol cancelada

L Néo Realizavel
2] Habil Relacionad

Documento de Origem
Ana Tpo Nun_y_ero -

» Natela da despesa apropriada, clicar em “Alterar Documento Habil”
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L& % siafitescuro.gov.besisfi2f2s cpr-dochabilipr vate/ pages transacoes/condhiconsultar DecumentoHabil_consultar fsffusuano=91525eiBbT000 0525091 cal0ddaTE0b2 15, & & “
Emitents Data de Emissdo Nimeso Doc, Cngem Vakor
O7226206000183 250212026 20472 650897
Total 690857
Dy Habeis Trimite
uG Mizmero Doc, Bab, Relacionado
* Cbservacio
Rpropriacdn o= o s=2 com aguisichs e generos de Alimestacss ne JPS-SAs Dristovis, capforme e 20430 Toncratainct DOOA3/ 20
3 g . (8} R3FE6.0001ES/ 02607 S ——
Intormiagies Adicionats

Inciuida por LUCHLA D SILVA BOWA | CPF

Cancelar Tudn

» Na ABA “Outros Lancamentos” digitar a situacdo “LDV107” e confirmar.

Habil_corsultarsPusuanio=0S25e BT (0805208 calSdddTEOR219.. &, & @@

e = siafitesouro.gov. b aafid006 /epr-dochalnl/pevete/ pagesfransecoss/condhy/ conasltar D
Ceenumnica Painet do Usuaio Conligurar ALesso Aificienar Favorios Siafl Qpsraconal |

&) Aluda

* Campn de preanchiments aboigatiio

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

‘Chdiga da LG Emitente: MNome dz UG Emtents; ? Moeda:
158352 NST FED. DE SERGIPEACAMPLUS SAO CRISTOVAG REAL (RS}
Ann- ‘Tipo de Documente  Thiulo® imera OH-

2026 NP NOTA DE PAGAMENTD 23

¥ Presnchiments Obrgatirio = Reglstrada = Pendente de Registo

F'Datos Basicos | Principal Gom Orgamenta  Principal Sem Orcamento | Daducko | Encarg | Crédits | Despesaadnuiar | Qutros Lencamentos | Compensacés | Dades ds Pagamento
| Detacustos | Resumo

Total da Aba 0,00

S

SIAF| - Sistorma Integrado de Administacao Financoin do Govarma Fodaral

Na proxima tela, deverao ser preenchidos os seguintes campos:

Nomal/estorno: selecionar “Normal”

Tem contrato: SIM.

UG executora: 158134

Favorecido: normalmente CNPJ ou ICIFS

Conta de contrato: 812310401 e digitar o valor total da despesa.
Apos o preenchimento, clicar em “confirmar”, depois “registrar

alteracoes”.

VVVYVYVYY
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& € % swfitesourogavbe/sieh r-dochabilprivate/ pages fransacoes consultarDocumentoHabil_consultassituuano=9i25efib 09605069 1 caBidddTie. & & & @
7 Ano: "Tipo de Dacuments’ Thulo: Nimerg DH- >
2028 NP NOTA DE PAGAMENTO 23

F  Presnchiments Obrigatario ™ HRaglstrads T Pendente de Regita
FDacos Basicos Principal Com Orcaments  Principal Sem Orgcamenta Dedugdo | Encargo  Crédio  Dsspesa & Analar | Cutros Langamentos | CompensacSo  Dados de Pagamento
Detacustos  Resuma

Total da Aba 0,00

Irem Repistrado

Situsdo, Nome da Situago z
LOVGT REGISTRO DA EXECUCAD DE CONTRATC EM LIG DIFERENTE DA EXECUTORA DA DESPESA

“MormmalEsioma Tem Conrato? T UG executera do contrato " Favoreckdo do Contrato)
Normmal — w T [158134) g TCSCRIIRA

Gescanst

* Conta de Contraio ['valor
[Fiiz.s10%. 01 [y

SHAF] - Sestema integrado de Administragao Financein do Govemo Fedenal

» Na tltima tela, abrira um novo campo para preencher a data que deve ser a
mesma data do registro da apropriacio dos materiais e o motivo da
alteracio, que sugere-se escrever da seguinte forma:

“Inclusao de registro de execucdo contratual de despesa diferente da UG
executora, conforme “nimero da NF”, data de emissao, niumero do Contrato,
CNPJ e nome da empresa, nimero do processo € numero do empenho.

» Por fim, clica em confirmar, onde sera gerado um novo ntimero de NS, que

devera ser anexado ao processo SEI.

(— @ % ssfitescurogovibrsizfi2026 opr-dochabil/ prvatel pages/iransacoesfcandh/consultar DocumentoHabil_corsultarjsitususio=9525e0b7090c05089 1ead5dda 7. & o ]

A pras i NOT e Alterar Documento Habil e

Q FDades Basleos

Resuma

3| Compenanglo | Dados de Pagamants: | Delocuston

Total da-Aba 6.308,87

Tipiiied M Expandi Sulecionatos

S i Ani e

OBS.: Para saber o numero do contrato cadastrado no SIAFI, deve-se pesquisar
no “SIAFI Tela preta”, na op¢do >conrazao e dar “Enter”.

Na proxima tela, preencher a UG emitente: 158134, conta contabil: 812310401 e
o més corrente, ¢ dar “ENTER”, onde serdo listados todos os contratos
cadastrados na Reitoria na conta contabil de fornecimento de bens, conforme as
telas a seguir:



Comunicacsa AgBes Ajucs

D Terminal 3270

Amquive fditsr Definigdes Exibe Comunicaciic Agdes. Ajuda

RSB Y ==

i Comunicagin Agde

COMTA COMTAB

E ADM.

TORIA

A F

IT

LTOA

DE
DE

EMAIL PF

'ENTER

SERGIP
SERGIFE
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8- TRANSFERENCIAS DE MATERIAIS DE CONSUMO E BENS
PERMANENTES

8.1 PROCEDIMENTO DE ANALISE DOS DOCUMENTOS

Primeiramente, deve-se analisar todos documentos contidos no processo,
sendo os mais importantes: Termo de Transferéncia do Sistema de Controle
Patrimonial e o Relatorio de Sintese de Depreciacao dos Bens Transferidos.

Os dados que constam nesses Termos devem estar coerentes entre si,
principalmente no que tange as informagdes sobre valores, natureza da despesa,
descricdo do bem, UG de origem e UG destino e as devidas autorizagdes dos seus
respectivos responsaveis, bem como, os responsaveis pelos bens patrimoniais,
conforme descrito no Termo de Transferéncia do Sistema de Controle Patrimonial.

Apos a analise processual, deve-se seguir os seguintes passos praticos:

» Acessar o SIAFI, digitar o comando “INCDH?”, inserir o tipo de documento “PA”

e confirmar.

£ 2 % siafitesourngovlefsisfil 005/ cpr-dochahilfranzacoesfincdh, sfusuane = b 6o cad2 A5 a2 dhed 397 204463 1 bRAE GCTH4:

LUCILA

S SIAFI

Camuesia Panel d Lsubie Configurse Asesn AdBOND Favori

Einf] Operacing

ampo 8 presnchimanta abrigatinn

g Incluir Documento Habil - INCDH @ Apda

* Codigo da UG Emflente: Nome da UG Emftents: Moeda
[15 34|18 MST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DE SERGIFE REAL (RS}

[ Consmkar Rezcumbos- | (U S S I ) Coplae de |

Tiule:  Mémero DH:
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Na tela que se abrira, deverdo serem preenchidos os seguintes campos:

A\

Codigo da UG pagadora: A UG de origem dos bens (consumo ou permanentes);

» Preencher niimero do processo e o Valor Atual Acumulado — VAA que consta

no Termo de Transferéncia e no Relatério da Sintese de Depreciagao.

A\

Codigo do Credor: UG de destino, a recebedora dos bens.
» Na aba dados de origem, clicar em incluir, inserir a data da transferéncia dos bens,

numero do documento de origem, o valor total (VAA) e confirmar.

v D san-simmsinegadede X 4
O % safitesour.gowbrsehzia6/cpr-dochabiljiransacoes/incdh jsfusuano=h3beToacl 6d5a 2abed 3972 bab 2 Th3BdCT S4a38anllab FRETCRIZO 105 dich * L @9
* Campi o¢ pisancmin shigains

‘Codige da UG Embente:  Nome da UG Emitente: Moeda:

& 158134 INSTFED.DE EDUC .CIENC.E TEC.DE SERGIFE REAL (R¥)
: Ana. “Tipo de Documente.  Titwbo: Nimzro DH
o 2025 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS =
¥ Fresnchimento Otrgatdnio ™ Regiteda ™ Pendaenta s Registn
"Dadns Basicns | Qulros Langamentos || Detacusios. Resuma
“Codiga de UG Pagador Mome da LG Pagadora Siaterna de Crgem
&L MSTFED.DE EDUEC CIENC E TEC DE SERGIPE CPR-STH
“Data de Emissdo Contdhil:  Data de Vencimento Taws de Camibio Aleale: *Vialar da Documenta
{25 i | i, | 5, 7000 | i 1.1
Cédigo do Credor Moms do Credor:
15487 1& INSTIT FED. DE SERGIPE/CAMPUS TOBIAS BARRETO
Dados de Documentos de Origem
| Camiteriie Duta de Emissin Mismero Do, Origem valor
Abterar Cipiar || Etihii
D Hibeis i _Tramite |
' UG Mdimern Doc. Hab. Relacionadn
Iy e Sl | | i Buwiurmios. | | Exuih Ao
v & sen-siems megadede A X =i
= [+] %% safitesouro.gov.be/sEfizhd6/cpr-dochabilfransacoesincdh sifusuano=b3be Trac 2 6cd5a dhed 3972 bodh 2 1 B3R dcT 543038 anltab T MG T 20 105 R o & a
E = Campa-da piaencmnin otigalino =
[ = ‘Codige da UG Embente:  Mome da UG Emitente: Moeda:
& 158134 INSTFED.DE EDUC .CIENC.E TEC.DE SERGIFE REAL (R¥)
F Ana. “Tipo de Documente.  Titwbo: Nimzro DH
s 2025 PA LANCAMENTOS PATRIMOMIAIS -
¥ Fresnchimento Otrgatdnio ™ Regiteda ™ Pendaenta s Registn
"Diados Basicos | Gulros Langamentas || Detacusios. Resuma
“Codiga de UG Pagadora Mome da LG Pagadora Siaterna de Orgem
58 & MSTFED.DE EDUEC CIENC E TEC DE SERGIPE CPR-STH

sa134gy

isado Contdhil: Dt de Vencimento Taws de Camibio. Prags: i Alzale “Valar do Documentn:
26 |7 | | | 0, 7000| {23707, 0000 | i | 1,135, 3¢

Chdigo do Credor Mome do Credor:
15467 '.:E_{’ INSTIT FED. DE SERGIPE/CAMPUS TOBIAS BARRETD

Dados de Documentos de Origem

| Ematents Miimero Dos. Origem “atar
1'45"=:Zﬁi - Lneranig]
D Habeis ]

1 G Ndimei o Do, Hib, Relasioands
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» Preencher o campo observac¢do com as informagdes sobre a UG de envio e UG
de recebimento; o numero da transferéncia, data e o niimero do processo,
conforme exemplo na tela abaixo, e em seguida, “confirmar dados basicos”.

v @ SAR-Sigerms inegradede B X 4 = a ¥
& O % sifitesourogovbesit e g 4 @
5 I8 ETEE L -
Cadigo do Credor Nipeme o8 Crader
T TmEim INSTIT FED. DE SERGIFEICAMPUS TOBIAS BARAETO

Dadoz de Documentos de Origem

Enitunts Diata e Eimissle. Wiaiorn Cos, Oefgm Fabed
158134 032028 TT ATH202 111510
Total 111590
Inclur | Aftrear [ Copiar | Exciuir sese
Documentos Habels Relacionados Teidmiti
1 e Niimers D 144k, Malacioradn
Incluir. | - Adtoras Cop Exutult

175/202E - SLPRC, EMITLO0 EM 03/03/2026 E O 5200

Intoimaghes Adiciceais

Confirsar Dados Bisicos Dhrsetastian

» CLICAR NA ABA “OUTROS LANCAMENTOS”
» SE FOREM BENS PERMANENTES:

» Inserir a situacdo IMB 046;

» Bens Moveis em uso: 12311xxxx (pesquisar conta contabil de acordo com a
natureza da despesa que vem descrita no Termo de Transferéncia.
Obs.: No Relatorio Mensal de Bens, contém as contas contabeis de
movimenta¢do mensal. Pode ser verificado também através do “SIAFI Tela
Preta”, na opg¢do: >conconta.

» Inserir o Valor Atual Acumulado — VAA e confirmar.
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v D san-simmsinegadede i %X 4 - o %
. = 0 =% sehtesoum.gowbssiEfizidiicpr-dochabiliransacoes/ ¥ Trac2fcdSa?dbed 3972 b6 21 bIRRdcT 54303 anllab TG T 2D 105 R LS - ¢ & ‘
Incluir Documento Habil - INCDH B Apos
* Carrpn e zwenztaarts sErgem
*Codige ¢a UG Emtents Nome da LG Emiante: Meeda:
158134 INSTFED DE EDNIC CIENC.E TEC.DE SERGIPE REALRE)
A “Tpa i Dycumeante. o Wilmaen OH
2028 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAS
¥ Preenchimenio Otvigatiin ™ Fegskada ™ Pendeniz de Regisin

"Dados Basicos | (tros Langamenos. | Detacusios | Besumo |

ot dar Alsa 0,00
= lem Regrads

Stuagle harne da Siuagio =
IMB04E TRAMSFERENCIADOACAC DE BENS MOVEIS - SEM COLOCAR O BEM EM TRANSITO

Inserir a situacdo IMB 044;

Informar a conta de depreciacdo : 123810100

Conta do imobilizado: 12311xxxx. (A mesma informada na situacdo anterior).
Inserir o Valor da Depreciagao no Periodo (VDP), clica em confirmar e

YV V VYV

Registrar.
w5 SAFI-Sisema integradode s X o = a
« r O 25 siafitesourc.gov.brsiaf2026 cor-dochabily oes/incdhysfiisuanio=b3bcToad26d5a2d6e43972bd462 1 k9B dcT 5403832056767 clOZL 105 dfcE. a 7 & o
Incluir Documento Habil - INCDH & fud=
* Gampe de Sreenchmests Gon galio
*CAAon da UG EmBente  Mome da LG Emitants Moeds:
158134 INSTFED.DE EOUG, CIENG E TEC DE SERGIPE REAL (RS)
AND: “Tipo d& Documents. Tl Milnera DH.
2028 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS -

* Pmanchimenlo Gbrgabite T Regisiada T Poncende 96 Registin

Todal da Aba 111510

Nam Registrade

[ Shuagao: (MBS - TRANSFERENCIAOACAD DE BENS MOVEIS - SEM COLDCAR O BEM EM TRANSITO 111510

Situagaa. Mome da Siuagdn.
IMEBB44 TRAKSE DE DEPRECEXAUSTIAMDRTIZ AGUMULADA]

ostanAmontzagso Acumulada
&)

Imotilea:

[ Veribca Commntincis | Revish | ]




U O files/f/C:fUsers/User/Downloads/sintese_depreciacaec.pdf

R& D00
R 0,00
RS 0,00

R$ 0,00
RS 0,00
R$ 0,00
RS 0,00
R¢ 0,00
R$ 0,00
k3% 0,00

Rs 0,00

R3 0,00
Rz 0,00

ok
R5 1

:115,10 R$|0,00 R§ 1.115,10 R§ 506,83

1| del — | — Zoomautomdtico o
010163845 ;-E%SBO - NAC E ERRADC FALAR ASSIMIBAGND 1 ED 10,0 Do R§ 39,80
DL0157960 AUTOR - SERGIPANIDADES - CHIQUINHO ALEM DO MA 10,0 0 % R§ 61,99
010163847 ;Eg:ﬂ{) - NAQ E ERRADC FALAR ASSIMIBAGND 1 ED 10,0 D, ng 30,80
010153098 QUELDIDE 10.0 0 % Rg 62,48
010157956 AUTOR - SERGIPANIDADES - CHIQUINHO ALEM DO MA - 10.0 2% R4 61,99
010153099 QUELDIDE 10.0 0% R§ B2,
0L0153024 PANAFRICA AFRTA TYA N LA 10.0 D% R4 62,48
DL0157963 ALUTOR - SERGIPANIDADES - CHIQUINHO ALEM DO MA - 10.0 0% R4 61,90
010157959 ALUTOR - SERGIPANIDADES - CHIQUINHO ALEM DO MA - 10.0 2 % R4 61,99
010153025 PANAFRICA AFRIA IYA N LA 10.0 0% R4 62,458

y AUTOR - MEMORIAS DA BIBLICTECONCMIA DE .

010167477 SERGIPE - SOUZA 10.0 0% R§ 54,50
010153123 RAIZES NEGRAS 10.9 D % R4 62,48
0L0157962 AUTOR - SERGIPANIDADES - CHIQUINHO ALEM DO MA 10,0 0% B4 519
Totais:
LEGENDAS:

VAA - Valor Atual Acumulado
VD - Valor Depreciavel

VR - Valor Residual
VDP - Valor Depreciado no Periodo

R$% 39,80
R& 61,99
R& 35,80

R 62,48
R$ 61,99
R$ 62,48
R$ 62,48
R$ 61,98
R$ 61,99
R% 6GZ 48

R% 64,60

R$ 62 48
R 61,95
VD
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B e

R$ 15,51
RE 26,51
R$ 15,51
Rf 32,24
R$ 26,51
R$ 32,24
RE 32,24
R$ 26,51
R$ 26,51
R$ 32,24

R$ 721,06

R 32,24
R$ 26,51
vo

ToOTAIS

Valor Total dos Bens Antes do Ajuste:
Valor Atual dos Bens Depois do Ajuste:
Valor Total dos Ajustes Realizados:

R§ 1.115,10
R$ 508,27
R$ 506,83

Nota: Segue exemplo onde localizar o VAA que ¢ langado na situagdo IMB046 e o

VDP lancado na situagao IMB044.

» SE FOREM MATERIAIS DE CONSUMO:

» Inserir a situacdo ETQ027;

» Digitar o subelemento da despesa

» Conta contabil: Grupo 30XX — 115610100
Grupo 32XX — 115810201
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9 - AJUSTES MENSAIS DE MATERIAIS DE CONSUMO E
BENS PERMANENTES

9.1 BAIXA DE MATERIAS DE CONSUMO e DE DISTRIBUICAO

» PROCEDIMENTO DE ANALISE DOS DOCUMENTOS:

» Primeiramente, deve-se analisar o Relatorio Mensal de Ajustes enviado pelas
Coordenadorias de Almoxarifado de cada Campus. (IFS esta em processo de
mudanca do SIPAC para o SUAP, serd novo modelo de relatorio).

Verificar a data do Relatorio, o més de referéncia, os subelementos de despesa
a serem ajustados e seus respectivos valores.

» Posteriormente, acessar o SIAFI tela preta, consoantes telas a seguir:

5 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)_ i R
1:14 0: LUCILA

- 16
5 @ = € € - e B EOQ S Ammdeche Qi A ol B

Inserir o comando >CONRAZAO;

UG Emitente: 154679 (Por exemplo, Campus Tobias);
Gestao Emitente: 26423

Conta Contabil de mat. consumo: 115610100

Conta Contabil de mat. distribui¢ao: 115810201

VvV V V VYV VYV V

Meés: Referéncia dos ajustes
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v Definic ir Comunicacho Agles Ajuds

Eaahbhan =

G-CONTABIL-DEMONSTRA-CO ZAO (CONSULTA RAZAO FOR C.
11:15 USUARTO :

ENTE
) EMTTENTE
CONTABLL

MTE

DIAY

AJUDA PFZ2=CONCONTA PF3

==

/O Pesouisar A B 8 ® e € = @ EQ O TomdschoaQue A it B

Na tela seguinte, aparecerd todos os subelementos que estdo na conta contabil de
MATERIAIS DE CONSUMO/DISTRIBUICAO. Deve-se, nesse momento, clicar na
tecla F2 para abrir o “RAZAO” da conta que é o detalhamento das movimentacgdes
ocorridas dentro do més.

Caso exista registro de apropriacdo, significa que ¢ entrada no estoque. Se constar
alguma transferéncia entre campi, (saida), deve-se deduzir do valor que consta no
Relatorio mensal de almoxarifado, pois neste relatorio € apresentado o valor total do més.

Todas as movimentagdes (entradas ¢ saidas) devem ser conferidas no Relatorio
enviado pelas COALPs, caso ndo seja encontrado o registro contabil, recomenda-se entrar
em contato com estes setores para localizar o devido processo.

Apos as analises, o passo seguinte ¢ realizar os devidos registros no SIAFI WEB.



o Acfes Ajuda
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EMITENTE - J. DE
TAO EMITENTE | DE EDUC

TOTAL COM
TOTAL DA C

PE1=AJUDA F : : PE10=EMA PF12=RETORNA
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- PARA DISTRIBUIR

* - PERMAMEHTE

> REGISTRO CONTABIL DE AJUSTES NO SIAFI WEB

| # |hodserpro.go 8 180

» Configurar o acesso e trocar a UG, inserindo o nimero da UG que sera acometida

pelos ajustes e confirmar alteragdes.

LuCHA

& SIAFI S

] .‘-:‘-;».' |:| et LANCAMENTOS PATRINGHIAS

! Confimear

Tunoumohlacionas
Ui shasbray e QAT i 0855



~ B SE - 23707000003 2025:18 % G SiaF - Ssema integrado de Ade X | = - a x
&« O 0O hitpsissiafit br/siafi2026/cpr-dochabil/private/pag: dh/manterDocumentoHabll_ manter,Jsf: lo=aTef23ec 26 3B TR dScal IDTIETATHE a2 ctetand.. A% ¢ 1 :. g Chat
| ] PP o Livusriz. Gumiguie Acrman # Adciana Fynray Sandl Cpmemcnnal
Troca de UG @ fuda

Dados para troca de Unidade Gestora
Codigo da UG: | 154678 v

Mivel de Acsase 290 4 s os dados de qualguer UG o ¢ memmo ) a LG em e esteja cadastarn,
152420
152426 Canfirmar Atwragic.
154626
154580
154881
150124
158352
158383

158364

» Apos este comando, deve-se inserir o comando >INCDH

Sair. O

& SIAFI

| Comuica Fabonl dn Usadrie Conbgarer hcoss ¢ adclanar Fasanos 53] Opararianal

Troca de UG

Infermacao
) o0 e et raaveads fo) o siessol

Dados para troca de Unidade Gestora
Coigo da UG: 54670

Hivel de Aceszo: 3 thartos de gualquer LG que pe a0 mesmg & fu= 2 LI e qu= esia cadasitacy, assm romn 25 dades simiticos do OrgsaEnistads

» Na proxima tela, devera ser preenchido o tipo do documento: “PA” e confirmar”.
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o SUFLHIIN Ecvarrician: J0011 ¢ Varnlia S04 01 085 hsentan Sale @)

& SIAFI

% Cornusies Fainad o Lisaiiie Confypitas Acvma . Adickurs Favmbias Saall Opuenbianal

Incluir Documento Habil - INCDH @ Apea

* Campo o presncivmenn oiegaiing

“Codigo da LG Emsterds Mame da UG Emstensa Moadn

L WNSTIT FED), DE SERGIPECAMPUS TOBIAS BARRETO REAL (RS}
Ane. “Tipa da Documento. — Tilula tdmarn DH
206 Y LANCAMENTCHS PATRIMCHIAIS [ i

e S s

» Obs.: Pode-se copiar um documento do més anterior para agilizar o registro, pois
algumas informag¢des vém preenchidas. Para isso, € so clicar em “CONDH?”, tipo
do documento “PA” e verificar o nimero do documento existente (Exemplo:
26PA008). Se for copiar, clica em “PA”, “copiar de” e inserir o numero do
documento anterior. Porém, deve-se atentar para fazer as devidas alteracdes

relacionadas ao més de ajustes.

& O B hitpsys qowbr/eafi2026/cpr-dochabil dh jefisuario = cf75ed334cc5e0 T TINMENThdd4dSTbaER R a2 402599284 o @ Dyt
P ST Eipichn T Vel A 0 G e O
LucHA T
& SIAFI o e
e
i Incluir Documento Habil - INCOH 0 h
tesgn da LUt Eirsfrin Mo Mestta
= 14T NST P DBAS GARRETO REAL (RS]
A A Tt i Docummnts: Tk Coplar Documenta Habll a
L 2026 Wiy LAMGAMENTOS H
Coplar Da
UG Eriterie “Ang Tipa do Documento. “Ndmero
|~ 154670 2076] )

=

UL - i A il AT S b s s G | ofirenl

Na tela a seguir, abrir-se-30 todos os campos de informagdes relacionadas aos

ajustes de materiais de consumo.
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> ABA DADOS BASICOS

» UG PAGADORA: 154679 (Preencher o numero da UG devida)

> Data de Emissido Contabil: Ultimo dia 1til do més de ajustes
Exemplo: No de inicio de Abril, recebemos os Relatdrios que se referem ao
més de Margo, deve-se inserir no SIAFI o dia 31/03 (se for dia util). Esta
observagdo ¢ importante, pois o sistema absorve o dia em que esta efetivando
o0 registro, € por isso, deve-se atentar para a alteracao da data.

» Processo: o numero do processo que trata dos ajustes durante todo o ano.

» Valor do documento: Valor total de saida de materiais que consta no Relatorio.
(Se houver algum registro de saida ao longo do més (transferéncia entre campi,
deduz-se esse valor).

Apo6s essas informagdes, deve-se preencher os “Dados de Documento de

Origem”, clicando em “incluir”. Abrir-se-30 4 campos a serem informados:

» Emitente: nimero da UG

» Data de Emissdo: Data do Relatorio fornecido pela COALP.

» Numero DOC. Origem: Informar o tipo de Relatério e o més ao qual se
refere.
Observacdo: Nesse campo, descrevem-se, as informagdes mais
importantes. Apos, confirmar aba dados basicos.

Exemplo: “Registro de saida de materiais de consumo (se possivel, descrever

os bens, subelementos ou a Natureza da despesa), “més de referéncia”,

conforme Relatorio Mensal de Almoxarifado, emitido em dia/més/ano, numero

do processo.”



Incluir Documento Habil - INCDH

"Catgo da UG Emdente:  Nome da UK Emderia Moara
154579 IRSTIT FED. DE SERCGIPEACAMPUS TOBIAS BARRETO REAL {RE)
And. “Too o Documento Tl Hurneco DH

2008 A LANCAMENTOS PATRIMONIAIS

¥ Proonchamants Dbogating Rogatracs ™ Pandente oo Regierg

Dados Bisxos | Ouiros Langansrins Datacusivs | Resums

UG Pagadora Name da Ut Pagador Sstoma do Orgem
b G, INSTIT FED. DE SERGIPE/CANMPLS TOBIAS BARRETD CPR-ETN
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Campo e presn

ta de Emissio Gontabi) [nta de Vancimenio Taxa de Came Alasta
T3 8 aedar Mo do Credar
154¢78, Lg_‘ INSTIT FED. DE SERGIPECAMPUS TORIAS BARRETO
Dados de Documentos de Origem
B Eritants Data de Eminade Wismero Do, Origem aler
1 154679 DIMMR0E RS G 14 83253
Total 14 83253
Incluir Copiar Exctuir
Bocumentos Habels Relacionades Tedmitn
ua Numaro Doo. Hah. Asacionado
incluir | | Aftecar Coplar Eoxshar

TE] W5 IPE-CINEOE TOSTAE RIGHEYS, BEPERERTE M5 WEE 03/ 202F, CONPORRE
18

» ABA OUTROS LANCAMENTOS

Escolher a situacdo “ETQO001”. Apds, ird abrir mais campos, onde deverdo ser

preenchidos todos os subitens a serem baixados no més.

>

>
>
>
>

Subitem da Despesa: nimero do subelemento

Estoque de Materiais de consumo: 115610100

Estoque de Materiais de distribuicao: 115810201

VPD de consumo/distribui¢do: 331110100

Valor: valor total de saida por subitem no més.

v & san-Sioens megEdede s X 4 = a ¥
L O % sefitesoungowbyseizlds/cprdochabiliransacoesincdh siusuano=cdef37Sal 07 3a4 36065968 267110969 2bd 30029797743 9dacc9Bedlab icTed a % @
Incluir Documento Habil - INCDH @ spcs

* Campo g8 amantrmetn sEAgmb
3 *Cotigo da UD Emtentz  Homs ds LD Emeents: Moz
4 154678 INSTIT FED. DE SERGIPEICAMPUS TOBIAS BARRETO REAL RS
= P “Tipo de Documents: T Nimero DH:
A 2026 P LANCAMENTDS PATRIMONIAS
¥ Preanchiments Ctvigatin ™ Fegstads 7 Pereenie de Regisrn
"Dados (uros Langamentos |Detacusivs | Resum |
Totad cla Aba 0,00
= ltem Regsrads

Shuagin hamme da Situaciio B

ETQO01 BALXA DE ESTOOUES DE ALMGKARIFADD POR CONSUMNDISTRIBUIGAD GRATUITA (CiC 007)

* Sitifam da Dospess  * Esioqus de Matarias  * VPD de Gonsuma de M 5 “vaar

e T & EEr &l

Skuagdc  Mome da Situagdo 5

ETGO0 BAIKA UE ESTDRUES DE ALMGXARIFADD FOR CONSUMOVDISTRIBUIGAD GRATUITA (CIC D07}

* Subitemda Despesa  * Estoque d2 Matensis * WPD de Consumo de MatenalsDistibucso “vaor:

14 [t I IEY

Stuagdo ome da Sruagio: N

ETG00 BALXA DE EBTOOUES DE ALMONARIFADD POR CONSUMMDISTRIBUIGAD GRATUITA (G 007)

* Buhitam da Desess s VPD 3 “Aatr

3 e e (&) =

= = - - AT

W O pesquisar : 5 g ®# € € = @ W 20 Parcensolasde A BT B
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- -

T e
Sruaclip FT0001 - AALA DE FSTOOUE 10065
Siluagho E70x 38205

17 - Situagho: ETO001 - BADA DE ESTOOUES OE ALMOXARIFADD. POR CONSUMOIDIST 12 ENE B
Siugcn: EHI00 - BAXADE ESTOOUES (E ALMOXARFADS POR CONSUMMOISTRIBLIGAD GRATUITA (EC 107 o
Situnghe: ETG001 - BAKATE ESTOQUES DE ALMOXARFADG POR CONSUMOMISTRIBUIGAD GRATUITA (G4 007) 26,00

[Tuachn o a0 Snuschc.

ETQ001 BAIXA DE ESTOOUES DF ALMOXARIFADD POR CONSUMOITESTRIBUICAC GRATUITA (/0 007)

Subifern da Despesa Estoque de Mstenois VPO da Corsama de Matoris Tistibuiciio Valor do ftem: 26,00

59 11561000 231101000
Siluaghic: ETOO0 - BADA DE ESTOQUES DE ALMOXARSFADO POR CONSUMODISTRIBLICAD GRATUITA (C/C 007) 48,60

SagAD  Wor a8 Suacan =

ETO00 BAA DE ESTOQUES DE ALMOXARIFADD POR CONSUMOVDESTRIBUIGAC GRATUITA (CAC 007)

Subdem da Despesa Estoque da Matenais VPD da Corsumo de Matsrais/Thstituche -

04 115810201 331110100 Mol o o 449
Siuagho’ ETCA01 - BAIXADE ESTOOUES DE ALMOXARFADD POR CONSUMOOISTRIBLNGAD GRATUITA (C 007 8043

Inghar  Alwear Salecianads Coplar Exelulr Saleconar Tagdes  Expundic Saleconados
“Obsevaiio
[EES R 1 S e

> ABA “DETACUSTOS”

Nesta aba serdao informados os dados detalhados da natureza da despesa e centro
de custo da UG.

Centro de Custo: CC-GENERICO

ND Detalhada de consumo: 339030 (e o subitem)

ND Detalhada de distribuiciao: 339032 (e o subitem)

Periodo de Referéncia: Més/Ano

SIORG: clica em pesquisar e detalha conforme o nimero da UG.

UG Beneficiada: numero da respectiva UG

YV V.V V V V V

Valor do Custo: Respectivo valor de cada subitem
Apos, deve-se clicar em Registrar, onde sera gerada o nimero da “PA” e sua

respectiva Nota de Sistema (NS) que devera ser anexada ao processo de ajustes.
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| *Catigo da UD Emtants: Nome da UGG Emitents: Moss.
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A “Tpo de Documento: Titido: Nimmaro DH:
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Efwito:
s Resultado do Registrar =

Namero do Habil i { |

Origem
Smuagao: WE

9.2 - RECLASSIFICACAO DE BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO
PARA BENS MOVEIS EM USO

A saida de bens do estoque para entrada no patriménio movel ocorre apds a
solicitacdo desses bens para utilizacdo em algum setor. Para isso, ha um Termo de
Responsabilidade, descrevendo o nimero do tombamento do bem.

Para os ajustes mensais, normalmente, utiliza-se o Relatério Mensal de Bens que ¢
gerado pelas COALPs e enviado a SCPAT. E realizada a analise de entrada e saida de
bens, devendo a contabilidade fazer os devidos registros.

As entradas podem ocorrer de diversas formas, sendo as mais comuns: liquidacao
da despesa, transferéncia entre campi e doacgao.

Quando acontece a entrada por liquidacdo e este bem ¢ tombado (posto em uso),

faz-se o registro de saida do estoque para o patrimonio, conforme Telas passos a seguir:
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» REGISTRO NO SIAFI

» Acessar o SIAFI, inserir a opcao INCDH, tipo de documento PA e

confirmar.
&« G & hatpa/fsiali b /ainfi2 026/ cpe il coes/] Tusuano=cl75e9334cc 5007 0004607 bad £d9T0OEeBebBAT22 bebc Tote 024078392445 A C a - ﬁ [
LuCiLa,
6 SIAFI Godige ta LI
! Commies it s Lisudsin [ r—— Adcinal Famdm Sk Cpmracknal Y}

Incluir Documento Habil - INCDH

* Cadigo da UG Emiterie. Rame da UG Emitenie Mosds
=834 e INST. FED. DE SERGIPE/CAMPUS LAGARTO REAL (R$)

“Tipo do Dacamento | Tiho Nismrs [
= i LANGAMENTOS PATRIMONAIS

T R s e

1
H

> ABA DADOS BASICOS

A aba dados bésicos ¢ a mesma para todos os registros patrimoniais, alterando
apenas as informacdes cabiveis, como niumero do documento de origem, valor,
e o campo observacgao, conforme exemplo:

“Registro de saida de bens do estoque (se possivel, descrever os bens,
subelementos ou a Natureza da despesa) pra entrada no Patrimonio Movel,
conforme Relatorio Mensal de Bens emitido em dia/més/ano, numero do

processo.”
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& (3 & httpsyvsiafi tesourn gov brfaia 2026/t pr-dochabil transacoes/incdh jsPusuanio=cf Ti5e0 3 34c e Sa0 779400460 Thdd 0T b6 eBa bR 32 Fobic T4 el 7402907428 o R+ =' a:s % <
E Camea e preenchmenn cxvigaiing

"Cédga da UG Emilente Mome ¢ UG Emilere Moede

158394 INST. FED. DE SERGIPEICAMPUS LAGARTO REAL (RS

A “Tipo de Docmerio Tiluo Miirmer DH

2026 P LANCAMENTOS PATRIMONIAIS :

F  Preenchimentn Otngalinio = Regahais ™ Pendenie de Regain
"hados Bisicos | Oitms Lagamontos Detacustos Resums

da UG Pagacora:  Nome.da LG Pagadara Sistema.de Ongam
a INST FED DE SERGIPE/CAMPUS LAGARTO CPR-STN

Data da Vencimenlo  Taoa d Cambio Alesta
o i 0 L
1teasdljgy  INST FED, DE SERGIPEICAMPUS LAGARTO
Dados de Documentos de Origem
Emitente Data de Emizzao. Niimero Doe. Onigem aior

Documentos Habels Relacionsdos

ue Himare Doc. Hab. fislisienas

Incluis | Alserar Coplar = Easiuir

infornmagies Adcionas

» ABA OUTROS LANCAMENTOS

Inserir a situacdo contabil: IMBO050 e Confirmar. Posteriormente, deve-se
preencher os itens:
» Subitem da Despesa: clemento de despesa (exemplo: 12)
> Bens méveis em Uso: 12311xxxx
Conta patrimonial especifica do bem, verificar no Relatorio de Bens.
> Bens méveis em Almoxarifado: 123110801
ApoOs esse preenchimento, confirmar e Registrar. Serd gerado uma “PA” e sua

respectiva “NS” que deve ser anexada ao processo.
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9.3 - APROPRIACAO DA DEPRECIACAO DO IMOBILIZADO

De acordo com o CPC 27 — Ativo Imobilizado, a Depreciacdo ¢ a alocacao
sistematica do valor depreciavel de um ativo ao longo da sua vida util, ou seja, o registro

da redugdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, acao da natureza

ou obsolescéncia.
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Diante disso, ¢ necessario realizar, mensalmente, o registro dos valores depreciados
para que o saldo do Ativo Imobilizado apresente o Valor Liquido de cada bem. Tais
valores sdo apresentados no Relatorio Mensal de Bens que a COALP emite e envia a

SCPAT no inicio do més seguinte a data de referéncia da baixa da depreciagao.

Depreciag
Grupo de Material Conta PCASP o Liquido

Reversio Acumulada

5204 APARELHOS DE MEDICAD E DRIENTACAD 1.2.3.1.1.00.01 w2 25400 0,0000 22,0800 205, 3800
5206 APARELHOS E EQUIPAMENTDS DE COMUNICACAD 12.3.1.1.01,02 3 1 0.0000 167 y 1.524,9700
5206 APARELMOS, EQUIP, E UTENS, MED., ODONT. LABOR 1.2.3.1.1.01.03 > 5 0,360 0.0000 3 y 55,0800
5210 APARELHOS E EQUIP. PARA ESPORTES £ DIVERSOES 1.2.3.1.1,01.04 | 59,6300 0,0000 0,0000 1.313 3 146,0000
5212 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 123000301 | 166.951,4700 0.0000 54,7100 98,796, 7600
5218 COLECOES £ MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS 1,2.3.1,1,08,02 | ) 6 0, 0000 101,676,458 29.382,7538
5226 INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS 123100404 | 7.9500 0, 00 563, 7900 1.553, 7400
5230 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 1.2.3.1.1.01.07 || 16.241,0300 %0, i 14.383,2300 36576000
5212 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 1.2.3.1.1.00.08 9,0000 2 0 0 345,5100
5233 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDED E FOTO 1.2.3.1.1.04.05 |
5234 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS |
5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS

5236 MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO G53,7400

5237 EQUIPAMENTOS DE TIC - ATIVOS DE REDE 60.991,2500
i3 4500
5241 EQUIPAMENTOS DE TIC - COMPUTADORES

288.636,0750 157.194,0700
52342 MOBILIARIO EM GERAL 284 i}

94,5000 0,0000 6.420,9000 6.699,1200

5251 PECAS NAD INCORPORAVELS A IMOVELS 1.2.3.1.1.99.09

100,6500 0,0000 79.884,0500 22.631,0900

5252 VEICULOS DE TRACAD MECANICA 1.2.3.1.1.05.03

s 1.815.544,7046 R$ 5.561,4460 RS 0,0000 R$ 1.295.193,9727 R$ 520.550,8219

As colunas acima demonstram os grupos de materiais, as contas contabeis
(PCASP), bem como, cada respectivo saldo depreciado no més que deve ser registrado
pela contabilidade, conforme telas a seguir:

No SIAFI, inserir a op¢ao “INCDH”, conforme ja mostrada em telas anteriores.

Ap6s, inserir o Tipo de Documento “PA” e confirmar.
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Incluir Documento Habil - INCDH

* Catmpo o presncfvmentn ohegaténn
“Codigo da LG Emsterds Mame da UG Emstensa Moadn
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Na tela seguinte, deverdo ser preenchidas as informagdes da mesma forma que
houve a orientagdo nos documentos anteriores, em relacio ao RMA ¢ RMB. Devem ser
alteradas, apenas, o valor do documento, Dados de Documento de Origem e o campo
Observacao que se sugere essa descri¢ao:

“Reconhecimento Contabil da deprecia¢do Mensal do IFS/nome do Campus, més de
referéncia, conforme Relatorio Mensal e Bens/Depreciagdo emitido em dia/més/ano,

numero do processo”’.

a0 e presschiment chgalten

=
L
"Codige ga UG Emilonte Noma da UG Emionte Mooda
14ET INSTIT FED, DE SERGIPE/CAMPUS TOBIAS BARRETO REAL RE]
Ano “Tipo da Docusmants. Tl Nismara [H
2026 A LANCAMENTOS PATRIMONIAIS <
¥ Pesnctiments Congatvn T Regatada T Pendente de Regisia
"Dartos Basitos  Oubios Langameris | Detacuisins  Fesuso
“Comgoda UG Prgadors  Mame da Ut Pagacara Sistama de Crigam
BT INSTIT FED DE SERGIFECAMPUS TORIAS BARRETO GRR-5TN
“Outs do Emissdo Comabi.  [ata de Vancmanin.  Taxa do Cémbio Processe. Masta “Maloe o Documento
il : i i R 53755090 FTET] T .56L, 45
Cifia o Crecar W di Credor
1547 (g INSTIT FED. DE SERGIPE/CAMPUS TOBIAS BARRETC
Dados de Documentos de Origem
[ Emimente Diata e Emissic Wismera Do, Drigem alor

Documentos Hibels Relacionados

FI0 WERSAL UF BEWE (BME-S1FRC]
53] FoI LANGADO MO GRUPG 5235 =

+ TONTCRNE CRIENTAGAD DA FACAD

Informages Adwionas
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» ABA OUTROS LANCAMENTOS
Inserir a situagao “IMB070”, na linha seguinte, preencher:

» Bens Moveis de Referéncia: 12311xxxx e seu respectivo valor.

i el PANZEIOAA AR oy = @ - O

& O O hitpeiafl besouro.go bz infi 026/ pr-dochabed/ transscoes/incdh s usuanio=of 1503140 50 77 04 004E0 T b d 4497 b el

ssmﬂ

....... Fainal 86 Ligud Confygurar Assss Asionsal Famos Siali Oparacanai :

Incluir Decumento Habil - INCOH

r pq de Documento: Titai Meimern [
20?& LANCAMENTDS PATRIMONIAIS
¥ Preenchmenio Obiigatine. ™ Registada 7 Pendents de Aegistra

¥ icos Basices '\llls-lan anics | Ditacustos | Risen

*Codign da LG Emitente Homa da UG Emitera Moedn
154670 INSTIT FED DE SERGIPE/CAMPUS TOBIAS BARRETD REAL (RS)

Total da Aba 0,00
= Item Regisrada

Smuagi.  Nome 03 Situagso . )
WBOTO  APROPRIAGAD DA DEPRECIAGAD DE IMOBILIZADG - BENS MOVELS

“harmulT siama * Bam Moves da Ralerincs

Naimal  w 1.2.%. 1.1 0L o5l

Sduacio  Momu da Siluegho

WIBITO APROPRIAGAD DA DEPRECIAGAD DE IMDBILIZADD - BENS MOVEIS

*MormalEstoino * Bam Moweis de Relerincia o
Namal v 11,01, 0250y

Sduagio Nome da Siluagio

BRBOTO APROPRIAGAD D DEPRECIACAD DE IMOBILIZADO - BENS MOVEIS
“HormaliEstama * Bam Mowvess da Raferénon “Mior
Mormal v 1.2.3:2.1. 00, 03l

» ABADETACUSTOS

Nesta aba serdo apresentados os dados:

Centro de Custo: CC-GENERICO

Periodo de Referéncia: més/ano

SIORG: Coédigo da UG (pesquisar pelo nome do Campus)
UG Beneficiada: Numero da UG do Campus

Valor do Custo: valor depreciado no periodo

YV V VYV

Apos o preenchimento, clicar em Registrar, sera gerado o nimero do
documento “PA” e sua respectiva “NS” que devera ser anexado ao processo.
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INATUREZA DO BEM FORNECIDO OU DO SERVICO PRESTADO
01)

ALIQUOTAS

PERCENTUAL A SER

IR
02)

CSLL
03)

COFINS
04)

PIS/PASEP
05)

APLICADO
06)

CODIGO DA
RECEITA
07)

e Alimentagao;

e Energia elétrica;

o Servigos prestados com emprego de materiais;

e Construcao Civil por empreitada com emprego de materiais;

e Servigos hospitalares de que trata o art. 30;

e Servigos de auxilio diagnostico e terapia, patologia clinica, imagenologia,
anatomia patoldgica e citopatologia, medicina nuclear e analises e
patologias clinicas de que trata o art. 31.

e Transporte de cargas, exceto os relacionados no cédigo 8767;

e Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de toucador ou de higiene
pessoal adquiridos de produtor, importador, distribuidor ou varejista, exceto
os relacionados no codigo 8767; e

e Mercadorias e bens em geral.

1,2

1,0

3,0

0,65

5,85

65147

e Gasolina, inclusive de aviagao, 6leo diesel, gas liquefeito de petréleo
GLP), combustiveis derivados de petréleo ou de gas natural, querosene de
aviacdo (QAV), e demais produtos derivados de petréleo, adquiridos de
Fefinarias de petréleo, de demais produtores, de importadores, de
distribuidor ou varejista, pelos 6rgédos da administragéo publica de que trata
o caput do art. 19;

e Alcool etilico hidratado, inclusive para fins carburantes, adquirido
diretamente de produtor, importador ou distribuidor de que trata o art. 20;

e Biodiesel adquirido de produtor ou importador, de que trata o art. 21.

0,24

1,0

3,0

0,65

4,89

9060

e Gasolina, exceto gasolina de aviagao, 6leo diesel, gas liquefeito de
petroleo (GLP), derivados de petréleo ou de gas natural e querosene de
aviacao adquiridos de dis- tribuidores e comerciantes varejistas;

e Alcool etilico hidratado nacional, inclusive para fins carburantes adquirido
[de comerciante varejista;

e Biodiesel adquirido de distribuidores e comerciantes varejistas;

e Biodiesel adquirido de produtor detentor regular do selo "Combustivel
Social", fabricado a partir de mamona ou fruto, carogo ou améndoa de
palma produzidos nas regides norte e nordeste e no semiarido, por
agricultor familiar enquadrado no Programa Nacional de Fortalecimento da
Agricultura Familiar (Pronaf).

0,24

1,0

0,0

0,0

1,24

8739

e Transporte internacional de cargas efetuado por empresas nacionais;

e Estaleiros navais brasileiros nas atividades de construgéo, conservagao,
Imodernizagéo, converséo e reparo de embarcagdes pré-registradas ou
registradas no Registro Especial Brasileiro (REB), instituido pela Lei n°
0.432, de 8 de janeiro de 1997;

e Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de toucador e de higiene pessoal
B que se refere 0 § 1° do art. 22 , adquiridos de distribuidores e de
comerciantes varejistas;

e Produtos a que se refere o § 2° do art. 22;

e Produtos de que tratam as alineas "c" a "k"do inciso | do art. 5°;

e Outros produtos ou servigos beneficiados com isengéo, ndo incidéncia ou
hliquotas zero da Cofins e da Contribuigéo para o PIS/Pasep, observado o
disposto no § 5° do art. 2°.

1,0

0,0

0,0

P,2

8767

e Passagens aéreas, rodovidrias e demais servicos de transporte de
passageiros, inclusive, tarifa de embarque, exceto as relacionadas no
codigo 8850.

2,40

1,0

3,0

0,65

7,05

6175

e Transporte internacional de passageiros efetuado por empresas
hacionais.

2,40

1,0

0,0

0,0

3,40

8850

e Servigos prestados por associagdes profissionais ou assemelhadas e
cooperativas.

0,0

1,0

3,0

0,65

4,65

8863

e Servigos prestados por bancos comerciais, bancos de investimento,
bancos de desenvolvimento, caixas econémicas, sociedades de crédito,
financiamento e investimento, sociedades de crédito imobiliario, e cambio,
distribuidoras de titulos e valores mobiliarios, empresas de arrendamento
Imercantil, cooperativas de crédito, empresas de seguros privados e de
capitalizagao e entidades abertas de previdéncia complementar;

e Seguro saude.

2,40

1,0

3,0

0,65

7,05

5188

e Servigos de abastecimento de agua;

o Telefone;

e Correio e telégrafos;

o Vigilancia;

o Limpeza;

e Locacdo de méo de obra;

o Intermediagéo de negocios;

e Administrag&o, locagéo ou cessao de bens imdveis, moveis e direitos de
qualquer natureza;

e Factoring;

e Plano de saude humano, veterinario ou odontolégico com valores fixos
por servidor, por empregado ou por animal;

e Demais servigos.

4,80

1,0

3,0

0,65

0,45

6190




CODIGOS DDF 025

cODIGO
SERVICO MANUAL DARF TIPO PERCENTUAL

ALIMENTACAO 17001 6147 AGREGADO 5,85%
ENERGIA ELETRICA 17002 6147 AGREGADO 5,85%
ENERGIA ELETRICA 17099 6190 AGREGADO 9,45%
SERVICOS COM EMPREGO DE MATERIAL 17003 6147 AGREGADO 5,85%
CONSTRUCAO CIVIL COM EMPREGO DE MATERIAIS 17004 6147 AGREGADO 5,85%
Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de toucador ou de higiene

pessoal adquiridos de produtor, importador, distribuidor ou varejista,

exceto os relacionados no cddigo 8767 17008 6147 AGREGADO 5,85%
MERCADORIAS E BENS EM GERAL 17009 6147 AGREGADO 5,85%
Gasolina, exceto gasolina de aviagdo, dleo diesel, gas liquefeito de

petréleo (GLP), derivados de petréleo ou de gas natural e

querosene de aviagao adquiridos de dis- tribuidores e comerciantes

varejistas; 17013 8739 AGREGADO 1,24%
Alcool etilico hidratado nacional, inclusive para fins carburantes

adquirido de comerciante varejista; 17014 8739 AGREGADO 1,24%
Biodiesel adquirido de distribuidores e comerciantes varejistas 17015 8739 AGREGADO 1,24%
Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de toucador e de higiene

pessoal a que se refere o § 1° do art. 22 , adquiridos de

distribuidores e de comerciantes varejistas; 17019 8767 AGREGADO 2,20%
Produtos a que se refere o § 2° do art. 22; 17020 8767 AGREGADO 2,20%
Produtos de que tratam as alineas "c" a "k"do inciso | do art. 5 17021 8767 AGREGADO 2,20%
Outros produtos ou servigos beneficiados com isengéo, ndo

incidéncia ou aliquotas zero da Cofins e da Contribui¢ao para o

PIS/Pasep, observado o disposto no § 5° do art. 2 17022 8767 AGREGADO 2,20%
Passagens aéreas, rodoviarias e demais servigos de transporte de

passageiros, inclusive, tarifa de embarque, exceto as relacionadas

no cddigo 8850. 17023 6175 AGREGADO 7,05%
Transporte internacional de passageiros efetuado por empresas

nacionais. 17024 8850 AGREGADO 3,40%
Servigos prestados por bancos comerciais, bancos de investimento,

bancos de desenvolvimento, caixas econémicas, sociedades de

crédito, financiamento e investimento, sociedades de crédito

imobiliario, e cdmbio, distribuidoras de titulos e valores mobiliarios,

empresas de arrendamento mercantil, cooperativas de crédito,

empresas de seguros privados e de capitalizagio e entidades

abertas de previdéncia complementar; 17026 6188 AGREGADO 7,05%
Seguro saude 17027 6188 AGREGADO 7,05%
Servigos de abastecimento de agua; 17028 6228 CSLL 1%
Servigos de abastecimento de agua; 17028 6243 COFINS 3%
Servicos de abastecimento de agua; 17028 6230 PIS 0,65%
Telefone 17029 6190 AGREGADO 9,45%
Correio e telégrafos 17030 6228 CSLL 1%
Correio e telégrafos 17030 6243 COFINS 3%
Correio e telégrafos 17030 6230 PIS 0,65%
Vigilancia; 17031 6190 AGREGADO 9,45%
Limpeza; 17032 6190 AGREGADO 9,45%
Locag&o de mao de obra 17033 6190 AGREGADO 9,45%
Intermediag@o de negécios; 17034 6190 AGREGADO 9,45%
Administragéo, locagdo ou cessio de bens imoveis, méveis e

direitos de qualquer natureza; 17035 6190 AGREGADO 9,45%
Factoring; 17036 6190 AGREGADO 9,45%
Plano de satide humano, veterinario ou odontoldégico com valores

fixos por servidor, por empregado ou por animal; 17037 6190 AGREGADO 9,45%
Demais servigos. 17099 6190 AGREGADO 9,45%




