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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO N° 44/2019/CS/IFS

Aprova o Regimento Interno da Comissdo
Interna de Supervisdo do Plano de Carreira dos
Técnicos-Administrativos em  Educacdo -
CISTAE, do IFS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE, faz saber gue, no uso das
atribuicOes legais que lhe confere a Lei n® 11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o Art.
90 do Estatuto do IFS, considerando o Processo n© 23060.000806/2019-15 e a 632
reuniao ordinaria do Conselho Superior, ocorrida em 17/12/2019,

RESOLVE:

I - APROVAR o0 Regimento Interno da Comissao Interna de Supervisao do Plano de
Carreira dos Técnicos-Administrativos em Educacao - CISTAE, do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe - IFS

II - Esta Resolucao entra em vigor nesta data.

Aracaju, 30 de dezembro de 20109.

Alysson Santos Barreto
Presidente do Conselho Superior/IFS em exercicio
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CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente regimento interno disciplina a organizagao, o funcionamento e as atribuigdes da
Comissao Interna de Supervisao do Plano de Carreira dos Técnicos-Administrativos em Educacao -

CISTAE, do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe — IFS.

Art. 2° — A CISTAE foi criada para em consonancia ao disposto na Lei n° 11.091, de 12 de janeiro
de 2005, que trata do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo, que em
seu Art. 22 institui a Comissao Nacional de Supervisao do Plano de Carreira, apontando no §3° do
referido artigo, a necessidade de que cada Instituicdo Federal, crie sua comissao de supervisao de
carreira, dos técnicos educacionais, alterada pela Lei n® 11.233, de 22 de dezembro de 2005, e pela
Lei n°® 11.784, de 22 de setembro de 2008, tendo sido instituida pela Portaria n® 2.519, de 15 de julho
de 2005, e pela Portarian® 2.562, de 21 de julho de 2005. A CISTAE ¢ vinculada a Comissao Nacional
de Supervisdo - CNS, do Ministério de Estado da Educacao - MEC.

Paragrafo Unico — No IFS, a Comissdao Interna de Supervisdo do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacao sera vinculada a Reitoria, conforme organograma

institucional do IFS.

CAPITULO II
DA NATUREZA

Art. 3° — CISTAE ¢ uma Comissao Interna de Supervisdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo composta por servidores integrantes do Plano de Carreira, com a
finalidade de acompanhar, orientar, fiscalizar e avaliar a sua implementagdo no ambito

da respectiva Instituicdo Federal de Ensino e propor a Comissdo Nacional de Supervisdo as alteragdes

necessarias para seu aprimoramento.

§1° — Seré garantida freqiiéncia integral a todos os membros quando em atividade pela comissao, seja
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em reunides ordinarias ou em atividades delegadas por seu coordenador ou pelo pleno, assegurada a

liberacao de, no minimo, um turno semanal aos membros para cumprimento das atribuigdes da

mesma.

§ 2° — Sera garantida frequéncia integral a todos os membros da CIS quando em atividade pela

Comissao, seja em atividades delegadas por seu Coordenador ou pelo Colegiado.

§3°

— Serdo garantidos, semanalmente, aos titulares e suplentes, no minimo um dia de dedicacao

exclusiva aos trabalhos desenvolvidos na CIS, que sera definido entre os membros.

CAPITULO III
DA FINALIDADE

Art. 4° — Sao acoes da CIS:

L.

a)

b)

d)

II.

I1I.

Assessorar, acompanhar, supervisionar, fiscalizar, avaliar, propor e apresentar proposta nos
assuntos concernentes a:

Redimensionamento da forca de trabalho e distribui¢do de vagas de servidores técnico-
administrativos do IFS;

Concursos publicos para admissao de servidores técnico-administrativos;

Redistribui¢des de servidores técnico-administrativos;

Licengas e afastamentos de servidores técnico-administrativos para o desenvolvimento de cursos
e programas de capacitacdo e aperfeicoamento;

Avaliagdes de desempenho e progressoes funcionais dos servidores técnico-administrativos;
Emissdo de pareceres sobre recursos interpostos por servidores técnico-administrativos, quando
a decisdo couber ao Reitor do IFS;

Assessorar e acompanhar a elabora¢do, modificagdo e aperfeicoamento, de propostas de
execucdo do plano de desenvolvimento de pessoal técnico-administrativos do IFS;

Assessorar e acompanhar o planejamento e execugdo de programas de capacitacdo e
aperfeicoamento; através da realizagdo de estudos, apresentar propostas para subsidiar a
elaboracdo de tais programas, em vistas a modificagdo da politica de pessoal técnico-

administrativos do IFS;
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IV. Propor critérios de carater geral, necessario a elaboragdo das normas especificas de realizacao
dos concursos publicos para admissao de servidores técnico-administrativos;

V. Propor a alteragdo deste Regimento, mediante o voto de 2/3 (dois ter¢os) dos membros do
Colegiado, para aprovagao do Conselho Superior;

VI. Cumprir o estabelecido nas Portarias n® 2.519, de 15 de julho de 2005, e n® 2.562, de 21 de julho
de 2005, do MEC, de acordo com o disposto no Artigo 19 da Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de
2005, que trata da Comissao de Enquadramento, conforme segue:

a) Acompanhar a implantagao do plano de carreira em todas as suas etapas;

b) Auxiliar a area de pessoal, e os servidores, quanto a exequibilidade do Plano de Carreira dos

Técnicos-Administrativos em Educagao — PCCTAE;

c) Fiscalizar e avaliar a implementagao do plano de carreira no ambito do IFS;

d) Propor a Comissdo Nacional de Supervisdo as alteragdes necessarias para o aprimoramento do

plano;

e) Apresentar propostas e fiscalizar a elaboracdo e a execu¢dao do Plano de Desenvolvimento de

Pessoal do IFS e de seus programas de capacitagdo, de avaliacdo ¢ de dimensionamento das

necessidades de pessoal e do modelo de alocagdo de vagas;

f) Avaliar, anualmente, as propostas de lotagdo da institui¢ao federal de ensino, conforme o inciso I

do § 1°do Art. 24 da Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005;

g) Acompanhar o processo de identificacdo dos ambientes organizacionais do IFS proposto pela area

de pessoal, bem como os cargos que integram esses ambientes;

h) Examinar os casos omissos referentes ao plano de carreira e encaminha-los a Comissao Nacional

de Supervisdao — CNS.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA

Art. 5° — A CISTAE tera a seguinte estrutura:
I — Colegiado;
IT — Coordenacao;

III — Secretaria.
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Secao I
DO COLEGIADO

Art. 6° — O colegiado da CISTAE sera constituido de todos os cinco membros eleitos na forma
estabelecida neste regimento. Os integrantes do Colegiado tém as seguintes atribuigdes:

I — Elaborar e propor alteragdes no regimento interno da CISTAE, bem como zelar por seu fiel
cumprimento;

IT — Deliberar sobre questdes pertinentes a CISTAE;

IIT — Eleger seus representantes junto aos 6rgaos académicos e administrativos afins;

IV — Comparecer as reunioes da Comissao, participar de seus trabalhos e das subcomissdes para as
quais tenham sido designados;

V — Estudar, avaliar e relatar, dentro dos prazos estabelecidos, as matérias para apreciacdo de
esclarecimentos;

VI — Solicitar, quando necessario, vista de processos e enviar diligéncias para obtencdo de
esclarecimentos;

VII — Apresentar, para a apreciacdo da CISTAE, medidas julgadas uteis ao efetivo desempenho das
fun¢des da Comissao;

VIII- Escolher, entre seus pares, o Coordenador e o Coordenador Adjunto, assim como os substitutos
em suas auséncias e impedimentos;

IX— Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pela Comissao.

Secao 11
DA COORDENACAO

Art. 7° — Coordenacdo sera exercida por um Coordenador e por um Coordenador Adjunto, eleitos
pelos membros do Colegiado, sendo prevista a possibilidade de uma nova elei¢do a qualquer

momento.

Art. 8° — Os mandatos do Coordenador € do Coordenador Adjunto coincidirdo com seus mandatos

como membros da CISTAE.
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§ 1°— O Coordenador e/ou Coordenador Adjunto poderdo ser destituidos do cargo por proposi¢ao de,
no minimo, 2/3 do colegiado, em reunido especialmente convocada para esse fim, garantida a ampla
defesa as partes.

§ 2° - Em caso de vacancia da fungao de Coordenador e/ou de Coordenador Adjunto, por motivo de

exoneracao a pedido ou de destitui¢ao, o Colegiado deliberara em até 30 dias, sobre as substitui¢des.

CAPITULO V
DA COMPOSICAO

Art. 9°— A Comissao Interna de Supervisao do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-administrativos
em Educagdo serd constituida por representantes dos servidores, optantes pela carreira, eleitos entre
seus pares pelo voto direto, sendo o numero de representantes de, no minimo cinco titulares e cinco

suplentes do Colegiado.

Art. 10 — O mandato dos membros do Colegiado da CISTAE terd duragao de trés anos, a contar da

data da posse.

§ 1° — Os membros titulares tém o direito a voz e voto € os membros suplentes tém direito a voz.
Acrescenta-se que na auséncia dos membros titulares, os suplentes terdo direito a voz e voto.
§ 2° - Os membros titulares e suplentes poderdao concorrer a 1 (uma) reelei¢do consecutiva para mais

um mandato consecutivo na CISTAE.

Art. 11 — A CIS escolhera entre os seus membros do colegiado:
a) 1 (um) Coordenador e 1(um) Coordenador adjunto para compor a coordenagao

b) 1 (um) Secretario.
Art. 12 — Sdo atribui¢des da Coordenagao:

§ 1°— Do Coordenador

I — representar a CISTAE perante as instancias académicas e administrativas do IFS;
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IT — convocar e presidir as reunides ordinarias da CISTAE conforme calendario, e as extraordinaria
com antecedéncia de 3 dias uteis.

IIT — distribuir aos membros da Comissdo, para analise e parecer prévios, 0s processos € proposi¢oes
que forem requisitados;

IV — designar subcomissdes de acordo com critérios definidos pela CISTAE;

V — elaborar os expedientes necessarios ao funcionamento da CISTAE;

VI — administrar o pessoal colocado a servico da CISTAE;

VIII — proceder a solicitacdo de bens patrimoniais;

IX — praticar os demais atos necessarios ao desenvolvimento das atividades da Comissao;

X — decidir, com voto de qualidade, quando houver empate na deliberagdo do Colegiado;

XI — publicar, na integra, as decisoes e Atas da CISTAE, para conhecimento de toda a cominidade;
XII — representar a CISTAE junto aos eventos institucionais;

XIV — proporcionar as condi¢des necessarias ao alcance das metas e objetivos definidos pelos

membros da CISTAE;

§ 2°— Do Coordenador Adjunto
I — Substituir o Coordenador em suas auséncias ou impedimentos;

IT — Realizar outras atividades administrativas por designacdo do Coordenador da CISTAE;

§ 3°— Da Secretaria Administrativa

I — Preparar e redigir documentos da CISTAE;

IT — Organizar arquivos e ficharios;

IIT — Receber, expedir e controlar correspondéncias e documentos da CIS;

IV — Expedir as convocagdes para as reunides do Colegiado e controlar as frequéncias dos membros
da Comissio;

V — Providenciar a infraestrutura necessaria aos trabalhos da Secretaria e do Colegiado;

VI — Manter sistema de controle das atividades da CISTAE;

VII — Redigir as atas das reunides da CISTAE;

VIII — Manter o controle do material de consumo e do material permanente da CISTAE, além de zelar

pela sua correta utilizacdo;
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IX — Dar encaminhamentos as atividades determinadas pelo Coordenador da CISTAE;

X — Manter a Coordenacao e o Colegiado da CISTAE periodicamente informados de suas atividades;
XI — Apoiar a sistematizagao dos processos e resultados das acdes desenvolvidas pela CISTAE,
elaborando, com o apoio dos demais membros, o relatorio anual da CISTAE;

XII — Realizar outras atividades administrativas de mesma natureza.

§ 4° — Compete aos membros da CISTAE

I — Zelar pelo cumprimento deste regimento;

IT — Participar de todas as reunides ordindrias e extraordinarias da CISTAE;

IIT — Executar as atividades em consonancia com o planejamento proposto pela Comissdo Interna e
pela Comissao Nacional de Supervisao da Carreira;

IV — Sistematizar relatérios;

V — Elaborar pareceres;

VI — Desempenhar outras atividades que lhes atribuidas pelo plenario da CISTAE.

Art. 13 — Perdera o mandato na CISTAE:

I — o servidor eleito que faltar, sem motivo justificado, a mais de trés reunides consecutivas ou mais
de cinco reunides ordindrias, alternadas em um periodo de um ano;

IT — o servidor que for desligado do IFS ou se afastar, por qualquer motivo, por prazo superior a
noventa dias, ressalvados os casos previstos em lei;

IIT — o servidor que for afastado do servigco por motivo de pena restritiva de liberdade;

IV — o servidor que receber suspensdo disciplinar de 15 dias ou mais;

VI - o servidor que for investido em mandato politico-eletivo.
Art. 14 — O servidor, membro integrante da CISTAE, que vier a responder processo administrativo

disciplinar ou sindicancia acusatdria devera ser afastado até que seja encerrado o processo, desde que

0 objeto da investigagdo esteja relacionado com as fungdes da CISTAE.
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Art. 15 — Faltando 30 dias para final de cada mandato, serd formada entre os membros da CISTAE,

uma Comissao de transicao.

CAPITULO VI
DAS ELEICOES

Art. 16 — As eleicdes serao realizadas de forma direta, organizadas, fiscalizadas e apuradas por uma
Comissao Eleitoral Geral, e suas correspondentes Comissoes Eleitorais Locais, sendo uma para cada
campi, cuja composi¢ao deve ser feita através de processo eleitoral, homologado pelo(a) reitor(a) do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe, conforme previsto no art.2 da
Portaria do MEC n° 2.519/2005;

§ 1° Na eleicao para escolha dos membros das Comissdes Locais, poderdo participar todos os
servidores técnico-administrativos, lotados no respectivo Campus;

§ 2° Todos os servidores técnico-administrativo dos campi votardo em nomes dentre os servidores
técnico-administrativos pertencentes ao seu Quadro de Pessoal e devidamente registrados junto a
Comissao Geral de Elei¢ao.

§ 3° Os membros da CISTAE, ndo poderao participar das comissoes Geral e Locias das Eleicdes.

§4° Fica dispensada a designagao de Comissdes Eleitorais Locais no caso de o pleito ocorrer de
maneira remota, através de plataforma virtual, que possibilite a ampla participacao dos servidores,
devendo a Comissao Eleitoral Geral assumir todas as atribuigdes previstas nesta norma. (incluido pela
Resolugao CS/IFS n° 367, de 09/02/2026)

Paragrafo Unico: No prazo minimo de 90 dias antes do término do mandato dos membros da
CISTAE, devera ser publicado o edital que marcara as eleigdes no prazo de 45 a 60 dias apods a
publicacdo. A posse se dard imediatamente apds a publicacdo da Portaria indicando os novos

membros eleitos.

Art. 17 — Poderao candidatar-se a representantes na CISTAE servidores técnico-administrativos do

IFS, optantes pela carreira, com excegdo dos que:

Resolugdo n° 44/2019/CS/IFS Pagina 9 de 12



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE
CONSELHO SUPERIOR

I — estejam licenciados ou afastados por periodo igual ou superior a 60 dias, ressalvados os casos
previstos em lei;

IT — estejam afastados por motivo de cumprimento de pena restritiva de liberdade;

IIT — tenham recebido suspensao disciplinar ou adverténcia e que nao estejam prescritas;

IV — estejam no exercicio de mandato politico-eletivo;

V — estejam a disposi¢do de outras instituigdes ou 6rgaos externos ao IFS;

VI - estejam exercendo fun¢ao gratificada ou cargo comissionado.

CAPITULO VII
DO FUNCIONAMENTO

Art. 18 — O colegiado da CISTAE reunir-se-a, ordinariamente, semanalmente e, extraordinariamente,
por convocagdo do seu Coordenador ou por solicitacdo de, no minimo, 1/3 (um ter¢o) de seus

membros.

§ 1° - As matérias submetidas ao Colegiado serdo apreciadas com a presenca da maioria simples de
seus membros;

§ 2° - E vedado ao membro do Colegiado participar de deliberagdo e/ou votar sobre assuntos de
interesse pessoal, do conjuge ou de parente consanguineo ao afim, até o 3° grau, em linha teta ou
colateral;

§ 3° - As decisdes do Colegiado serdo tomadas por maioria simples dos seus membros;

§ 4° - Da reunido do Colegiado, sera redigida ata constando as decisdes tomadas e, quando for o caso,
os resultados das votagdes com as declaragdes de voto. Essa ata devera ser lida e aprovada na reuniao

subsequente.

Art. 19 — Em cada reunido ordinaria, a ordem do dia sera desenvolvida na sequéncia indicada:
I — aprovagdo da ata da reunido anterior;
IT — expediente: informes e assuntos de interesse geral;

IIT — pauta: apresentagdo, discussdo e votacao de matérias previstas na convocacao.
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Paragrafo unico — A sequéncia estabelecida em pauta para as reunides da CISTAE podera ser

alterada com anuéncia dos seus membros.

Art. 20 — Fica assegurado a todo servidor do IFS, o direito de voz junto a CISTAE em assuntos de
interesse pessoal, no prazo maximo de 45 dias corridos a partir de sua solicitagdo, em reunido

previamente marcada para esse fim.

Art. 21 — A Reitoria do IFS fornecera o suporte operacional necessario as atividades da CISTAE,
provendo infraestrutura fisica, equipamentos, material de consumo, pessoal Técnico-administrativo,
assessoria técnica e juridica e recursos financeiros, conforme estabelecido no artigo 8° da Portaria n°

2.519, de 15 de julho de 2005.

Art. 22 — As atividades desenvolvidas pela CISTAE realizar-se-do nas dependéncias do IFS, em

espaco fisico destinado pela Reitoria para o funcionamento da Comissao.

Paréagrafo unico. O espaco fisico a ser ocupado pela CISTAE devera proporcionar facilidade de acesso

ao Técnico-administrativo portador de deficiéncia fisica que o impossibilite de locomogao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 — A CISTAE tera acesso a quaisquer documentos necessarios a apreciagdo de assuntos de sua

competéncia, com excecdo de processos considerados sigilosos.

Art. 24 — A CISTAE tera assegurada, pela Reitoria, a concessdo de didrias, passagens e pagamento
de outras despesas para deslocamento e participacdo de seus membros eleitos, em eventos, palestras,
encontros e conferéncias, dentro ou fora da Unidade Federativa da Instituicdo, que visem ao

aprimoramento e a capacitacdo para os trabalhos da Comissao.
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Art. 25 — CISTAE podera encaminhar diligéncias e tomar providéncias necessarias a elucidacao de
assuntos que lhe forem demandados, podendo confid-los a servidores do IFS ndo pertencentes a
Comissao.

§ 1° - A critério do Coordenador ou da Comissao, poderdao ser criadas subcomissdes de carater
temporario, integradas por membros da Comissdo, para analise ou estudo de matérias.

§ 2° - A CISTAE podera convidar servidores para prestar esclarecimento sobre assuntos de seu

interesse, num prazo de 7(sete) dias uteis.

Art. 26 — O Colegiado da CISTAE podera participar efetivamente, como colaborador ou como
membro, de todas as comissoes instaladas do IFS que tratarem de assuntos pertinentes a gestao dos
cargos do Plano de carreiro dos Cargos Técnico-administrativos em Educacdo, observando os

principios e diretrizes dispostos no Art. 3° da Lei n°® 11.091, de 12 de janeiro de 2005.

Art. 27 — A CISTAE obriga-se a publicizar, semestralmente, relatorios de suas atividades a
comunidade educacional, através de canais da Reitoria, devido a relagao institucional da CISTAE no

organograma do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe — IFS.

Art. 28 — Os casos omissos a as duvidas surgidas na aplicagdo desde Regimento serdo encaminhados

a Comissao Nacional de Supervisao — CNS.
Art. 29 — O presente regimento podera ser modificado por proposta da CISTAE, aprovada pelo voto
de 2/3 (dois tergos) de seus membros, devendo essa modificagdo ser deliberada e aprovada pelo

Conselho Superior.

Art. 30 — Apos aprovagdo pelo Conselho Superior do Instituto, este Regimento entrard em vigor na

data de sua publicacio.
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