Boletim de Servigo Eletronico em 27/07/2026

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N2 92, DE 27 DE JULHO DE 2026

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE SERG)JMBmeada pelo Decreto de 03/10/2018, publicado no
DOU de 04 subsequente, e reconduzida pelo Decreto de 29/09/2022, publicado no DOU de 30
subsequente, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei n? 11.892/2008, considerando-se as
informacdes existentes no processo SEI n2 23060.001861/2026-43,

RESOLVE:

Art. 12 Alterar parte do conteudo existente na Portaria IFS n2 81, de 15/07/2026, que trata da
organizacao dos fluxos internos de funcionamento, do rito processual e do cronograma de andlise das
solicitagdes do RSC-PCCTAE, conforme definicdo da CRSC-PCCTAE do Instituto Federal de Sergipe, nos
termos que seguem:

Do fluxograma e do rito processual

Art. 22 Devera o servidor proceder a abertura de processo especifico no SEl (Pessoal: Reconhecimento de
Saberes e Competéncias) e instrui-lo com:

| - o formuldrio padrdo existente no Anexo I;
Il - a declaracdo de conformidade legal existente no Anexo ll;

Il - a declaracdo de participacdo em programas de formacdo continuada e/ou acdes de desenvolvimento
de competéncias existente no Anexo ll;

IV - a declaracdo de conclusdo de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo
de que é titular existente no Anexo IV;

V - o memorial cujo modelo se encontra presente no Anexo V; e

VI - a documentagdo comprobatdria correspondente ao conjunto de documentos destinados a
demonstrar os saberes e as competéncias.

a - Para fins de celeridade e padronizacdo das analises, a documenta¢do comprobatéria de que trata o
inciso VI deverd ser agrupada e inserida no SEl preferencialmente em um unico arquivo,
obrigatoriamente em formato PDF.

b - Os comprovantes inseridos no(s) arquivo(s) supra deverao estar dispostos na exata ordem sequencial
dos Requisitos e Critérios (Anexos | a VI, do Decreto n? 13.048/2026), que foram declarados pelo servidor
no formulario padrao e no memorial.

c - A inobservancia da organizacdo e da formatagdo previstas nos paragrafos anteriores ensejara a
cientificacdo do servidor, através de seu e-mail institucional, quanto a necessidade de adequagdo de sua



instrucdo processual, aplicando-se os prazos e as regras de arquivamento insculpidos no art. 62, deste
regimento.

Art. 32 Aberto e instruido o seu processo especifico, deverd o servidor encaminha-lo para a CRSCREI —
Comissdo para Reconhecimento de Saberes e Competéncias, responsdvel pela avaliacdo dos
requerimentos de RSC-PCCTAE e aprecia¢cdo dos memoriais.

Art. 42 A andlise dos requerimentos de RSC-PCCTAE sera feita por ordem de chegada dos processos na
unidade da CRSCREI — Comissdo para Reconhecimento de Saberes e Competéncias, considerando-se dia,
hora e minuto.

Paragrafo unico. A depender da quantidade de documentos comprobatdrios anexados e da
complexidade da anadlise, é possivel que a conclusdo de algum processo que tenha chegado apds,
aconteca antes da conclusdo de processo que tenha chegado em momento anterior.

Art. 52 A andlise dos requerimentos de RSC-PCCTAE deverd ocorrer em até 120 dias contados da abertura
do processo pelo servidor, ou da data da complementagdo da documentacdo solicitada pela Comissdo
para Reconhecimento de Saberes e Competéncias, para fins de instrucdo completa do processo.

Art. 62 Analisando o requerimento de RSC-PCCTAE e verificando a necessidade de complementac¢do da
instrugdo, a Comissdo para Reconhecimento de Saberes e Competéncias notificara o servidor
interessado, através de e-mail institucional, dando-lhe 20 dias de prazo, contados do envio do e-mail,
para que possa complementar a sua documentagdo, sob pena de arquivamento do feito no setor de
Arquivo da PROGEP.

§ 12 Se em momento posterior, o servidor complementar a sua instru¢do com a informacdo e/ou
documentacdo faltante, podera desarquivar o seu processo e reenvid-lo para a Comissdo para
Reconhecimento de Saberes e Competéncias, com vistas a apreciacdao, sem necessidade de abertura de
um NOVO processo.

§ 22 No caso do paragrafo anterior, o prazo de 120 dias sera contado do reenvio dos autos a CRSC-
PCCTAE.

§ 32 Caso a complementacdo da instrugdo processual dependa da emissdo de informac¢do/documentacio
por parte de algum setor do IFS, podera a CRSC-PCCTAE emitir notificacdo ao setor competente, através
de e-mail institucional, informando-o dessa necessidade, considerando-se que lhe é legalmente facultado
a adocao de diligéncias pertinentes a tomada de decisao.

Art. 72 Analisando o requerimento de RSC-PCCTAE e concluindo pelo seu indeferimento, a Comissao para
Reconhecimento de Saberes e Competéncias notificard o servidor interessado, através de e-mail
institucional, dando-lhe 10 dias de prazo, contados do envio do e-mail contendo a decisdo, para que
possa interpor recurso (modelo do Anexo VI), sob pena de arquivamento do feito no setor de Arquivo da
PROGEP.

§ 12 Acaso recorra tempestivamente, a CRSC-PCCTAE analisara as razdes recursais do servidor no prazo
de 05 dias, podendo concluir que a este assiste razdo ou podendo manter a decisdo de indeferimento.

§ 22 Entendendo que ao servidor assiste razao, a CRSC-PCCTAE minutara a portaria de concessao e a
enviara ulteriormente ao Gabinete da Reitoria, com vistas a publicacdo no Boletim de Servicos do
Instituto Federal de Sergipe.

§ 32 No caso do paragrafo anterior, o0 marco dos efeitos financeiros da concessdao do RSC-PCCTAE sera a
data de provimento do recurso pela CRSC-PCCTAE.

§ 4° Mantendo a decisdo de indeferimento, a Comissdo para Reconhecimento de Saberes e
Competéncias remetera o feito (processo e recurso) para o Conselho Superior do IFS, o qual decidira em
sede de ultima instancia recursal, na via administrativa.

§ 52 O Conselho Superior do IFS apreciard o recurso na ocasido de suas reunides ordindrias e acaso



entenda que as razdes recursais do servidor sdo improcedentes, devolverd o processo para a CRSC-
PCCTAE com a respectiva justificativa, sendo os autos posteriormente encaminhados para o setor de
Arquivo da PROGEP.

§ 62 Acaso entenda que as razées recursais do servidor sdo procedentes, o Conselho Superior do IFS
devolverd o processo para a CRSC-PCCTAE com a respectiva justificativa, informando inclusive a nova
pontuacdo a que o servidor faz jus quando for o caso. A CRSC-PCCTAE, por sua vez, minutara a portaria
de concessdo, remetendo-a ulteriormente ao Gabinete da Reitoria, com vistas a publicacdo no Boletim
de Servicos do Instituto Federal de Sergipe.

§ 72 No caso do § 62, o marco dos efeitos financeiros da concessdo do RSC-PCCTAE serd a data da
tomada de decisdo por parte do Conselho Superior do IFS.

§ 82 Em nenhuma hipédtese, podera o Conselho Superior do IFS decidir de modo a agravar a situacdo do
servidor, devendo limitar-se a avaliar apenas a matéria que foi impugnada pelo recorrente.

Art. 82 Analisando o requerimento de RSC-PCCTAE e concluindo pelo seu deferimento, a Comissao para
Reconhecimento de Saberes e Competéncias minutard a portaria de concessdo e a remetera
posteriormente ao Gabinete da Reitoria, com vistas a publicacdo no Boletim de Servicos do Instituto
Federal de Sergipe.

Art. 92 Publicada a portaria de concessdao no Boletim de Servigos do IFS, o Gabinete da Reitoria
encaminhara o feito para a COFP/DAP/PROGEP, a qual adotara providéncias relativas a efetivacdo do
pagamento, registro no AFD e ulterior arquivamento dos autos no setor de Arquivo da PROGEP.




Da Comissdo para Reconhecimento de Saberes e Competéncias, do Instituto Federal de Sergipe

Art. 10. A Comissdo para Reconhecimento de Saberes e Competéncias, do Instituto Federal de Sergipe, é
composta por 03 membros titulares, e respectivos suplentes, com indicacdo paritaria pelo Conselho
Superior da instituicdo, pela CIS-PCCTAE e pelo Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas do IFS.

§ 19 A atuacdo do servidor no ambito da CRSC-PCCTAE, seja como titular ou como suplente, configura
prestacdo de relevante servico publico e demanda andlise técnica de requerimentos e respectivos
memoriais. Assim, considerando-se que o servidor manterd o exercicio de suas atribuicdes ordindrias na
unidade/setor de lotagdo, nos primeiros 03 meses, contados da publicacdo desta portaria, a execugdo
das demandas da comissao devera ser prioritdria.

§ 22 Com o objetivo de garantir maior agilidade e fluidez as analises dos pedidos de RSC-PCCTAE, os
membros suplentes da CRSC-PCCTAE, do IFS, também poderao realizar a apreciacdo dos requerimentos,
auxiliando os membros titulares na tomada de decisdo pela concessdo ou pelo indeferimento das
solicitagdes.

§ 32 Ainda que os membros suplentes tenham auxiliado na analise do requerimento de RSC-PCCTAE,
apenas os membros titulares poderdo deliberar pelo deferimento ou pelo indeferimento do pedido,
sendo necessario, para tanto, o quérum minimo de 2/3 dos membros integrantes da CRSC-PCCTAE
titular.

Do cronograma

Art. 11. Adota-se o cronograma que segue, contendo as atividades e etapas até entdo realizadas e a
realizar:

ATIVIDADES/ETAPAS DATA
12 reunido da comissdo instituida pela Portaria IFS n2 2027/2026 10/07/2026

Construcdao do regimento interno da comissao instituida pela Portaria IFS
n? 2027/2026, que trata da organizacdo dos fluxos internos de
funcionamento, o rito processual e o cronograma de andlise das
solicitagdes de RSC-PCCTAE, no ambito do Instituto Federal de Sergipe

13 e 14/07/2026




22 reunido da comissdo instituida pela Portaria IFS n2 2027/2026 para

. o . . , S A 14/07/2026
validacdo do regimento interno construido e outras providéncias

Envio do regimento interno da comissdo para homologacdo, por parte da
autoridade maxima do IFS, nos termos do art. 99, do Decreto n® 15/07/2026
13.048/2026

Homologacdo do regimento interno da comissao pela autoridade maxima

15/07/2026

do IFS e respectiva publicacado /071
Reunido virtual entre a comissdo instituida pela Portaria IFS n2 2027/2026,
a PROGEP e a comunidade interna do IFS, para apresentacdo do processo

. ~ ., o 16/07/2026
e documentos de instrucdo, fluxograma, data de inicio da recepc¢do dos
requerimentos pela comissdo e solucdo de duvidas
Inicio da recepcdao e andlise dos requerimentos de RSC-PCCTAE pela 17/07/2026

comissdo instituida pela Portaria IFS n2 2027/2026

Das disposicdes finais e transitorias

Art. 12. Respeitado o disposto na_Lei n2 13.709/2018, o memorial de cada servidor sera publicado no
sitio eletronico do IFS, antes da decisdo de deferimento ou indeferimento da concessdo do RSC-PCCTAE.

Art. 13. Os prazos constantes neste regimento serdo contados de forma continua, excluindo o dia do
inicio e incluindo o dia do vencimento.

Paragrafo Unico. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util subsequente, se o vencimento
coincidir com dia em que ndo ha expediente na instituicdo.

Art. 14. Terdo tramitacdo prioritaria os processos de servidores que se enquadrem nas hipdteses
previstas no art. 69-A, da Lei n2 9.784/1999.

§ 12 O servidor interessado na obtencdo do beneficio devera juntar prova de sua condi¢cdo e devera
informa-la no formuldrio padrao existente no Anexo I.

§ 22 A cada dois processos sem tramitacdo prioritdria, sera analisado um processo com tramitacdo
prioritaria.

Art. 15. Aplicam-se aos membros da Comissdao para Reconhecimento de Saberes e Competéncias as
hipdteses de impedimento e suspeicdo disciplinadas nos arts. 18 e 20, da Lei n2 9.784/1999.

Pardgrafo Unico. Em caso de analise de pedidos de RSC-TAE autuados pelos membros titulares da CRSC-
TAE, do IFS, os mesmos (isto é, os pedidos) deverdo ser apreciados pelos membros suplentes.

Art. 16. O canal oficial para comunica¢do da Comissdao para Reconhecimento de Saberes e Competéncias
guanto a necessidade de adocdo de providéncias, relativas ao processo de RSC-PCCTAE, é o e-mail
institucional do servidor.

Art. 17. Tendo o servidor atingido a pontuacdo e os critérios minimos para a concessao e havendo duvida,
por parte da CRSC-PPCTAE, quanto a determinada documentac¢do e/ou informacdo, a Comissdo para


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

Reconhecimento de Saberes e Competéncias justificard o porqué da falta de pontuacdo quanto a esse
guesito e seguird com a andlise do feito e marcha processual, a fim de ndo prejudicar a concessdao do
servidor interessado e de todos os demais.

Art. 18. Acaso a Comissdo para Reconhecimento de Saberes e Competéncias constituida julgue
necessario, serao acrescidos mais membros a mesma, respeitada a paridade legalmente exigida, ou ainda
poderdo ser instituidas comissGes descentralizadas, a luz do disposto no art. 11, pardgrafo Unico, da
RESOLUCAO CS/IFS N2 394, DE 07 DE JULHO DE 2026.

Art. 19. As participacBes, representacdes ou similares, de que trata o art. 52, |, da RESOLUCAO CS/IFS N2
394, DE 07 DE JULHO DE 2026, serdo consideradas, para fins de pontuacdo, quando formalmente
instituidas ou reconhecidas por instituicoes federais de ensino e ndo apenas pelo Instituto Federal de
Sergipe.

Art. 20. A vista do previsto no art. 82, paragrafo Unico, |, da RESOLUCAO CS/IFS N2 394, DE 07 DE JULHO
DE 2026, serdo considerados como documentos validos, para fins de pontuacdo, as portarias, resolucdes
ou atos de designacdo ou nomeacdo editados por instituicbes federais de ensino e ndo apenas pelo
Instituto Federal de Sergipe.

Art. 21. Documentos em lingua estrangeira deverao apresentar a respectiva tradugao realizada por
tradutor juramentado.

Art. 22. Sera admitido o protocolo e o processamento do RSC-PCCTAE ainda que o processo de Incentivo
a Qualificagdo (IQ) necessario para o enquadramento pretendido esteja em tramitacdo, ficando a
emissdao da portaria de concessdao do RSC e seus efeitos financeiros condicionados a conclusdo do
processo de IQ correspondente.

Art. 23. Este regimento entra em vigor na data de publicagdo da presente portaria no Boletim de
Servigos do Instituto Federal de Sergipe.

Ruth Sales Gama de Andrade

Reitora do Instituto Federal de Sergipe

ANEXO |

Formulario padrao

1. Identificacdo do Servidor

Nome:

SIAPE

Cargo:

Data de ingresso em Instituicdao Federal de Ensino:

Nivel de Classificacdo:




Lotagdo:

Funcdo/Encargo (se houver):

Telefone/E-mail:

Tramitacdo prioritdria a vista do disposto no art. 69-A, da
Lei n2 9.784/19997 Sera necessario também juntar prova

de sua condigdo.

2. Informacgdes do Requerimento

Nivel de RSC pretendido:

() RSC-I

(

) RSC-II

(

) RSC-lIl ()

RSC-IV ( )RSC-V ( )RSC-VI

Pontuacdo minima necessaria:

Pontuacdo total apresentada

Quantidade de critérios especificos utilizados:

Pontuacdo total excedente (banco de pontos):

Saldo de pontuacdo de concessao anterior:

Numero do processo relativo a concessao anterior do

RSC-PCCTAE (se houver):

3. Descrigao das Atividades por Requisito Legal

Organize os itens de acordo com a sua trajetdria, contexto de atuacdo, principais funcdes e sintese das
contribuicdes institucionais e conforme os requisitos do art. 42 do Decreto (incisos | a VI), vinculando
cada atividade ao numero correspondente aos critérios especificos.

Critério I - Participacdo em grupos, comissoes, comités, niicleos ou representacoes

Pontuagao
. obtida Documentos
. o e Unidade de N ~ L.
N2 do item Critério especifico . Pontuagao (Pontuagdo X comprobatodrio
medida .
unidade de s (anexos)
medida)
Subtotal
Critério II - Projetos institucionais, gestao, ensino, pesquisa, extensiao, inovagao ou assisténcia
Pontuagao
Unidade de obtida Documentos
N2 do item Critério especifico . Pontuagao (Pontuagdo X comprobatdrio
medida .
unidade de s (anexos)
medida)
Subtotal

Critério III - Premiacdes e reconhecimentos publicos




Pontuagao
Unidade de obtida Documentos
N2 do item Critério especifico . Pontuagdo (Pontuagao X comprobatério
medida .
unidade de s (anexos)
medida)
Subtotal
Critério IV - Responsabilidades técnico-administrativas e/ou especializadas
Pontuacgao
. obtida Documentos
. g - Unidade de ~ - L
N2 do item Critério especifico . Pontuagdo (Pontuagdo X comprobatdrio
medida .
unidade de s (anexos)
medida)
Subtotal
Critério V - Funcées ou cargos de direcio e assessoramento institucional
Pontuagao
Unidade de obtida Documentos
N2 do item Critério especifico . Pontuagdo (Pontuagdo X comprobatdrio
medida .
unidade de s (anexos)
medida)
Subtotal
Critério VI - Producio, prospeccao e difusao de conhecimento
Pontuagao
obtida
. o - Unidade de ~ (Pontuacgio X Documentf)§
N do item Critério especifico medida Pontuagdo unidade de comprobatério
medida) s (anexos)
Subtotal
(Critério | + Critério Il +Critério Ill + Critério IV + Critério V +
Critério VI) TOTAL

4. Conclus3do do Servidor

A vista das informacdes apresentadas, totalizo pontos e atendo aos critérios legais e
regulamentares para o nivel _ do RSC-PCCTAE. Solicito a andlise pela CRSC-PCCTAE.

Assinatura: Data: / /




ANEXO Il

Declaragao de conformidade legal

Declaro, para os fins previstos no Decreto regulamentador do RSC-PCCTAE, que:

| - Todos os fatos apresentados ocorreram no exercicio do cargo;

Il - Nenhuma atividade aqui declarada foi utilizada em requerimentos anteriores, ai
inseridos requerimentos anteriores de concessdo do préprio RSC-PCCTAE;

lll - Toda a documentacdo anexada é auténtica e comprova integralmente as atividades
apresentadas;

IV — Ja recebo adicional de insalubridade ou periculosidade nos ambientes e processos
mencionados no Item 6, do Anexo IV, razdo pela qual ndo devo pontuar nesse critério especifico;
(somente a quem couber esse inciso)

V - Tenho ciéncia de que informacdes falsas implicam responsabilidade administrativa,
civil e penal.

- O servidor deve assinar e datar esta declaracao.

ANEXO 1l

Declaragdo de participacdo em programas de formacdo continuada e/ou a¢des de desenvolvimento de
competéncias

Declaro, para os fins previstos no Decreto regulamentador do RSC-PCCTAE, que os
programas de formacdo continuada e/ou as acbes de desenvolvimento de competéncias apresentados,
para fins de pontuacdo no item 9, do Anexo I, do referido Decreto, ndo foram utilizados para fins de
aceleracdo da promocgdo na carreira.

Tenho ciéncia de que informacodes falsas implicam responsabilidade administrativa, civil e
penal.

- O servidor deve assinar e datar esta declaracdo.

ANEXO IV

Declaragao de conclusao de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de
que é titular



Declaro, para os fins previstos no Decreto regulamentador do RSC-PCCTAE, que a
conclusdo de curso de educacdo formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que sou titular,
apresentada para fins de pontuacdo no item 4, do Anexo VI, do referido Decreto, ndo é utilizado para
percepcao de Incentivo a Qualificacdo — Q.

Tenho ciéncia de que informacodes falsas implicam responsabilidade administrativa, civil e
penal.

- O servidor deve assinar e datar esta declaracado.

ANEXO V

Modelo de memorial

O servidor deverd descrever neste espaco, de forma clara e objetiva, as atividades e as
experiéncias profissionais e individuais vinculadas aos requisitos previstos no art. 52, incisos | a VI, da
RESOLUCAO CS/IFS N2 394, DE 07 DE JULHO DE 2026, demonstrando que o conjunto de sua trajetdria,
desde o inicio do efetivo exercicio no cargo ocupado, alinha-se ao padrdo de conhecimentos e
competéncias que justificam o reconhecimento no nivel pleiteado.

- O servidor deve assinar e datar este documento.

ANEXO VI

Modelo de Recurso

1. Identificacdo do Servidor

Nome:

SIAPE:

Cargo:

Data de ingresso em Instituicdo Federal de Ensino:

Nivel de Classificacdo: A() B() C() D() E() A()B()C()D()E()

Lotacado:

Funcdo/Encargo (se houver):

Telefone/E-mail institucional:

As razoes recursais dizem respeito a pontuac¢do tabulada pela Comissao para Reconhecimento de Saberes
e Competéncias? Se sim, informar, de modo claro e objetivo, quais os critérios especificos, existentes nos



Anexos | a VI, da RESOLUCAO CS/IFS N2 394, de 07 de julho de 2026, s3o objeto de irresignacdo e o
porqué, e qual pontuacdo entende como correta.

As razdes recursais dizem respeito a conclusdo adotada pela Comissdo para Reconhecimento de Saberes
e Competéncias acerca do memorial apresentado? Se sim, informar, de modo claro e objetivo, os
motivos pelos quais discorda da conclusdo adotada pela Comissdo para Reconhecimento de Saberes e
Competéncias.

As razGes recursais dizem respeito a aspectos diversos da pontuacdo tabulada ou da conclusdo adotada
pela Comissdao para Reconhecimento de Saberes e Competéncias acerca do memorial apresentado? Se
sim, especificar, de modo claro e objetivo.

- O servidor deve assinar e datar este documento.

ANEXO VII

Fluxograma processual

Documento assinado eletronicamente por RUTH SALES GAMA DE ANDRADE, Reitor(a), em
27/07/2026, as 17:49, conforme horario oficial de Brasilia, com o emprego de certificado digital
emitido no dmbito da ICP-Brasil, com fundamento no inciso Ill, do art. 42 e art. 122 do Decreto n?®
10.543, de 13 de novembro de 2020.

Ne de Série do Certificado: 6597d3367b4c0b44e941

1.
el o
. =
assinatura
eletronica

e acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1028010 e o
e codigo CRC 12E29B38.

Referéncia: Processo n2 23060.001861/2026-43 SEI n2 1028010
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