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MEMORIAL DESCRITIVO

Eu, Daniela Santana Santos, ocupante do cargo de Técnica em Arquivo lotada no IFS/Campus Estancia,
iniciei minha trajetoria na Administragao Publica Federal em 04 de julho de 2017. Ao longo de nove anos de
dedicacdo ao Instituto Federal de Sergipe, transito de forma harmoénica entre a gestdo arquivistica
especializada, a lideranga de equipes administrativas, a capacitacao académica e a produgdo do conhecimento

cientifico aplicado a Educacdo Profissional e Tecnologica (EPT).

A minha atuagdo em todas essas atividades — sejam no ambito das comissdes institucionais, na fiscalizagdo
de contratos, na operacionalizagdo de sistemas estruturantes, no exercicio de fun¢des de chefia ou na difusdo
cientifica — concorrem diretamente para a exceléncia e consolidacdo do IFS como instituicao de ensino de

referéncia no Estado de Sergipe.

Nesse sentido, minha busca constante por aprimoramento e atualizagdo profissional ¢ comprovada pela
participag@o ativa em instancias colegiadas, comissoes de trabalho, fun¢des de lideranga que demonstram
articulagdo institucional e responsabilidade publica. Atuei como Presidenta em duas comissdes
regulamentares no ambito do IFS e a condugdo dos trabalhos garantiu a aplicagdo rigorosa das diretrizes
institucionais com eficiéncia e transparéncia. Participei como membro integrante em sete comissdes de
trabalho institucionais regularmente instituidas por portarias da Administragdo Geral e do Campus e atuei
como certificadora nos exames nacionais de selecio do ENEM (edigdes 2022 e 2024), colaborando

diretamente para a lisura, organiza¢do e seguranca do certame em nivel regional.

Na busca por aprimoramento continuo das competéncias técnicas e de gestdo para otimizagdo dos servigos
ofertados pelo IFS realizei seis cursos de capacitagdo e desenvolvimento de competéncias, focados na
atualizagdo de rotinas publicas, além de participar de quatro eventos de porte académico-administrativo
(foruns, workshops, congressos e oficinas de planejamento), com apresentacdo de trabalhos, assimilando
boas praticas de gestdo publica e ensino técnico.

Na area operacional e estratégica ressalto minha atuagdo na implantacao e operacionalizacdo do Sistema SEI,



atuacdo tecnicamente qualificada na operacdo e suporte do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI),
otimizando a tramitagdo digital de processos e promovendo a sustentabilidade com a eliminagdo do papel. Na
area de planejamento e licitagdes, elaborei Termo de Referéncia / Projeto Basico para a contratacdo essencial
de servigos para o Instituto, observando rigorosamente os principios da Lei de Licita¢des, além de atuar por
um ano na Comissdo Permanente de Licitacdo do Campus Estancia, conduzindo certames com lisura e
fundamentagdo técnica. Quanto as fiscalizacdes de contratos, desempenho a fiscalizacdo de sete contratos
administrativos de aquisicdo e prestacdo de servigos continuados, assegurando a fiel execu¢do contratual e a

otimizagdo dos recursos publicos alocados.

Desde o inicio da minha trajetéria profissional exer¢o de forma continua fungdes de lideranca no
IFS/Campus Estancia. Desde 2018 sou responsavel pela Coordenadoria de Protocolo e Arquivo
(CPRA/EST), ininterruptamente, estruturando e preservando a memoria institucional do Campus. Exerci a
funcdo de Coordenadora de Conformidade de Registro de Gestdo (CCRG/EST) no periodo 2018 a 2023,
fungdo na qual atuei junto a Contabilidade ao verificar a regularidade dos atos de execucdo orcamentdria,

financeira e contabil.

Atualmente desempenho a fun¢do de Coordenadora de Administracdo do Campus Estancia, desde 2023
coordeno as areas de compras, almoxarifado, patrimonio, logistica e manutengao, fator que me possibilitou
experiéncia suficiente para ser designada Gerente substituta desde 2025, assumindo a gestdo orcamentaria,

financeira e de infraestrutura nas auséncias do Gerente titular.

Meu perfil técnico-cientifico evidencia-se pela articulagdo da pratica administrativa a producio académica,
conclui cursos de educacao formal de nivel superior, dentre eles a “Licenciatura em Formagao Pedagogica de
Professores para a Educagdo Profissional” formagao superior a exigida para o cargo de ingresso. Sou autora
do livro intitulado “Gestdo do Orcamento Publico na EPT: perspectivas de estudantes do Ensino Médio
Integrado”, e de trés capitulos de livros que versam sobre esta tematica, a qual é de primordial interesse para

as politicas publicas de ensino adotadas pelo IFS.

Ao submeter este historico a avaliacdo da Comissdao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias no
Despacho Memorial Descritivo(1033823), no Processo SEI n°® 23463.000460/2026-33 apresento uma
trajetoria consolidada que totaliza 220,5 pontos distribuidos em 5 dos 6 critérios regulamentares existentes, e
em 17 dos 55 critérios especificos distribuidos entre os 6 requisitos. Desta forma, supero amplamente o
minimo exigido de 75 pontos e 7 critérios especificos, com mais de um deles referente ao requisito previsto
no art. 5° caput, inciso VI da Resolugdao CS/IFS n°® 394, de 07 de julho de 2026, (Produgdo, prospeccao e
difusdo de conhecimento cientifico ou técnico), exigidos para a aprovagao do RSC - PCCTAE 1V, o que

gerou um banco de pontos excedente de 145,5 pontos.

Ante o exposto, submeto o presente Memorial Descritivo a Comissao de Avaliagdo de Reconhecimento de

Saberes e Competéncias (CRSC- PCCTAE), solicitando o deferimento da concessao pleiteada.



Documento assinado eletronicamente por DANIELA SANTANA SANTOS, TECNICO EM ARQUIVO, em
03/08/2026, as 19:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32, do art. 42 e art.
122 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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htt s://sei.ifs.edu.br/sei/controlador_externo.php?

P -' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1033823 e o
i ] codigo CRC E2087D91.
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