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1. IDNETIFICACAO DO SERVIDOR

Nome: Jodo Canuto Maia Novaes
SIAPE: 55398
Cargo: Auxiliar de Agropecuaria

Data de ingresso em Instituicdo Federal de Ensino:  |{01/03/1993

Nivel de Classificagao: A(C) B(x) C() D(C ) E()
< . Coordenadoria em Acompanhamento do Educando
Lotacao:
Noturno

Coordenador do setor de Acompanhamento do

Fung¢ao/Encargo (se houver): educando Noturno

2 INTRODUGAO E TRAJETORIA INSTITUCIONAL

Ao longo de mais de trés décadas de dedicacdo continua ao servico publico federal e ao Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sergipe (IFS), construi uma trajetéria fundamentada no
compromisso com a exceléncia do ensino publico, no fortalecimento da gestao institucional e no apoio
integral ao educando. Minha atua¢do como Auxiliar de Agropecudria e, posteriormente, no exercicio da
coordenacdo do Setor de Acompanhamento do Educando Noturno do Campus Sdo Cristévao, permitiu-
me vivenciar as multiplas dimensdes do ambiente académico e administrativo. O presente memorial
descreve detalhadamente cada atividade desenvolvida no ambito da instituicdo, associando a pratica
didria a sua importancia estratégica para a consolidacdo dos objetivos institucionais e para o
desenvolvimento da comunidade escolar.

3 DESCRITIVO DAS ATIVIDADES E SUA IMPORTANCIA INSTITUCIONAL

Representacdo em Conselhos e Orgdos Colegiados.Minha participacdo e exercicio do mandato em
conselhos de 6rgdos colegiados da instituicdo representam uma contribuicao direta para a governanga
democratica e descentralizada do IFS. Ao atuar ativamente em reunifes ordinarias e extraordinarias,
deliberando sobre pautas institucionais, analisando processos e emitindo pareceres, colaborei para que
as decisGes administrativas e pedagdgicas refletissem as reais necessidades da comunidade académica.
Para o 6rgiao, o funcionamento harmonioso desses 6rgaos colegiados garante a transparéncia, a
legalidade e o alinhamento das agdes institucionais com a missdo de oferecer educagdao publica e de
gualidade.



4 LIDERANGA E PARTICIPACAO EM GRUPOS DE TRABALHO E COMISSOES

No ambito da administracdo publica, exerci a coordenacdo e a presidéncia de comissdes, nucleos e
grupos de trabalho regularmente instituidos por portarias. Liderar essas equipes exigiu o planejamento
rigoroso de cronogramas, a articulacdo entre diferentes setores e a conducdo estratégica para o
cumprimento de metas institucionais. Paralelamente, atuei como membro integrante em sete diferentes
comissOes técnicas, colaborando no desenvolvimento de projetos, estudos operacionais e relatérios
técnicos. A importancia dessas atividades para a instituicdo reside na capacidade de resposta a demandas
complexas do campus, promovendo o trabalho cooperativo, a eficiéncia operacional e a continua
melhoria dos fluxos de trabalho administrativos.

5 ATUAGCAO NA INSTRUGAO PROCESSUAL DE SINDICANCIAS E PADS

Ao integrar equipes designadas para a apuracdao de materialidade e responsabilidade em processos de
sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar (PAD), desempenhei um papel critico na manutencdo
da integridade institucional e do cumprimento dos deveres do servico publico. A conducdo criteriosa de
oitivas, o levantamento rigoroso de provas documentais e a elaboracdo de relatérios fundamentados
asseguraram a observancia irrestrita aos principios constitucionais do devido processo legal, do
contraditério e da ampla defesa. Para o érgao, essa atuagao é vital para preservar a ética publica, coibir
irregularidades e resguardar a imagem da instituicdo com total imparcialidade e rigor técnico.

6 ORGANIZAGAO E FISCALIZAGAO DE PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS

A atuacdo em atividades de organizacao, fiscalizacdo e execucdo de exames de selecdao, vestibulares e
concursos publicos constitui um compromisso fundamental com o acesso democratico a educacdo e ao
cargo publico. Minha participa¢do envolveu desde o suporte logistico até a aplicacdo rigorosa de provas e
verificacgdo documental. A relevancia desse trabalho para o IFS manifesta-se na garantia da lisura,
segurancga, impessoalidade e igualdade de condi¢Bes a todos os candidatos que buscam ingressar na
instituicdo, assegurando a credibilidade publica dos processos seletivos.

7 GESTAO E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS LICITATORIOS

O exercicio de atividades vinculadas a licitagdo e as suas excepcionalidades administrativas representou
uma valiosa contribuicdo para o planejamento or¢camentario e patrimonial do campus. Ao atuar na
instrucao de processos, verificacdo de conformidades contratuais e cotagdes, zelei pela boa aplicacdo dos
recursos publicos. A importancia dessa atividade para o drgdo traduz-se no suprimento das necessidades
materiais e de servicos com otimizacdo orgamentaria, eficiéncia, transparéncia e estrito respeito a
legislacdo de licitacdes e contratos.

8 DESEMPENHO DE CARGOS DE DIRECAO E FUNGCOES GRATIFICADAS

O exercicio continuado da Funcdo Gratificada (FG-05 e FG3) como titular na coordenacdo do setor de
Acompanhamento do Educando Noturno, somado a atuacdo por dois anos e meio como substituto
eventual em Cargo de Direcao (CD-04), permitiu-me assumir a lideranca direta de equipes e a gestdo
estratégica do atendimento escolar. Essa atuacdo foi fundamental para garantir a permanéncia e o éxito
dos estudantes do turno noturno, publico que frequentemente enfrenta desafios especificos de
conciliacdo entre trabalho e estudo. Para a instituicdo, essa gestdo presente e eficiente refletiu-se na
reducdo do abandono escolar, na melhoria do clima organizacional e na continuidade do atendimento
administrativo e pedagdgico no periodo noturno com o mesmo padrao de exceléncia dos demais turnos.

9 APRIMORAMENTO PROFISSIONAL E DIFUSAO DE CONHECIMENTO

A busca permanente pelo aperfeicoamento por meio da conclusdo de cursos de educacdo formal em
nivel superior ao exigido para o meu cargo de ingresso traduz-se na incorporacao de novas competéncias
técnicas e analiticas ao cotidiano do trabalho. A aplicacdo pratica dos novos conhecimentos adquiridos
elevou a qualidade das rotinas administrativas, do atendimento ao publico e da resolucdo de problemas
do setor. Para o IFS, contar com servidores constantemente qualificados e capacitados representa um
ganho direto na eficiéncia do servigo publico e na capacidade de inovagdo institucional.

10 CONCLUSAO

Com o somatdrio de 144 pontos e 9 criterios obtidos analisados, ultrapassando a pontuacdo minima



exigida, este memorial demonstra de forma inequivoca o alinhamento da minha trajetdria profissional as
diretrizes e prioridades do Instituto Federal de Sergipe. Cada uma das atividades desenvolvidas ndao
apenas atende aos requisitos normativos do RSC-V, mas também agregou valor concreto ao 6rgao,
fortalecendo a gestdo publica, o cumprimento das fungdes institucionais e o compromisso ético com a
comunidade académica.

'I Documento assinado eletronicamente por JOAO CANUTO MAIA NOVAES, AUXILIAR DE
ﬁglz l:il’ AGROPECUARIA, em 08/10/2026, as 19:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
tréinic. 39, do art. 42 e art. 122 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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