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1. IDNETIFICAÇÃO DO SERVIDOR 

 

2 INTRODUÇÃO E TRAJETÓRIA INSTITUCIONAL

Ao longo de mais de três décadas de dedicação con!nua ao serviço público federal e ao Ins)tuto Federal
de Educação, Ciência e Tecnologia de Sergipe (IFS), construí uma trajetória fundamentada no
compromisso com a excelência do ensino público, no fortalecimento da gestão ins)tucional e no apoio
integral ao educando. Minha atuação como Auxiliar de Agropecuária e, posteriormente, no exercício da
coordenação do Setor de Acompanhamento do Educando Noturno do Campus São Cristóvão, permi)u-
me vivenciar as múl)plas dimensões do ambiente acadêmico e administra)vo. O presente memorial
descreve detalhadamente cada a)vidade desenvolvida no âmbito da ins)tuição, associando a prá)ca
diária à sua importância estratégica para a consolidação dos obje)vos ins)tucionais e para o
desenvolvimento da comunidade escolar.

3 DESCRITIVO DAS ATIVIDADES E SUA IMPORTÂNCIA INSTITUCIONAL

Representação em Conselhos e Órgãos Colegiados.Minha par)cipação e exercício do mandato em
conselhos de órgãos colegiados da ins)tuição representam uma contribuição direta para a governança
democrá)ca e descentralizada do IFS. Ao atuar a)vamente em reuniões ordinárias e extraordinárias,
deliberando sobre pautas ins)tucionais, analisando processos e emi)ndo pareceres, colaborei para que
as decisões administra)vas e pedagógicas refle)ssem as reais necessidades da comunidade acadêmica.
Para o órgão, o funcionamento harmonioso desses órgãos colegiados garante a transparência, a
legalidade e o alinhamento das ações ins)tucionais com a missão de oferecer educação pública e de
qualidade.

Nome: João Canuto Maia Novaes
SIAPE: 55398
Cargo: Auxiliar de Agropecuária
Data de ingresso em Instituição Federal de Ensino: 01/03/1993
Nível de Classificação: A (    )     B ( x   )      C (  )     D (    )     E (    )         

Lotação: Coordenadoria em Acompanhamento do Educando
Noturno

Função/Encargo (se houver): Coordenador do setor de  Acompanhamento do
educando Noturno
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4 LIDERANÇA E PARTICIPAÇÃO EM GRUPOS DE TRABALHO E COMISSÕES

No âmbito da administração pública, exerci a coordenação e a presidência de comissões, núcleos e
grupos de trabalho regularmente ins)tuídos por portarias. Liderar essas equipes exigiu o planejamento
rigoroso de cronogramas, a ar)culação entre diferentes setores e a condução estratégica para o
cumprimento de metas ins)tucionais. Paralelamente, atuei como membro integrante em sete diferentes
comissões técnicas, colaborando no desenvolvimento de projetos, estudos operacionais e relatórios
técnicos. A importância dessas atividades para a instituição reside na capacidade de resposta a demandas
complexas do campus, promovendo o trabalho coopera)vo, a eficiência operacional e a con!nua
melhoria dos fluxos de trabalho administrativos.

5 ATUAÇÃO NA INSTRUÇÃO PROCESSUAL DE SINDICÂNCIAS E PADS

Ao integrar equipes designadas para a apuração de materialidade e responsabilidade em processos de
sindicância e Processo Administra)vo Disciplinar (PAD), desempenhei um papel crí)co na manutenção
da integridade ins)tucional e do cumprimento dos deveres do serviço público. A condução criteriosa de
oi)vas, o levantamento rigoroso de provas documentais e a elaboração de relatórios fundamentados
asseguraram a observância irrestrita aos princípios cons)tucionais do devido processo legal, do
contraditório e da ampla defesa. Para o órgão, essa atuação é vital para preservar a é)ca pública, coibir
irregularidades e resguardar a imagem da instituição com total imparcialidade e rigor técnico.

6 ORGANIZAÇÃO E FISCALIZAÇÃO DE PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS

A atuação em a)vidades de organização, fiscalização e execução de exames de seleção, ves)bulares e
concursos públicos cons)tui um compromisso fundamental com o acesso democrá)co à educação e ao
cargo público. Minha participação envolveu desde o suporte logístico até a aplicação rigorosa de provas e
verificação documental. A relevância desse trabalho para o IFS manifesta-se na garan)a da lisura,
segurança, impessoalidade e igualdade de condições a todos os candidatos que buscam ingressar na
instituição, assegurando a credibilidade pública dos processos seletivos.

7 GESTÃO E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS LICITATÓRIOS

O exercício de a)vidades vinculadas à licitação e às suas excepcionalidades administra)vas representou
uma valiosa contribuição para o planejamento orçamentário e patrimonial do campus. Ao atuar na
instrução de processos, verificação de conformidades contratuais e cotações, zelei pela boa aplicação dos
recursos públicos. A importância dessa a)vidade para o órgão traduz-se no suprimento das necessidades
materiais e de serviços com o)mização orçamentária, eficiência, transparência e estrito respeito à
legislação de licitações e contratos.

8 DESEMPENHO DE CARGOS DE DIREÇÃO E FUNÇÕES GRATIFICADAS

O exercício con)nuado da Função Gra)ficada (FG-05 e FG3) como )tular na coordenação do setor de
Acompanhamento do Educando Noturno, somado à atuação por dois anos e meio como subs)tuto
eventual em Cargo de Direção (CD-04), permi)u-me assumir a liderança direta de equipes e a gestão
estratégica do atendimento escolar. Essa atuação foi fundamental para garan)r a permanência e o êxito
dos estudantes do turno noturno, público que frequentemente enfrenta desafios específicos de
conciliação entre trabalho e estudo. Para a ins)tuição, essa gestão presente e eficiente refle)u-se na
redução do abandono escolar, na melhoria do clima organizacional e na con)nuidade do atendimento
administrativo e pedagógico no período noturno com o mesmo padrão de excelência dos demais turnos.

9 APRIMORAMENTO PROFISSIONAL E DIFUSÃO DE CONHECIMENTO

A busca permanente pelo aperfeiçoamento por meio da conclusão de cursos de educação formal em
nível superior ao exigido para o meu cargo de ingresso traduz-se na incorporação de novas competências
técnicas e analí)cas ao co)diano do trabalho. A aplicação prá)ca dos novos conhecimentos adquiridos
elevou a qualidade das ro)nas administra)vas, do atendimento ao público e da resolução de problemas
do setor. Para o IFS, contar com servidores constantemente qualificados e capacitados representa um
ganho direto na eficiência do serviço público e na capacidade de inovação institucional.

10 CONCLUSÃO

Com o somatório de 144 pontos e 9 criterios ob)dos analisados, ultrapassando a pontuação mínima
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exigida, este memorial demonstra de forma inequívoca o alinhamento da minha trajetória profissional às
diretrizes e prioridades do Ins)tuto Federal de Sergipe. Cada uma das a)vidades desenvolvidas não
apenas atende aos requisitos norma)vos do RSC-V, mas também agregou valor concreto ao órgão,
fortalecendo a gestão pública, o cumprimento das funções ins)tucionais e o compromisso é)co com a
comunidade acadêmica.

 

Documento assinado eletronicamente por JOAO CANUTO MAIA NOVAES, AUXILIAR DE
AGROPECUARIA, em 08/10/2026, às 19:25, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no §
3º, do art. 4º e art. 12º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ifs.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 1080018 e o
código CRC 30495BBC.

Referência: Processo nº 23289.001042/2026-21 SEI nº 1080018
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