
ORIENTAÇÕES AOS COPI SOBRE A CONCLUSÃO DE PROJETOS NO SUAP 

 

Procedimento de encerramento de projetos de pesquisa sem auxílio financeiro 

O encerramento de projetos de pesquisa que não receberam auxílio financeiro 
deverá seguir as etapas abaixo: 

 

1. Registro da execução das atividades 

O pesquisador deverá registrar, de forma tempestiva, a execução das atividades 
planejadas na aba “Objetivos Específicos” do projeto. Recomenda-se que os 
registros sejam realizados mensalmente, permitindo o acompanhamento 
contínuo da execução do projeto. 

 

2. Monitoramento pelo COPI 

O COPI deverá acompanhar a execução dos projetos em Pesquisa > Projetos > 
Monitoramento, verificando os registros realizados pelo pesquisador e avaliando o 
cumprimento das atividades planejadas. Recomenda-se que esse 
acompanhamento seja realizado pelo menos uma vez por semana. 

 

3. Exclusão do Plano de Aplicação e/ou Plano de Desembolso 

Caso sejam identificados Plano de Aplicação e/ou Plano de Desembolso em 
projetos que não receberam auxílio financeiro, a PROPEX deverá providenciar a 
exclusão desses planos. Antes da exclusão, os registros deverão ser convertidos em 
PDF e anexados ao projeto, de modo a preservar o histórico e permitir a 
rastreabilidade das informações consideradas na avaliação do projeto. 

 

4. Registro da conclusão pelo pesquisador 

Após a avaliação e aprovação, pelo COPI, dos registros de execução das atividades, 
o pesquisador deverá proceder ao encerramento do projeto. Para isso, deverá 
incluir os documentos exigidos pelo respectivo edital, tais como fotografias, 
resumo expandido e demais documentos comprobatórios da execução. 

Em seguida, o pesquisador deverá acessar a opção “Registrar/Editar Conclusão” 
e, após preencher as informações solicitadas, selecionar “Finalizar Conclusão”. 

 



5. Validação da conclusão pelo COPI 

Após o registro da conclusão pelo pesquisador, o COPI poderá analisar as 
informações e emitir parecer validando a conclusão do projeto. 

 

6. Conclusão do projeto 

Após a validação, o projeto passará a constar no sistema com a situação 
“Concluído”. 

 

Procedimento de encerramento de projetos de pesquisa com auxílio financeiro 

Os projetos de pesquisa que receberam auxílio financeiro deverão seguir as 
etapas de acompanhamento da execução previstas nos itens 1 e 2 deste 
procedimento, especialmente quanto ao registro das atividades pelo pesquisador 
e ao monitoramento realizado pelo COPI. 

Atenção: nos projetos que receberam auxílio financeiro, o encerramento das 
atividades de pesquisa não implica o encerramento imediato do projeto no sistema. 
O projeto permanecerá com a situação “Em execução” até que seja concluída a 
análise e aprovada a prestação de contas pela PROAD. 

Após a aprovação da prestação de contas pela PROAD, deverão ser realizados os 
procedimentos necessários para a efetiva conclusão do projeto no sistema, 
conforme os fluxos institucionais vigentes. 

 


