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Boletim de Servigo Eletronico em 16/04/2026

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SERGIPE

PORTARIA N2 21, DE 16 DE ABRIL DE 2026

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE SERGIPE, nomeada pelo Decreto de 03/10/2018, publicado no
DOU de 04 subsequente, e reconduzida pelo Decreto de 29/09/2022, publicado no DOU de 30
subsequente, no uso das atribui¢cdes que Ihe confere a Lei n2 11.892/2008,

RESOLVE:

Art. 12 Criar o Escritdrio de Apoio ao Pesquisador e Extensionista (ESAPE), diretamente subordinado a
Diretoria de Administragcdo - DADM/PROAD, Reitoria.

Art. 22 O Escritério de Apoio ao Pesquisador e Extensionista é responsdvel por orientar, acompanhar e
conferir a execucdo financeira de projetos fomentados com recursos internos do IFS, desde a fase de
planejamento da despesa até a prestacdo de contas final, em consonancia com as normas institucionais
vigentes.

Art. 32 Ao Escritério de Apoio ao Pesquisador e Extensionista compete:

| - Fornecer suporte na pesquisa de pregos e elaboragdao de orgamentos, promovendo boas praticas e
conformidade documental;

Il - Orientar os pesquisadores quanto a correta classificacdo contabil e orcamentaria das despesas dos
projetos;

lIl - Apoiar a analise de remanejamentos financeiros no ambito dos projetos fomentados;

IV - Promover a conformidade da execugdo financeira, especialmente quanto a regularidade fiscal e
documental das despesas;

V - Apoiar os procedimentos de regularizagdao patrimonial dos bens adquiridos com recursos de projetos;
VI - Realizar a analise, conferéncia e consolidacao das prestacdes de contas dos projetos;

VIl - Atuar como setor consultivo e técnico na elaboracdo de editais de selecdo de projetos,
especialmente nos aspectos financeiros e orcamentdrios, a fim de proporcionar a conformidade dos
procedimentos de prestacao de contas com as normas institucionais e legais vigentes;

VIII - Exercer outras competéncias correlatas ou afins.
Art. 42 S3o atribuicdes do Escritdrio de Apoio ao Pesquisador e Extensionista:

| - Auxiliar na identificacdo de, no minimo, trés fornecedores distintos (CNPJ ou CPF), compativeis com as
especificagdes dos projetos;

Il - Orientar quanto a formalizacdo adequada das pesquisas de precos, garantindo a inclusdo de descrigao
detalhada, valores, identificacdo do fornecedor, fonte e data;

[l - Verificar a inclusdo de custos acessérios na pesquisa de precos, tais como frete, tributos e encargos;

IV - Apoiar a elaboracdo de justificativas técnicas nos casos de inviabilidade de obtencdo de multiplos
orcamentos ou situages de notdria especializagao;

V - Orientar quanto a correta classificacdo das despesas, observando a legislacdo vigente e os normativos
institucionais, especialmente quanto a distingdo entre material de consumo e material permanente, bem
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como o enquadramento contdbil das despesas (custeio e capital), conforme critérios técnicos aplicaveis;

VI - Auxiliar na andlise de remanejamentos orcamentarios, inclusive quanto a necessidade de autorizacao
prévia da PROPEX;

VIl - Orientar quanto aos requisitos obrigatdrios das notas fiscais, incluindo a identificacdo do beneficiario
e a descricao detalhada do objeto;

VIII - Alertar sobre despesas vedadas, prevenindo irregularidades na execucao dos recursos;
IX - Orientar quanto aos procedimentos e prazos para registro e tombamento de bens permanentes;

X - Orientar o pesquisador quanto ao fluxo de regularizacdo patrimonial dos bens adquiridos nos projetos,
garantindo a adequada formalizagdo junto aos setores competentes;

XI - Verificar a completude e a regularidade da documentacdo de prestacao de contas;

XIl - Prestar apoio técnico na elaboracdo de editais, especialmente nos itens relacionados a execucdo
financeira;

XIll - Realizar a conferéncia, a andlise de conformidade e a consolidagdo das presta¢des de contas dos
projetos;

XIV - Emitir parecer conclusivo sobre a prestagdo de contas;
XV - Prestar informacdes mediante consulta, quando solicitado;
XVI - Desempenhar outras atividades correlatas ou afins.

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor nesta data, com efeitos a partir de 20/04/2026.
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emitido no ambito da ICP-Brasil, com fundamento no inciso Ill, do art. 42 e art. 122 do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

N2 de Série do Certificado: 11de2306195ae0bb

il
..ufnma:u:._ l—jj
eletrfinica

Referéncia: Processo n? 23060.000904/2026-73 SEI n2 0948570

https://sei.ifs.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=992155&infra_si...

2/2



